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คู่มือขั้นตอนการปฏิบัติงาน  
Procedure Manual (P) 

 
 
ชื่อเอกสาร การจัดซื้อ/จัดจ้าง ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

มาตรา 55 ด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ , วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ , วิธีคัดเลือกและ       
วิธีเฉพาะเจาะจง 

รหัสเอกสาร  P-FDA-S-1 

ครั้งที่แก้ไข  4 

วันที่ประกาศใช้  วันที่ 29 เดือน มีนาคม พ.ศ. 2566 

ผู้จัดท า 1. นายนันท์มนัส  สิงห์โต นักวิชาการพัสดุปฏิบัติการ 

 2. นางสาวนฤมล หลวงพรม นักวิชาการพัสดุปฏิบัติการ 

 3. นางศญามล เพ่ิมทองคํา นักวิชาการพัสดุ 

 4. นางสาวมนาณัฐ เพ็ชรมงคล นักวิชาการพัสดุ 

ผู้ตรวจสอบ นายวัฒนศักดิ์ ศรรุ่ง ผู้อํานวยการกองด่านอาหารและยา  

 
ผู้อนุมัติ  

 
นายไพศาล ดั่นคุ้ม 

รักษาราชการแทนเลขานุการกรม 
เลขาธิการคณะกรรมการอาหารและยา 
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ประวัติการแก้ไข 
ครั้งทีแ่ก้ไข วันที่ประกาศใช้ รายละเอียดการแก้ไข 
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  1 ธ.ค. 2559 
 
 
 

20 ก.พ. 2561 
 
 
 
 
 
 

30 เม.ย. 2561 
 
 
 
 
 

8 พฤษภาคม 2562 

1. แก้ไขท้ังฉบับ โดยจัดทําเป็นกระบวนงานกลาง 
2. เนื่องจากอยู่ระหว่างแต่งตั้งประธานคณะกรรมการประสานงาน
ระบบคุณภาพ จึงจําเป็นให้รองประธานคณะกรรมการประสานงาน
ระบบคุณภาพเป็นผู้ตรวจสอบ 
1. แก้ไขจัดทําคู่มือตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 55 ด้วยวิธีตลาด
อิเล็กทรอนิกส์, วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์, วิธีคัดเลือก และวิธี
เฉพาะเจาะจง เนื่องจากมีการยกเลิกระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่า
ด้วยการพัสดุ พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม โดยใช้พระราชบัญญัติ
การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 แทน มีผล
บังคับใช้วันที่ 23 สิงหาคม 2560 
1. ดําเนินการแก้ไข SOP ให้ถูกต้องตามขั้นตอนการปฏิบัติงานกลาง 
เรื่อง การควบคุมคุณภาพและบันทึกคุณภาพ P-FDA-T1 
2. เพ่ิมขั้นตอนการลงนามหนังสือรับรองความลับและการไม่เป็นผู้มี
ส่วนได้ส่วนเสียในการจัดซื้อจัดจ้างในวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ ข้อ 1.2,
วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ข้อ 1.23, และ 1.27, วิธีคัดเลือก   
ข้อ 2.2 และ 2.4.1(5), วิธีเฉพาะเจาะจง ข้อ 3.2 และ 3.4.1 (2) 
1. แก้ไข้ข้อ 4 เอกสารอ้างอิง ให้แยกตามหัวข้อและปรับเป็นปัจจุบัน 
2. แก้ไขแบบฟอร์มเปิดเผยราคากลางข้อ 5.4 จากที่คณะกรรมการ 
ป.ป.ช. กําหนดเป็น ที่กรมบัญชีกลางกําหนด ตามหนังสือ ด่วนที่สุด 
กค 0433.2/ว 206 ลว. 1 พ.ค. 2562 
3. เพ่ิมข้อความตามหนังสือ ด่วนที่สุด ที่กค 0433/ว 49 ลว. 31 
ม.ค. 2562 การจัดส่งสําเนาสัญญา ในการจัดซื้อจัดจ้างในวิธีตลาด
อิเล็กทรอนิกส์ ข้อ 1.12 และ 1.13,วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
ข้อ 1.32 และ 1.33, วิธีคัดเลือก ข้อ 2.8 และ 2.9 วิธี
เฉพาะเจาะจง ข้อ 3.8 และ 3.9 
4. ตามหนังสือ ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 54 ลว. 1 ก.พ. 
2562 เรื่องตัดคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอราคาตามที่คณะกรรมการ 
ป.ป.ช. กําหนด ออกจากแบบประกาศและเอกสารเชิญชวน ดังนี้ 
4.1 ผู้ยื่นข้อเสนอซึ่งได้รับคัดเลือกเป็นคู่สัญญาต้องลงทะเบียนใน
ร ะบบ จั ด ซื้ อ จั ด จ้ า งภ า ครั ฐ ด้ วย อิ เล็ กทรอนิ กส์  ( Electronic 
Government Procurement : e - GP) ของกรมบัญชีกลาง  
4.2 ผู้ยื่นข้อเสนอต้องไม่อยู่ในฐานะเป็นผู้ไม่แสดงบัญชีรายรับ
รายจ่ายหรือแสดงบัญชีรายรับรายจ่ายไม่ถูกต้องครบถ้วนใน
สาระสําคัญ 
4.3 ผู้ยื่นข้อเสนอซึ่งได้รับคัดเลือกเป็นคู่สัญญาต้องรับและจ่ายเงิน
ผ่านบัญชีธนาคาร เว้นแต่การจ่ายเงินแต่ละครั้งซึ่งมีมูลค่าไม่เกินสาม
หมื่นบาทคู่สัญญาอาจจ่ายเป็นเงินสดก็ได้ 
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ประวัติการแก้ไข 
ครั้งที่แก้ไข วันที่ประกาศใช้ รายละเอียดการแก้ไข 

4  29 มีนาคม 2566 1. กฎกระทรวง ข้อ 4.3.3, 4.3.9 มีการยกเลิก 
2. กฎกระทรวงเพ่ิม ข้อ 4.3.9, 4.3.10, 4.3.11, 4.3.12, 
4.3.13 
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1. วัตถุประสงค ์
เพ่ือให้เจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบในการจัดซื้อ/จัดจ้างของทุกหน่วยงานในสํานักงานคณะกรรมการ

อาหารและยา ใช้เป็นคู่มือและแนวทางในการปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้องไปในทิศทางเดียวกันทั้งองค์กรและ
สอดคล้องกับพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 

2. ขอบข่าย 
สําหรับเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบในการจัดซื้อ/จัดจ้างของสํานักงานคณะกรรมการอาหารและยา ใช้เป็น

แนวทางในการปฏิบัติงานการจัดซื้อ/จัดจ้างโดยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Market : e - market), 
วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Bidding : e – bidding), วิธีคัดเลือกและวิธีเฉพาะเจาะจง                       
ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 55 

3. ค าศัพท์และค านิยาม 
3.1 “การจัดซื้อจัดจ้าง” หมายความว่า การดําเนินการเพ่ือให้ได้มาซึ่งพัสดุโดยการซื้อ จ้าง เช่า

แลกเปลี่ยน หรือโดยนิติกรรมอ่ืนตามที่กําหนดในกฎกระทรวง 
3.2 “พัสดุ” หมายความว่า สินค้า งานบริการ งานก่อสร้าง งานจ้างที่ปรึกษาและงานจ้าง

ออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง รวมทั้งการดําเนินการอ่ืนตามที่กําหนดในกฎกระทรวง 
3.3  “สินค้า” หมายความว่า วัสดุ ครุภัณฑ์ ที่ดิน สิ่งปลูกสร้าง และทรัพย์สินอ่ืนใด รวมทั้ง               

งานบริการที่รวมอยู่ในสินค้านั้นด้วย แต่มูลค่าของงานบริการต้องไม่สูงกว่ามูลค่าของสินค้านั้น 
3.4 “งานบริการ” หมายความว่า งานจ้างบริการ งานจ้างเหมาบริการ งานจ้างทําของและการรับ

ขนตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์จากบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล แต่ไม่หมายความรวมถึงการจ้าง
ลูกจ้างของหน่วยงานของรัฐ การรับขนในการเดินทางไปราชการหรือไปปฏิบัติงานของหน่วยงานของรัฐงานจ้าง
ที่ปรึกษา งานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง และการจ้างแรงงานตามประมวลกฎหมายแพ่งและ
พาณิชย์ 

3.5 “งานก่อสร้าง” หมายความว่า งานก่อสร้างอาคาร งานก่อสร้างสาธารณูปโภค หรือสิ่งปลูกสร้าง
อ่ืนใดและการซ่อมแซม ต่อเติม ปรับปรุง รื้อถอน หรือการกระทําอ่ืนที่มีลักษณะทํานองเดียวกันต่ออาคาร
สาธารณูปโภค หรือสิ่งปลูกสร้างดังกล่าว รวมทั้งงานบริการที่รวมอยู่ในงานก่อสร้างนั้นด้วย แต่มูลค่าของงาน
บริการต้องไม่สูงกว่ามูลค่าของงานก่อสร้างนั้น 

3.6 “อาคาร” หมายความว่า สิ่งปลูกสร้างถาวรที่บุคคลอาจเข้าอยู่หรือใช้สอยได้ เช่น อาคารที่ทํา
การโรงพยาบาล โรงเรียน สนามกีฬา หรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอ่ืนที่มีลักษณะทํานองเดียวกัน รวมทั้งสิ่งก่อสร้าง
อ่ืน ๆซึ่งสร้างขึ้นเพ่ือประโยชน์ใช้สอยสําหรับอาคารนั้น ๆ เช่น เสาธง รั้ว ท่อระบายน้ํา หอถังน้ํา ถนน ประปา 
ไฟฟ้า หรือสิ่งอื่น ๆ ซึ่งเป็นส่วนประกอบของตัวอาคาร เช่น เครื่องปรับอากาศ ลิฟท ์หรือเครื่องเรือน 

3.7 “สาธารณูปโภค” หมายความว่า งานอันเกี่ยวกับการประปา การไฟฟ้า การสื่อสาร การ
โทรคมนาคมการระบายน้ํา การขนส่งทางท่อ ทางน้ํา ทางบก ทางอากาศ หรือทางราง หรือการอ่ืนที่เกี่ยวข้อง
ซ่ึงดําเนนิการในระดับพื้นดิน ใต้พ้ืนดิน หรือเหนือพ้ืนดิน 

3.8 “งานจ้างที่ปรึกษา” หมายความว่า งานจ้างบริการจากบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลเพ่ือเป็นผู้ให้
คําปรึกษาหรือแนะนําแก่หน่วยงานของรัฐในด้านวิศวกรรม สถาปัตยกรรม ผังเมือง กฎหมาย เศรษฐศาสตร์ 
การเงิน การคลัง สิ่งแวดล้อม วิทยาศาสตร์ เทคโนโลยี สาธารณสุข ศิลปวัฒนธรรม การศึกษาวิจัย หรือด้านอ่ืน
ที่อยู่ในภารกิจของรัฐหรือของหน่วยงานของรัฐ 
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3.9 “งานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง” หมายความว่า งานจ้างบริการจากบุคคลธรรมดา
หรือนิติบุคคลเพื่อออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง 

3.10 “การบริหารพัสดุ” หมายความว่า การเก็บ การบันทึก การเบิกจ่าย การยืม การตรวจสอบ
การบํารุงรักษา และการจําหน่ายพัสดุ 

3.11 “ราคากลาง” หมายความว่า ราคาเพ่ือใช้เป็นฐานสําหรับเปรียบเทียบราคาที่ผู้ยื่นข้อเสนอได้
ยื่นเสนอไว้ซึ่งสามารถจัดซื้อจัดจ้างได้จริงตามลําดับ ดังต่อไปนี้ 

(๑) ราคาที่ได้มาจากการคํานวณตามหลักเกณฑ์ที่คณะกรรมการราคากลางกําหนด 
(๒) ราคาที่ได้มาจากฐานข้อมูลราคาอ้างอิงของพัสดุที่กรมบัญชีกลางจัดทํา 
(๓) ราคามาตรฐานที่สํานักงบประมาณหรือหน่วยงานกลางอ่ืนกําหนด 
(๔) ราคาที่ได้มาจากการสืบราคาจากท้องตลาด 
(๕) ราคาที่เคยซื้อหรือจ้างครั้งหลังสุดภายในระยะเวลาสองปีงบประมาณ 
(๖) ราคาอ่ืนใดตามหลักเกณฑ์ วิธีการ หรือแนวทางปฏิบัติของหน่วยงานของรัฐนั้น ๆ ในกรณี

ที่มีราคาตาม (๑) ให้ใช้ราคาตาม (๑) ก่อน ในกรณีที่ไม่มีราคาตาม (๑) แต่มีราคาตาม (๒) หรือ (๓) ให้ใช้ราคา
ตาม (๒) หรือ (๓) ก่อน โดยจะใช้ราคาใดตาม (๒) หรือ (๓) ให้คํานึงถึงประโยชน์ของหน่วยงานของรัฐเป็น
สําคัญ ในกรณีที่ไม่มีราคาตาม (๑) (๒) และ (๓) ให้ใช้ราคาตาม (๔) (๕) หรือ (๖) โดยจะใช้ราคาใดตาม (๔) (๕) 
หรือ (๖) ให้คํานึงถึงประโยชน์ของหน่วยงานของรัฐเป็นสําคัญ 

3.12 “เงินงบประมาณ” หมายความว่า เงินงบประมาณตามกฎหมายว่าด้วยงบประมาณรายจ่าย
กฎหมายว่าด้วยวิธีการงบประมาณ หรือกฎหมายเกี่ยวด้วยการโอนงบประมาณ เงินซึ่งหน่วยงานของรัฐได้รับไว้
โดยได้รับอนุญาตจากรัฐมนตรีให้ไม่ต้องนําส่งคลังตามกฎหมายว่าด้วยวิธีการงบประมาณหรือกฎหมายว่าด้วย
เงินคงคลัง เงินซึ่งหน่วยงานของรัฐได้รับไว้โดยไม่ต้องนําส่งคลังเป็นรายได้แผ่นดินตามกฎหมาย และเงิน                   
ภาษีอากร ค่าธรรมเนียม หรือผลประโยชน์อ่ืนใดที่ตกเป็นรายได้ของราชการส่วนท้องถิ่นตามกฎหมายหรือที่
ราชการส่วนท้องถิ่นมีอํานาจเรียกเก็บตามกฎหมาย และให้หมายความรวมถึงเงินกู้ เงินช่วยเหลือ และเงินอ่ืน
ตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวง 

3.13 “หน่วยงานของรัฐ” หมายความว่า ราชการส่วนกลาง ราชการส่วนภูมิภาค ราชการส่วนท้องถิ่น 
รัฐวิสาหกิจตามกฎหมายว่าด้วยวิธีการงบประมาณ องค์การมหาชน องค์กรอิสระ องค์กรตามรัฐธรรมนูญ 
หน่วยธุรการของศาล มหาวิทยาลัยในกํากับของรัฐ หน่วยงานสังกัดรัฐสภาหรือในกํากับของรัฐสภา 
หน่วยงานอิสระของรัฐ และหน่วยงานอื่นตามที่กําหนดในกฎกระทรวง 

3.14 “เจ้าหน้าที่” หมายความว่า ผู้มีหน้าที่เกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างหรือการบริหารพัสดุ หรือผู้ที่
ได้รับมอบหมายจากผู้มีอํานาจให้ปฏิบัติหน้าที่เกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างหรือการบริหารพัสดุของหน่วยงานของ
รัฐ 

3.15 “หัวหน้าเจ้าหน้าที่” หมายความว่า ผู้ดํารงตําแหน่งหัวหน้าสายงานซึ่งปฏิบัติงานเกี่ยวกับ             
การจัดซื้อจัดจ้างหรือการบริหารพัสดุตามที่กฎหมายเกี่ยวกับการบริหารงานบุคคลของหน่วยงานของรัฐ  นั้น
กําหนด หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐให้เป็นหัวหน้าเจ้าหน้าที่ 

4. เอกสารอ้างอิง 
    4.1  พระราชบัญญัติ ได้แก่ 

4.1.1 พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  
4.1.2 พระราชบัญญัติประกอบรัฐธรรมนูญว่าด้วยการป้องกันและปราบปรามการทุจริต พ.ศ. 2561  
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    4.2  ระเบียบ ได้แก่ 
4.2.1 ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 

 4.3  กฎกระทรวง ได้แก่ 
4.3.1 กฎกระทรวงกําหนดให้หน่วยงานอื่นเป็นหน่วยงานของรัฐตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้าง

และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ลงวันที่ 23 ส.ค. 60 
4.3.2 กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ์เกี่ยวกับผู้ที่มีสิทธิขอขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการ พ.ศ. ๒๕๖๐ 

ลงวันที่ 23 ส.ค. 60 
4.3.3 กฎกระทรวงกําหนดวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุโดยวิธีเฉพาะเจาะจง วงเงินการจัดซื้อจัดจ้างที่

ไม่ทําข้อตกลงเป็นหนังสือ และวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างในการแต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุ พ.ศ. ๒๕๖๐ ลงวันที่               
23 ส.ค. 60 

4.3.4 กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการขึ้นทะเบียนที่ปรึกษา พ.ศ. ๒๕๖๐              
ลงวันที่ 23 ส.ค. 60 

4.3.5 กฎกระทรวงกําหนดอัตราค่าจ้างผู้ให้บริการงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง                     
พ.ศ. ๒๕๖๐ ลงวันที่ 23 ส.ค. 60 

4.3.6 กฎกระทรวงกําหนดเรื่องการจัดซื้อจัดจ้างกับหน่วยงานของรัฐที่ใช้สิทธิอุทธรณ์ไม่ได้                     
พ.ศ. ๒๕๖๐ ลงวันที่ 23 ส.ค. 60 

4.3.7 กฎกระทรวงกําหนดกรณีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุโดยวิธีเฉพาะเจาะจง พ.ศ. 2561 ลงวันที่     
2 ก.พ. 61 

4.3.8 กฎกระทรวงกําหนดกรณีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุโดยวิธีเฉพาะเจาะจง (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2561 
ลงวันที่ 28 พ.ย. 61 

4.3.9 กฎกระทรวง ก าหนดอัตราค่าจ้างผู้ให้บริการงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง                 
พ.ศ. 2562 ลงวันที่ 10 ก.ค. 2562 

4.3.10 ก าหนดพัสดุและวิธีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสนุน พ.ศ.  2563                
ลงวันที่ 29 ม.ค. 63 

4.3.11 กฎกระทรวงก าหนดพัสดุและวิธีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสนุน 
(ฉบับที่ 2) พ.ศ.2563 ลงวันที่ 22 ธ.ค. 63 

4.3.12 กฎกระทรวงก าหนดพัสดุและวิธีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสนุน 
(ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2564 ลงวันที่ 14 ต.ค. 64 

4.3.13 กฎกระทรวงก าหนดกรณีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุโดยวิธีเฉพาะเจาะจง (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2564 
ลงวันที่ 26 ต.ค. 64 

 4.4  ประกาศ 
4.4.1 คณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
4.4.2 คณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
4.4.3 คณะกรรมการราคากลางและขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการ 
4.4.4 คณะกรรมการความร่วมมือป้องกันการทุจริต 
4.4.5 คณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์และข้อร้องเรียน 
 
 
 

http://www.gprocurement.go.th/wps/wcm/connect/9d97f2804258d8b8ae27af88c3c52c79/minireg_1.PDF?MOD=AJPERES
http://www.gprocurement.go.th/wps/wcm/connect/9d97f2804258d8b8ae27af88c3c52c79/minireg_1.PDF?MOD=AJPERES
http://www.gprocurement.go.th/wps/wcm/connect/172bf1004258d94aae5daf88c3c52c79/minireg_2.PDF?MOD=AJPERES
http://www.gprocurement.go.th/wps/wcm/connect/70b32d804258dabaaef3af88c3c52c79/minireg_4.PDF?MOD=AJPERES
http://www.gprocurement.go.th/wps/wcm/connect/70b32d804258dabaaef3af88c3c52c79/minireg_4.PDF?MOD=AJPERES
http://www.gprocurement.go.th/wps/wcm/connect/dd2440004258db3faf29af88c3c52c79/minireg_5.PDF?MOD=AJPERES
http://www.gprocurement.go.th/wps/wcm/connect/b90246804258dbb3af5faf88c3c52c79/minireg_6.PDF?MOD=AJPERES
http://www.gprocurement.go.th/wps/wcm/connect/b90246804258dbb3af5faf88c3c52c79/minireg_6.PDF?MOD=AJPERES
http://www.gprocurement.go.th/wps/wcm/connect/cfa9ab804258dc4eafaaaf88c3c52c79/minireg_7.PDF?MOD=AJPERES
http://www.gprocurement.go.th/wps/wcm/connect/cfa9ab804258dc4eafaaaf88c3c52c79/minireg_7.PDF?MOD=AJPERES
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 4.5  หนังสือเวียน/ประกาศ/คําสั่ง/ข้อหารืออ่ืนๆ ที่เก่ียวข้อง 
4.5.1 ประกาศกรมสรรพากรเกี่ยวกับอากรแสตมป์ 
4.5.2 หนังสือสํานักงานเลขาธิการคณะรัฐมนตรี เรื่อง “มาตรการป้องกันและควบคุมอุบัติเหตุใน                

งานก่อสร้างของรัฐ” 
4.5.3 ประกาศคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ เรื่อง กําหนดให้ข้อมูลข่าวสารเกี่ยวกับผล

การพิจารณาการจัดซื้อจัดจ้างของหน่วยงานของรัฐเป็นข้อมูลข่าวสารที่ต้องจัดไว้ให้ประชาชนตรวจดูได้ตามมาตรา 
9 (8) แห่งพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 

4.5.4 คําสั่งสํานักงานคณะกรรมการอาหารและยา เรื่อง การปฏิบัติราชการแทนเลขาธิการ
คณะกรรมการอาหารและยาในการดําเนินการพัสดุ 

4.5.5 หนังสือเวียนจากรมบัญชีกลาง 
4.5.6 หนังสือเวียนจากสํานักงบประมาณ 

 4.6  ระบบ ได้แก่ 
4.6.1 ระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e - Government Procurement : e - GP) 
4.6.2 ระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ (GFMIS) 
 

5. แบบฟอร์มท่ีใช้ 
5.1  แบบฟอร์มคัดเลือกผู้ขาย/ผู้รับจ้าง (F-FDA-S-42) 
5.2  แบบฟอร์มประเมินผู้ขาย/ผู้รับจ้าง (F-FDA-S-43) 
5.3  ทะเบียนผู้ขาย/ผู้รับจ้าง (F-FDA-S-44) 
5.4  แบบฟอร์มเปิดเผยราคากลาง (ตามที่กรมบัญชีกลางกําหนด) 
5.5  หนังสือรับรองการรักษาความลับ และการไม่เป็นผู้มีส่วนได้ส่วนเสียในการจัดซื้อจัดจ้าง 
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6. ผังงาน 
 

กระบวนการจัดซื้อจัดจ้าง 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

วงเงินงบประมาณที่ได้รับ 

 
จัดทําแผนจัดซื้อจัดจ้าง 

(พรบ. มาตรา 11 + ระเบียบข้อ 11) 

 

ดําเนินการจัดซื้อจัดจ้าง 
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การจัดซื้อจดัจ้าง  
พรบ. มาตรา 55 + ระเบยีบฯ ข้อ 28 

(1) วิธีประกาศเชิญชวนท่ัวไป 
 พรบ. มาตรา 55 (1) + ระเบียบฯ ข้อ 29 

           (2)  วิธีคัดเลือก 
        พรบ. มาตรา 55 (2)  (3) วิธีเฉพาะเจาะจง 

           พรบ. มาตรา 55 (3) 

(1) วิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส ์
               (e – market) 

 (2)  วิธีประกวดราคาอเิล็กทรอนกิส ์
             (e – Bidding) 

 

 (3) วิธีสอบราคา 

 
(1) การเสนอราคาโดยใบเสนอราคา 

 
(2) การเสนอราคาโดยการประมูลอิเล็กทรอนิกส์ 
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6.1  การจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Market : e - market) และวิธีประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Bidding : e - bidding (ดูรายละเอียด ข้อ 1) 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รับความต้องการในการจัดซ้ือ/จัดจ้าง 
และตรวจสอบรายละเอยีด 

- เงินงบประมาณ 
- เงินนอกงบประมาณ 
- แผนการจัดซื้อ/จัดจา้ง 
 

 
พิจารณาเลือกวิธกีารดําเนินการจัดซ้ือ/จัดจ้าง 

e – bidding ระเบียบ
กระทรวงการคลังฯ ข้อ 31 

จัดทําบันทึกขออนุมัติหลักการ 
ในการจัดซ้ือ/จัดจ้าง 

- ระเบียบกระทรวงการคลังฯฯ ข้อ 22 

e – market ระเบียบ
กระทรวงการคลังฯ ข้อ 30 

จัดทําใบคําขอเสนอราคา (RFQ) 
ประกาศราคากลางและเอกสาร
รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 

- ระเบียบกระทรวงการคลังฯ ข้อ 34 

ผู้บริหารพิจารณาอนุมัติ 

เผยแพร่ประกาศราคากลาง และเอกสารฯลงเว็บไซต์หน่วยงาน
และกรมบัญชีกลาง ไม่น้อยกว่า 3 วัน และปิดประกาศ ณ ที่ปิด

ประกาศของ อย. 

ผู้ขาย/ผู้รับจ้างที่ลงทะเบียนในระบบ e – GP และมีสินค้า/
บริการในระบบ e – catalog  ที่สอดคล้องกับความต้องการ
จะได้รับ e – mail จากระบบ e - GP 

ผู้ขาย/ผู้รับจา้งเสนอราคา 
- ระเบียบกระทรวงการคลังฯ ข้อ 37 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบคุณสมบัติและคัดเลอืกผู้ชนะ
การเสนอราคา 

 

- ระเบียบกระทรวงการคลังฯ ข้อ 38 
 

รายงานผล และขออนุมัติจดัซ้ือ/จัดจ้าง 
ต่อผู้บริหาร 

ผู้บริหารพิจารณาให้ความเห็น 
และอนุมัตจิัดซื้อ/จัดจ้าง 

 

- ระเบียบกระทรวงการคลังฯ  
ข้อ   21, 22 และ 25 
- ระเบียบพัสดุ ข้อ 35 

- ทําบันทกึขออนุมตัิแต่งตั้งคณะกรรมการจัดทํารา่งขอบเขตของงาน(TOR) 
หรือรายละเอียดฯ (Spec.)  และคณะกรรมการกําหนดราคากลาง/      
ผู้กําหนดราคากลาง 
 - คณะกรรมการประชุมพิจารณากําหนดราคากลางและ TOR 

ผู้บริหารพิจารณาอนุมัติ 

จัดทําประกาศราคากลางและเอกสาร
รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ - ระเบียบกระทรวงการคลัง

ฯ ข้อ 21 
 

- เผยแพร่ประกาศราคากลาง และเอกสารฯ ลงเว็บไซต์  
  หน่วยงานและกรมบัญชีกลาง ไม่น้อยกว่า 5/10/12 วันทําการ 
ตามวงเงนิในการจัดหา 
- แต่งตั้งคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา 

-  ระเบียบกระทรวงการคลังฯ ข้อ 35 
 

ผู้ขาย/ผู้รับจา้งเสนอราคาผ่านระบบ e - GP 

คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ตรวจสอบคุณสมบัติและ

คัดเลือกผู้ชนะการเสนอราคา 

- ระเบียบกระทรวงการคลังฯ ข้อ 36 
 

อนุมัติ 

ไม่อนุมัติ 

อนุมัต ิ

ไม่อนุมัติ 

อนุมัติ 

ไม่อนุมัติ 

บันทึกข้อมูลในแบบฟอร์ม 
คัดเลือกผู้ขาย/ผู้รับจ้าง 

 

บันทึกข้อมูลในแบบฟอร์ม 
คัดเลือกผู้ขาย/ผู้รับจ้าง 

 

ดําเนินการเฉพาะผู้ขาย/ผู้รับจ้างรายใหม่ 
 

เจ้าหน้าที่จัดทําเอกสารจัดซื้อ/จ้าง แต่งต้ังคณะกรรมการ
ดําเนินการ พร้อมประกาศประกวดราคา 

ผู้บริหารพิจารณาอนุมัติ
และลงนามประกาศฯ 

-ระเบียบกระทรวงการคลังฯ ข้อ 51 อนุมัติ 

ไม่อนุมัติ 

-  ระเบียบกระทรวงการคลังฯ ข้อ 22,25 

 

-  ระเบียบกระทรวงการคลังฯ ข้อ 55 
 

บันทึกแบบฟอร์มหนังสือรับรองการรักษาความลับ และการไม่เป็นผู้
มีส่วนได้ส่วนเสียในการจัดซื้อจัดจ้าง 

บันทึกแบบฟอร์มหนังสือรับรองการรักษาความลับ  
และการไม่เป็นผู้มีส่วนได้ส่วนเสียในการจัดซื้อจัดจ้าง 
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ประกาศผลผู้ชนะการซ้ือ/จ้าง ในระบบของ
กรมบัญชีกลางและหน่วยงานพร้อมปิดประกาศ
และแจ้งให้ผู้เสนอราคาทุกรายทราบทาง e-mail 

จัดทําใบสั่งซื้อหรือสัญญาซื้อ/
ใบสั่งจ้างหรือสญัญาจ้าง 

 

ผู้บริหารลงนามใบส่ังซื้อ/สั่งจ้าง 
หรือสัญญาซ้ือ/สัญญาจ้าง 

 

ส่งให้กลุ่มกฎหมายอาหารและยา 
ตรวจสอบสัญญาซ้ือ/สัญญาจ้าง 

 

ส่งมอบพัสดุ 
ตามเงื่อนไข 
ของสัญญา 

คณะกรรมการดําเนินการตรวจรับพัสดุในงานซ้ือ/งานจ้าง 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบ  
ใบตรวจรับ 

เจ้าหน้าท่ี ดําเนินการ 
- สร้างข้อมูลหลักผู้ขาย/ผู้รับจ้าง 
- บันทึกข้อมูลจัดซ้ือ/จัดจ้าง (PO) ในระบบ GFMIS 
 

- ระเบียบกระทรวงการคลังข้อ 175 
 

จัดทําบันทึกเบิกจ่ายเงินส่งฝ่ายการคลัง  
สํานักงานเลขานุการกรม 

บันทึกข้อมูลในแบบฟอร์ม 
ประเมินผู้ขาย/ผูร้ับจ้าง 

บันทึกข้อมูลการตรวจรับพัสดุในระบบ e-GP  

บันทึกข้อมูลการตรวจรับพัสดุในระบบ GFMIS  

กรณีการจ้าง ให้ผู้รับจา้งติดอากรแสตมป์ตาม
ประกาศกรมสรรพากรเกี่ยวกับอากรแสตมป์  

-  ระเบียบกระทรวงการคลังฯ  ข้อ 42 
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6.2 การจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีคัดเลือก(ดูรายละเอียด ข้อ 2) 
 
 

 

จัดทําแผนจดัซื้อจัดจา้ง 
(พรบ.มาตรา 11 + ระเบียบฯ ข้อ 11) 

จัดทําร่างขอบเขตของงาน (ข้อ 21) 
จัดทําราคากลาง 

เจ้าหน้าท่ีจัดทํารายงานขอซื้อหรือจ้างโดย
วิธีคัดเลือก (ข้อ 74 ประกอบ 22) 

คณะกรรมการซื้อหรือจ้างโดยวิธีคดัเลือก
จัดทําหนังสือเชิญชวนไปยังผู้ประกอบการ           

(ข้อ 74 (1)) 

- คณะกรรมการ/เจ้าหน้าที่พัสดุ/ผู้ที่ได้รับมอบหมาย 

- เจ้าหน้าที่พัสดุ 

- เจ้าหน้าที่พัสดุ/ผู้ที่ได้รับมอบหมาย 

คณะกรรมการฯ เปดิซองข้อเสนอและ
ดําเนินการพิจารณาผล (ข้อ 74 (4)) 

คณะกรรมการฯ รายงานผลการพิจารณาและ
เสนอความเห็นต่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ (ข้อ 

76) 

หัวหน้าหน่วยงานของรัฐและผู้มีอํานาจอนุมัติซ้ือหรือ
จ้างเห็นชอบผลการพจิารณา ข้อ 77 (อนุโลม ข้อ 

42) 

ลงนามในสัญญาตามแบบที่คณะกรรมการนโยบาย
กําหนดหรือข้อตกลง ภายหลังจากพ้นระยะเวลา

อุทธรณ์ผลการคดัเลือก (มาตรา 66) และระเบยีบฯ 
ข้อ 161 ยกเว้น กรณีจัดหาตามเง่ือนไขตาม มาตรา 

56 (1) (ค) ไม่ต้องรอให้พ้นระยะเวลาอุทธรณ์ 
(มาตรา 66 วรรคสอง) 

ส่งให้กลุ่มกฎหมายอาหารและยาตรวจสอบ
สัญญาซ้ือหรือจา้งกอ่นเสนอลงนาม 

 

ยกเว้น กรณีซื้อ/จ้างตามมาตรา 56 (1) ค)  
หรือ (ฉ) ไม่ต้องจัดทําแผน (พรบ. มาตรา 11) 

 

เชิญชวนไปยังผู้ประกอบการที่มีคุณสมบัติ
ตรงตามเง่ือนไขไม่น้อยกว่า 3 ราย 

 

ประกาศผู้ชนะการเสนอราคา ข้อ 77  
(อนุโลม ข้อ 42) 

 

บันทึกแบบฟอร์มหนังสือรับรองการรักษาความลับ  
และการไม่เป็นผู้มีส่วนได้ส่วนเสียในการจัดซื้อจัดจ้าง 

บันทึกแบบฟอร์มหนังสือรับรองการรักษาความลับ  
และการไม่เป็นผู้มีส่วนได้ส่วนเสียในการจัดซื้อจัดจ้าง 
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ผู้อํานวยการสํานัก/กอง/กลุ่ม/ศูนย์ 
ลงนามใบส่ังซ้ือหรือสัญญาซ้ือ/ใบส่ังจ้างหรือสัญญาจ้าง 

บันทึกข้อมูลในแบบฟอร์ม
คัดเลือกผู้ขาย/ผู้รับจ้าง 

คณะกรรมการดําเนินการตรวจรับ/ตรวจการจ้าง 

เจ้าหน้าท่ีพัสดุดําเนินการ 
- สร้างข้อมูลหลักผู้ขาย/ผู้รับจ้าง 
- บันทึกข้อมูลจัดซ้ือ/จัดจ้าง (PO) ในระบบ GFMIS 
 

จัดทําบันทึกเบิกจ่ายเงินส่งฝ่ายการคลัง  
สํานักงานเลขานุการกรม 

บันทึกข้อมูลในแบบฟอร์ม 
ประเมินผู้ขาย/ผูร้ับจ้าง 

บันทึกข้อมูลการตรวจรับ/การจ้างในระบบ e-GP  

บันทึกข้อมูลการตรวจรับ/การจ้างในระบบ GFMIS  

กรณีการจ้าง ให้ผู้รับจา้งติดอากรแสตมป์ตาม
ประกาศกรมสรรพากรเกี่ยวกับอากรแสตมป์  

ปฏิบัติราชการแทนเลขาธิการฯ 
 

ส่งมอบพัสดุ/ส่งมอบงาน 
ตามเงื่อนไข 
ของสัญญา 

ดําเนินการเฉพาะผู้ขาย/ผู้รับจ้างรายใหม ่
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6.3 การจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง (ดูรายละเอียด ข้อ 3) 
 
 
 

จัดทําร่างขอบเขตของงาน (ข้อ 21) 
จัดทําราคากลาง 

 
จัดทํารายงานขอซื้อหรือจ้างโดยวธิี

เฉพาะเจาะจง (ข้อ 78 ประกอบ 22) 

หัวหน้าหน่วยงานของรับให้ความเห็นชอบ
รายงานขอซื้อขอจ้าง 

การเชิญชวน/
เจรจาต่อรอง 

- คณะกรรมการ/เจ้าหน้าที่พัสดุ/ผู้ที่ได้รับมอบหมาย 

- เจ้าหน้าที่พัสดุ 

กรณีตาม มาตรา 56 (2) (ก) (ค) (ง) (จ) (ฉ) (ช) 
คณะกรรมการซื้อหรือจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจงจัดทําหนังสือ

เชิญชวนส่งไปยังผู้ประกอบการที่มีคุณสมบัติตามที่กําหนด   
(ข้อ 78 (1)) 

กรณีตาม มาตรา 56 (ข) (2) ไม่เกิน 500,000 บาท) 
เจ้าหน้าที่ เจรจาตกลงราคากบัผู้ประกอบการที่มีอาชีพหรือ

รับจ้างนั้นโดยตรง (ข้อ 79) 

คณะกรรมการฯ จัดทํารายงานผลการพจิารณาข้อเสนอ/ 
ต่อรอราคา ตามความเหมาะสมแล้วแตก่รณี 

คณะกรรมการฯ รายงานผลการพิจารณาและเสนอความเห็น
ต่อหัวหนา้หน่วยงานของรัฐ (อนโุลมข้อ 55 (4) ประกอบ  

ข้อ 78 (2)) 

หัวหน้าหน่วยงานของรัฐและผู้มีอํานาจอนุมัติซ้ือหรือจ้าง
เห็นชอบผลการคัดเลือก (ขอ้ 81) 

หัวหน้าเจ้าหน้าที่ ซ้ือหรือจ้างภายในวงเงินที่ได้รับความ
เห็นชอบจากหัวหน้าหนว่ยงานของรัฐ (ข้อ 79) 

- กรณี ตาม มาตรา 56 (2) (ข)          
ใ ห้ เ จ้ าหน้ าที่ พั สดุ ดํ า เนินการ         
(เหมือนวิธีตกลงราคาเดิม) 

จัดทําแผนจดัซื้อจัดจา้ง 
(พรบ.มาตรา 11 + ระเบียบฯ ข้อ 11) 

ส่งให้กลุ่มกฎหมายอาหารและยาตรวจสอบ
สัญญาซ้ือหรือจ้างกอ่เสนอลงนาม 

 

ยกเว้น กรณีซื้อ/จ้างตามมาตรา 56 (2) (ข) (ง)  
หรือ (ฉ) ไม่ต้องจัดทําแผน (พรบ. มาตรา 11) 

 

วิธีเฉพาะเจาะจง ไม่จําเป็นต้องรอให้พ้น
ระยะเวลาอุทธรณ์ (มาตรา 66) 

 

ประกาศผู้ที่ได้รับการคัดเลือก การจัดซ้ือจัด
จ้างโดยวธิีเฉพาะเจาะจง (ข้อ 81) 

 

ลงนามในสญัญาตามแบบคณะกรรมการนโยบาย
กําหนด หรือข้อตกลง (มาตรา 66) 

และระเบียบฯ ข้อ 161 
 

บันทึกแบบฟอร์มหนังสือรับรองการรักษาความลับ  
และการไม่เป็นผู้มีส่วนได้ส่วนเสียในการจัดซื้อจัดจ้าง 

บันทึกแบบฟอร์มหนังสือรับรองการรักษาความลับ  
และการไม่เป็นผู้มีส่วนได้ส่วนเสียในการจัดซื้อจัดจ้าง 
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ผู้อํานวยการสํานัก/กอง/กลุ่ม/ศูนย์ 
ลงนามใบส่ังซ้ือหรือสัญญาซ้ือ/ใบส่ังจ้างหรือสัญญาจ้าง 

บันทึกข้อมูลในแบบฟอร์ม
คัดเลือกผู้ขาย/ผู้รับจ้าง 

คณะกรรมการดําเนินการตรวจรับ/ตรวจการจ้าง 

เจ้าหน้าท่ีพัสดุดําเนินการ 
- สร้างข้อมูลหลักผู้ขาย/ผู้รับจ้าง 
- บันทึกข้อมูลจัดซ้ือ/จัดจ้าง (PO) ในระบบ GFMIS 
 

จัดทําบันทึกเบิกจ่ายเงินส่งฝ่ายการคลัง  
สํานักงานเลขานุการกรม 

บันทึกข้อมูลในแบบฟอร์ม 
ประเมินผู้ขาย/ผูร้ับจ้าง 

บันทึกข้อมูลการตรวจรับ/การจ้างในระบบ e-GP  

บันทึกข้อมูลการตรวจรับ/การจ้างในระบบ GFMIS  

กรณีการจ้าง ให้ผู้รับจา้งติดอากร
แสตมป์ตามประกาศกรมสรรพากร
เกี่ยวกบัอากรแสตมป์  

ปฏิบัติราชการแทนเลขาธิการฯ 
 

ส่งมอบพัสดุ/ส่งมอบงาน 
ตามเงื่อนไข 
ของสัญญา 

ดําเนินการเฉพาะผู้ขาย/ผู้รับจ้างรายใหม ่
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7.  รายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
        7.1 การจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Market : e - market) และวิธี
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Bidding : e – bidding) 
  วิธีนี้ สํานัก/กอง/กลุ่ม/ศูนย์ เจ้าของงบประมาณ ดําเนินการจัดซื้อ/จัดจ้างได้เองโดยให้เสนอผู้อํานวยการ
สํานัก/กอง/กลุ่ม/ศูนย์ พิจารณาลงนามอนุมัติจัดซื้อ/จัดจ้าง ตามคําสั่งสํานักงานคณะกรรมการอาหารและยา 
เรื่อง การปฏิบัติราชการแทนเลขาธิการคณะกรรมการอาหารและยาในการดําเนินการพัสดุ 

 1.วิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Market : e - market)  
     ได้แก่ การจัดหาพัสดุที่มีรายละเอียดที่ไม่ซับซ้อน เป็นสินค้าหรือบริการทั่วไป มีมาตรฐาน ซึ่ง
กําหนดให้ส่วนราชการจัดซื้อสินค้าหรืองานจ้างที่กําหนดไว้ในแบบ e - catalog 

1.1 เจ้าหน้าที่จัดทําบันทึกขออนุมัติจัดซื้อ/จัดจ้าง ประกาศ และเอกสารการซื้อหรือการจ้างด้วยวิธี
ตลาดอิเล็กทรอนิกส์ (e – market) เสนอผู้บริหารลงนาม พร้อมจัดทําราคากลาง และร่างขอบเขตหรือรายละเอียด
คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ 

1.2 เมื่อผู้บริหารไดล้งนามแล้ว ให้คณะกรรมการที่รับผิดชอบในการจัดทําร่างขอบเขตของงานหรือ
รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง ดําเนินการกรอกข้อมูลในแบบฟอร์มหนังสือรับรองการ
รักษาความลับ และการไม่เป็นผู้มีส่วนได้ส่วนเสียในการจัดซื้อจัดจ้าง 

1.3 หัวหน้าเจ้าหน้าที่ดําเนินการเผยแพร่ประกาศและเอกสารการซื้อ/การจ้างด้วยวิธีตลาด
อิเล็กทรอนิกส์ ทางเว็บไซต์ของสํานักงานฯ และเว็บไซต์ของกรมบัญชีกลาง ไม่น้อยกว่า 3 วันทําการ และให้
ปิดประกาศด้วย 

1.4 ผู้เสนอราคา โดยใบเสนอราคา (RFQ) วงเงินเกิน 500,000 บาท แต่ไม่เกิน 5,000,000 บาท 
ดําเนินการ 
                  - Log In ในระบบ e – GP เพ่ือส่งใบเสนอราคาผ่านระบบ 
                  - ยืนยันการเสนอราคา โดยเสนอราคาได้ครั้งเดียว 
  1.5  ผู้เสนอราคา โดยการประมูลอิเล็กทรอนิกส์ วงเงินเกิน 5,000,000 บาท จะดําเนินการ 

- Log In ในระบบ e – GP เพ่ือลงทะเบียนและทดสอบ 
- เสนอราคาผ่านระบบ e – GP ภายในเวลาที่สํานักงานฯ กําหนด 
- ระหว่างการเสนอราคา ผู้เสนอราคาจะไม่เห็นราคาของผู้เสนอราคารายอ่ืน มีเพียงสัญลักษณ์

ปรากฏบนหน้าจอหากเป็นรายต่ําสุด โดยเสนอราคาได้หลายครั้ง 
  1.6 ดําเนินการกรอกข้อมูลในแบบฟอร์มคัดเลือกผู้ขาย/ผู้รับจ้าง (F-FDA-S-42) (ดําเนินการเฉพาะ
ผู้ขาย/ผู้รับจ้างรายใหม่) ให้สํานัก/กอง/กลุ่ม/ศูนย์ เจ้าของงบประมาณ เป็นผู้เก็บเอกสาร 

 1.7 เมื่อสิ้นสุดการเสนอราคา ให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบคุณสมบัติของผู้เสนอราคารายต่ําสุด                 
ใบเสนอราคา เอกสารหลักฐานที่แสดงว่าเป็นผู้เสนอราคาที่มีอาชีพขายหรือรับจ้างงานนั้น แค็ตตาล็อก หรือ
เอกสารอื่น (ถ้ามี) จากระบบ e – GP โดยจัดทําในรูปแบบเอกสาร 
 กรณีมีผู้เสนอราคาต่ําสุดหลายรายจนไม่อาจชี้ขาดได้ ให้พิจารณาผู้ที่เสนอราคาดังกล่าวในลําดับ
แรกเป็นผู้ชนะการเสนอราคา 

กรณีผู้เสนอราคาเพียงรายเดียว ให้พิจารณารับราคาของผู้เสนอราคาโดยคํานึงถึงความ
เหมาะสม และประโยชน์ของสํานักงานฯ เป็นสําคัญ 

กรณีไม่มีผู้เสนอราคา ให้เจ้าหน้าที่เสนอผู้บริหารยกเลิกการจัดหา หากผู้บริหารเห็นว่าการ
ดําเนินการจัดหาพัสดุด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์อีกครั้ง หรือจะดําเนินการโดยวิธีคัดเลือกตาม มาตรา 56 
วรรคหนึ่ง (1)(ก) หรือวิธีเฉพาะเจาะจงตาม มาตรา 56 วรรคหนึ่ง (2)(ก) แล้วแต่กรณี 
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1.8 เมื่อได้ผู้ชนะการเสนอราคาแล้ว ให้เจ้าหน้าที่จัดพิมพ์ใบเสนอราคาและเอกสารการเสนอราคา
ของผู้เสนอราคารายนั้นจากระบบตลาดอิเล็กทรอนิกส์ จํานวน 1 ชุด และลงลายมือชื่อกํากับไว้ในใบเสนอราคา
และเอกสารการเสนอราคาทุกแผ่น  
         กรณีผู้ชนะการเสนอราคา เสนอราคาผิดเงื่อนไขตามที่กําหนดไว้ในเอกสารซื้อ/จ้างด้วยวิธีตลาด
อิเล็กทรอนิกส์ หรือเสนอแค็ตตาล็อก (catalog) หรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุไม่ถูกต้องตรงตาม
เงื่อนไขที่กําหนดไว้ในเอกสารซื้อ/จ้าง ด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ ให้ถือว่าผู้เสนอราคารายนั้นไม่ผ่านคุณสมบัติ
ตามเงื่อนไขที่กําหนดไว้ในเอกสารซื้อ/จ้างด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ ให้เจ้าหน้าที่เสนอหัวหน้าหน่วยงานของ
รัฐผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่ เพ่ือพิจารณายกเลิกการซื้อ/จ้าง หรือพิจารณาผู้ที่เสนอราคาต่ําในลําดับถัดไปเป็นผู้
ชนะการเสนอราคาก็ได้ ทั้งนี้ให้คํานึงถึงความเหมาะสมและประโยชน์ของหน่วยงานของรัฐเป็นสําคัญ  

1.9 เจ้าหน้าที่รายงานผลการพิจารณาและความเห็น ต่อผู้บริหารผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่ เพ่ือ
พิจารณา หากเห็นชอบให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่ส่งผลการพิจารณาให้ผู้เสนอราคาทุกรายทราบทาง e-mail ตาม
แบบที่กรมบัญชีกลางกําหนด และประกาศผลการพิจารณาในเว็บไซต์กรมบัญชีกลาง เว็บไซต์หน่วยงาน และ
ปิดประกาศท่ีสํานักงานคณะกรรมการอาหารและยา 

1.10  เจ้าหน้าที่ดําเนินการจัดทําใบสั่งซื้อ/สั่งจ้าง หรือสัญญาซื้อ/สัญญาจ้างแล้วแต่กรณี ส่งให้กลุ่ม
กฎหมายอาหารและยาตรวจสอบสัญญาซื้อ/สัญญาจ้างก่อน และเสนอผู้บริหารลงนามอนุมัติ (การจัดทําใบสั่ง
ซื้อหรือสัญญาซื้อ/ใบสั่งจ้างหรือสัญญาจ้าง พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.
2560 มาตรา 93 และ 96) 
  1.11 กรณีการจ้าง ให้ผู้รับจ้างติดอากรแสตมป์ตามประกาศกรมสรรพากรเกี่ยวกับอากรแสตมป์ 
  1.12 กรณีสัญญาซื้อ/สัญญาจ้างมีราคาไม่เกิน 1 ล้านบาทให้ส่งสําเนาสัญญาให้กรมสรรพากร 
เฉพาะกรณีท่ีหน่วยงานไม่ได้ดําเนินการจัดซื้อจัดจ้างในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP) 
  1.13 กรณีสัญญาซื้อ/สัญญาจ้างมีราคาเกิน 1 ล้านบาทให้ส่งสําเนาสัญญาให้กรมสรรพากร และ
สํานักงานการตรวจเงินแผ่นดิน เฉพาะกรณีที่หน่วยงานไม่ได้ดําเนินการจัดซื้อจัดจ้างในระบบจัดซื้อจัดจ้าง
ภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP) โดยเอกสารที่ต้องส่งเพิ่มเติมให้สํานักงานการตรวจเงินแผ่นดิน ประกอบด้วย 

- หนังสือมอบอํานาจ 
- หนังสือรับรองบริษัท 
- หลักประกันสัญญา 
- รายงานผลการจัดซื้อ/จัดจ้าง 
- บันทึกขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการฯ 

  1.14 เจ้าหน้าที่ตรวจสอบข้อมูลของผู้ขาย/ผู้รับจ้าง ในระบบ GFMIS ว่าเป็นผู้ขาย/ผู้รับจ้างกับ
สํานักงานฯ หรือไม่ กรณียังไม่เป็นผู้ขาย/ผู้รับจ้างกับสํานักงานฯ ให้เจ้าหน้าที่ดําเนินการสร้างข้อมูลหลักผู้ขายใน
ระบบ GFMIS 
  1.15 ผู้ขาย/ผู้รับจ้าง ส่งมอบพัสดุหรืองานจ้าง เจ้าหน้าที่แจ้งให้คณะกรรมการตรวจรับพัสด ุเพ่ือดําเนินการ
ตรวจรับพัสดุในงานซื้อหรืองานจ้าง 
  1.16 คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ เมื่อตรวจรับถูกต้องครบถ้วน ลงนามใบตรวจรับพัสดุ ตามระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 175 
  1.17 เจ้าหน้าที่ ตรวจสอบความถูกต้องของใบตรวจรับ และเสนอให้ผู้บริหารลงนามอนุมัติการเบิก
จ่ายเงินกับฝ่ายการคลังต่อไป 
  1.18 เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลการตรวจรับพัสดุ ในระบบ e – GP และระบบ GFMIS  
  1.19  ทําบันทึกส่งฝ่ายการคลัง สํานักงานเลขานุการกรมดําเนินการเบิกจ่ายเงินให้กับผู้ขาย/ผู้รับจ้างต่อไป 

 1.20  บันทึกข้อมูลลงในแบบฟอร์มประเมินผู้ขาย/ผู้รับจ้าง (F-FDA-S-43) ให้สํานัก/กอง/กลุ่ม/
ศูนย์ เจ้าของงบประมาณ เป็นผู้เก็บเอกสาร 
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วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Bidding : e – bidding) 
ได้แก่ การซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่ง ซึ่งมีราคาเกิน 500,000 บาท และเป็นสินค้าหรืองานบริการที่ไม่ได้

กําหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุไว้ ในระบบข้อมูลสินค้า ( e-catalog) ตามระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 31 
 1.21 เจ้าหน้าที่จัดทําบันทึกขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการจัดทําร่างขอบเขตของงาน (TOR) หรือ
รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะจัดหา  หรือแบบรูปรายการงานก่อสร้าง  (ตามระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 21) และคณะกรรมการ
กําหนดราคากลางหรือผู้กําหนดราคากลาง 

1.22 คณะกรรมการประชุมพิจารณาจัดทําร่างของเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 
โดยกําหนดหลักเกณฑ์ ที่ใช้ในการพิจารณาผู้ชนะการเสนอราคาไว้ในร่างเอกสารคุณลักษณะเฉพาะ และ
เอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ และจัดทําบันทึกขออนุมัติคุณลักษณะเฉพาะ และราคากลาง 
 1.23 คณะกรรมการที่รับผิดชอบในการจัดทําร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ
ของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง ดําเนินการกรอกข้อมูลในแบบฟอร์มหนังสือรับรองการรักษาความลับ และการไม่เป็นผู้
มีส่วนได้ส่วนเสียในการจัดซื้อจัดจ้าง 

1.24 เมื่อผู้บริหารให้ความเห็นชอบแล้ว เจ้าหน้าที่ดําเนินการได้ 2 กรณี คือ 
 (1) กรณีวงเงินเกิน 500,000 บาท แต่ไม่เกิน 5,000,000 บาท เป็นดุลยพินิจของหัวหน้า

หน่วยงานที่จะให้เผยแพร่เพ่ือรับฟังความคิดเห็นจากผู้ประกอบการหรือไม่ก็ได้  หากต้องการรับฟังความคิดเห็น
ให้ดําเนินการตาม (2) หากไม่ประสงค์รับฟังความคิดเห็นให้ข้ามไปดําเนินการตาม (3) 
                  (2) นําร่างประกาศ และร่างเอกสารประกวดราคาเผยแพร่ให้สาธารณชนเสนอแนะ                  
ให้ความเห็น เพ่ือให้การกําหนดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุเป็นไปด้วยความรอบคอบ มีรายละเอียด
คุณลักษณะเฉพาะเหมาะสม เป็นประโยชน์แก่ทางราชการ ให้เจ้าหน้าที่ดําเนินการนําร่างประกาศและร่าง
เอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์เผยแพร่ทางเว็บไซต์ของสํานักงานฯ และเว็บไซต์กรมบัญชีกลาง เป็นเวลา
ติดต่อกันไม่น้อยกว่า 3 วันทําการ หากไม่มีผู้ใดเสนอแนะหรือวิจารณ์ให้เจ้าหน้าที่จัดทําและเผยแพร่ประกาศ
และเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ทางเว็บไซต์ของสํานักงานฯ และเว็บไซต์ของกรมบัญชีกลาง เป็นเวลา
ติดต่อกันไม่น้อยกว่า 3 วันทําการ และให้ปิดประกาศอย่างเปิดเผย ด้วย หากผู้เสนอเสนอแนะให้ความเห็น ให้
พิจารณาว่า สมควรดําเนินการปรับปรุงแก้ไขหรือไม่ และรายงานเสนอผู้บริหารเพ่ือขอความเห็นชอบ  (ตาม
ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ข้อ 47) 

 (3) จัดทําหนังสือเสนอสํานักงานคณะกรรมการอาหารและยาอนุมัติประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ พร้อมแต่งตั้งคณะกรรมการดําเนินการและเอกสารประกวดราคา เพ่ือเผยแพร่ประกาศและ
เอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ทางเว็บไซต์ของสํานักงานฯ และเว็บไซต์ของกรมบัญชีกลาง พร้อมกับให้/
จําหน่ายเอกสารประกวดราคา โดยกําหนดระยะเวลาการจําหน่ายดังนี้ 

-วงเงินเกิน 500,000 บาท แต่ไม่เกิน 5,000,000 บาท  ไม่น้อยกว่า 5 วันทําการ 
-วงเงินเกิน 5,000,000 บาท แต่ไม่เกิน 10,000,000 บาท  ไม่น้อยกว่า 10 วันทําการ 
-วงเงินเกิน 10,000,000 บาท แต่ไม่เกิน 50,000,000 บาท  ไม่น้อยกว่า 12 วันทําการ 
-วงเงินเกิน 50,000,000 บาท ขึ้นไป  ไม่น้อยกว่า 20 วันทําการ 

1.25 ดําเนินการกรอกข้อมูลในแบบฟอร์มคัดเลือกผู้ขาย/ผู้รับจ้าง (F-FDA-S-42) (ดําเนินการเฉพาะ
ผู้ขาย/ผู้รับจ้างรายใหม่) ให้สํานัก/กอง/กลุ่ม/ศูนย์ เจ้าของงบประมาณ เป็นผู้เก็บเอกสาร 
 1.26 เมื่อผู้ประกอบการดําเนินการเสนอราคาตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ข้อ 54 แล้ว คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาฯ เก็บ
เอกสารเสนอราคาของผู้เสนอราคาทุกรายเป็นความลับ ไม่เปิดเผยเอกสารเสนอราคาของผู้เสนอราคาต่อผู้ที่ไม่
เกี่ยวข้องกับการจัดซื้อ/จัดจ้างหรือต่อผู้เสนอราคารายอ่ืน 
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1.27 พิจารณาผลการเสนอราคา โดยพิจารณาคัดเลือกผู้เสนอราคาที่มีคุณสมบัติและมีข้อเสนอทาง
เทคนิคหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ ครบถ้วน ถูกต้อง ตรงตามเงื่อนไขที่กําหนดในประกาศและ
เอกสารประกวดราคา และคัดเลือกผู้ชนะการเสนอราคาตามหลักเกณฑ์การพิจารณาผู้ชนะการเสนอราคา
ตามท่ีได้ประกาศ 
    - คณะกรรมการที่รับผิดชอบในการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ตรวจสอบ
คุณสมบัติและคัดเลือกผู้ชนะการเสนอราคา ดําเนินการกรอกข้อมูลในแบบฟอร์มหนังสือรับรองการรักษา
ความลับ และการไม่เป็นผู้มีส่วนได้ส่วนเสียในการจัดซื้อจัดจ้าง  

1.28 รายงานผลการพิจารณาพร้อมความเห็นและเอกสารที่ได้รับไว้ทั้งหมด และดําเนินการขออนุมัติ
สั่งซื้อ/สั่งจ้าง เสนอผู้บริหาร ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ.2560 ข้อ 54 (4) ก่อนแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้เสนอราคาทุกรายทราบ และประกาศผลการพิจารณาใน
เว็บไซต์ของสํานักงานฯ และเว็บไซต์ของกรมบัญชีกลาง 

1.29 กรณีไม่มีผู้เสนอราคาหรือมีแต่ไม่ถูกต้องตรงตามเงื่อนไขที่กําหนด ให้เสนอผู้บริหารยกเลิกการ
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ในครั้งนั้น ๆ เพ่ือดําเนินการโดยวิธีการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ แต่หาก
ผู้บริหารพิจารณาแล้วเห็นว่าหากดําเนินการใหม่อาจไม่ได้ผลดี สามารถสั่งให้ดําเนินการจัดซื้อ/จัดจ้างโดยวิธีวิธี
คัดเลือกตาม มาตรา 56 วรรคหนึ่ง (1)(ก) หรือวิธีเฉพาะเจาะจงตาม มาตรา 56 วรรคหนึ่ง (2)(ก) แล้วแต่กรณี 
 1.30 เจ้าหน้าที่ดําเนินการจัดทําใบสั่งซื้อ/สั่งจ้าง หรือสัญญาซื้อ/สัญญาจ้างแล้วแต่กรณี ส่งให้กลุ่ม
กฎหมายอาหารและยาตรวจสอบสัญญาซื้อ/สัญญาจ้างก่อน และเสนอผู้บริหารลงนามอนุมัติ (การจัดทําใบสั่ง
ซื้อหรือสัญญาซื้อ/ใบสั่งจ้างหรือสัญญาจ้าง ตาม พรบ. มาตรา 93, 96) 
 1.31 กรณีการจ้าง ให้ผู้รับจ้างติดอากรแสตมป์ตามประกาศกรมสรรพากรเกี่ยวกับอากรแสตมป์ 
 1.32 กรณีสัญญาซื้อ/สัญญาจ้างมีราคาไม่เกิน 1 ล้านบาทให้ส่งสําเนาสัญญาให้กรมสรรพากร เฉพาะ
กรณีท่ีหน่วยงานไม่ได้ดําเนินการจัดซื้อจัดจ้างในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP) 
  1.33 กรณีสัญญาซื้อ/สัญญาจ้างมีราคาเกิน 1 ล้านบาทให้ส่งสําเนาสัญญาให้กรมสรรพากร และ
สํานักงานการตรวจเงินแผ่นดิน เฉพาะกรณีที่หน่วยงานไม่ได้ดําเนินการจัดซื้อจัดจ้างในระบบจัดซื้อจัดจ้าง
ภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP) โดยเอกสารที่ต้องส่งเพิ่มเติมให้สํานักงานการตรวจเงินแผ่นดิน ประกอบด้วย 

- หนังสือมอบอํานาจ 
- หนังสือรับรองบริษัท 
- หลักประกันสัญญา 
- รายงานผลการจัดซื้อ/จัดจ้าง 
- บันทึกขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการฯ 

 1.34 เจ้าหน้าที่ตรวจสอบข้อมูลของผู้ขาย/ผู้รับจ้าง ในระบบ GFMIS ว่าเป็นผู้ขาย/ผู้รับจ้างกับ
สํานักงาน หรือไม่ กรณียังไม่เป็นผู้ขาย/ผู้รับจ้างกับสํานักงานฯ ให้เจ้าหน้าที่ดําเนินการสร้างข้อมูลหลักผู้ขายใน
ระบบ GFMIS 
 1.35  ผู้ขาย/ผู้รับจ้าง ส่งมอบพัสดุหรืองานจ้าง เจ้าหน้าที่แจ้งให้คณะกรรมการตรวจรับพัสด ุเพ่ือดําเนินการ
ตรวจรับพัสดุในงานซื้อหรืองานจ้าง 
 1.36 คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ เมื่อตรวจถูกต้องครบถ้วนลงนามในใบตรวจรับพัสดุ (ตามระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ข้อ 175) 
 1.37 เจ้าหน้าที่ ตรวจสอบความถูกต้องในใบตรวจรับพัสดุ และเสนอให้ผู้บริหาร ลงนามอนุมัติ การเบิก
จ่ายเงินกับฝ่ายการคลังต่อไป 
 1.38  เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลการตรวจรับ/ตรวจการจ้างในระบบ e – GP และระบบ GFMIS  
 1.39  ทําบันทึกส่งฝ่ายการคลัง สํานักงานเลขานุการกรมดําเนินการเบิกจ่ายเงินให้กับผู้ขาย/ผู้รับจ้างต่อไป 
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1.40  บันทึกข้อมูลลงในแบบฟอร์มประเมินผู้ขาย/ผู้รับจ้าง (F-FDA-S-43) ให้สํานัก/กอง/กลุ่ม/ศูนย์ 
เจ้าของงบประมาณ เป็นผู้เก็บเอกสาร 

 
วิธีสอบราคา 
ได้แก่ การซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่ง ซึ่งมีวงเงินเกิน 500,000 บาท แต่ไม่เกิน 5,000,000 บาท ให้

กระทําได้ในกรณีที่หน่วยงานของรัฐนั้นตั้งอยู่ในพ้ืนที่ที่มีข้อจํากัดในการใช้สัญญาณอินเตอร์เน็ต ทําให้ไม่
สามารถดําเนินการผ่านระบบตลาดอิเล็กทรอนิกส์หรือระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ได้ ทั้งนี้ ให้เจ้าหน้าที่
ระบุเหตุผลความจําเป็นที่ไม่อาจดําเนินการซื้อหรือจ้างด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์หรือวิธีประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ไว้ในรายงานขอซ้ือหรือขอจ้างด้วย 

สํานักงานคณะกรรมการอาหารและยา ไม่มีการจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีการสอบราคาเนื่องจากไม่มี
ข้อจํากัดในการใช้สัญญาณอินเตอร์เน็ต 

 
 7.2 การจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีวิธีคัดเลือก  

  วิธีนี้ สํานัก/กอง/กลุ่ม/ศูนย์ พิจารณาดําเนินการจัดซื้อจัดจ้าง ได้ ตามคําสั่งสํานักงานคณะกรรมการ
อาหารและยา เรื่องการปฏิบัติราชการแทนเลขาธิการคณะกรรมการอาหารและยาในการดําเนินการพัสดุ (ตาม
วงเงินที่ได้รับ) 

 วิธีคัดเลือก ได้แก่ การที่หน่วยงานของรัฐเชิญชวนเฉพาะผู้ประกอบการที่มีคุณสมบัติตรงตามเงื่อนไข
ที่หน่วยงานของรัฐกําหนดซึ่งต้องไม่น้อยกว่าสามรายให้เข้ายื่นข้อเสนอ เว้นแต่ในงานนั้นมีผู้ประกอบการที่มี
คุณสมบัติตรงตามที่กําหนดน้อยกว่าสามราย 

 กรณีดังต่อไปนี้ ให้ใช้วิธีคัดเลือก ตามมาตรา 56 (1) 
 (ก) ใช้วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปแล้ว แต่ไม่มีผู้ยื่นข้อเสนอ หรือข้อเสนอนั้นไม่ได้รับการคัดเลือก 
 (ข) พัสดุที่ต้องการจัดซื้อจัดจ้างมีคุณลักษณะเฉพาะเป็นพิเศษหรือซับซ้อนหรือต้องผลิตจําหน่าย 

ก่อสร้าง หรือให้บริการโดยผู้ประกอบการที่มีฝีมือโดยเฉพาะ หรือมีความชํานาญเป็นพิเศษ 
หรือมีทักษะสูง และผู้ประกอบการนั้นมีจํานวนจํากัด 

 (ค) มีความจําเป็นเร่งด่วนที่ต้องใช้พัสดุนั้นอันเนื่องมาจากเกิดเหตุการณ์ที่ไม่อาจคาดหมายได้ ซึ่งหาก
ใช้วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปจะทําให้ไม่ทันต่อความต้องการใช้พัสดุ 

 (ง) เป็นพัสดุที่โดยลักษณะของการใช้งาน หรือมีข้อจํากัดทางเทคนิคที่จําเป็นต้องระบุยี่ห้อเป็นการ
เฉพาะ 

 (จ) เป็นพัสดุที่จําเป็นต้องซื้อโดยตรงจากต่างประเทศ หรือดําเนินการโดยผ่านองค์การระหว่าง
ประเทศ 

 (ฉ) เป็นพัสดุที่ใช้ในราชการลับ หรือเป็นงานที่ต้องปกปิดเป็นความลับของหน่วยงานของรัฐหรือที่
เกี่ยวกับความมั่นคงของประเทศ ณ ค่าซ่อมได้ เช่น งานจ้างซ่อมเครื่องจักร เครื่องมือกล เครื่องยนต์ เครื่อง
ไฟฟ้าหรือเครื่องอิเล็กทรอนิกส์ 

 (ซ) กรณีอ่ืนตามที่กําหนดในกฎกระทรวง 
 2.1 จัดทําแผนจัดซื้อจัดจ้าง ตาม พรบ. มาตรา 11 + ระเบียบฯ ข้อ 11  โดยยกเว้น ตามมาตรา 

56 (1) (ค) หรือ (ฉ) ไม่ต้องจัดทําแผนตาม พรบ. มาตรา 11 และเสนอ อย. เห็นชอบและประกาศเผยแพร่ใน
ระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของหน่วยงานของรัฐตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางกําหนด 
และให้ปิดประกาศโดยเปิดเผย ณ สถานที่ปิดประกาศของหน่วยงานของรัฐ 
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  2.2 เจ้าหน้าที่จัดทําบันทึกขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการหรือจะให้เจ้าหน้าที่หรือบุคคลใดบุคคล
หนึ่งรับผิดชอบในการจัดทําร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะจัดหา หรือ
แบบรูปรายการงานก่อสร้าง (ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. 2560 ข้อ 21) รวมทั้งกําหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอด้วยและคณะกรรมการกําหนด
ราคากลางหรือผู้กําหนดราคากลาง  
 - คณะกรรมการที่รับผิดชอบในการจัดทําร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ
ของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง ดําเนินการกรอกข้อมูลในแบบฟอร์มหนังสือรับรองการรักษาความลับ และการไม่เป็นผู้
มีส่วนได้ส่วนเสียในการจัดซื้อจัดจ้าง 
  2.3 เจ้าหน้าที ่(พัสดุ) จัดทํารายงานขอซื้อหรือขอจ้าง ในระบบ e – GP เสนอหัวหน้าหน่วยงานของ
รัฐเพ่ือขอความเห็นชอบ โดยเสนอผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่ ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 22 เพ่ือเสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐอนุมัติ ตามรายการ
ดังต่อไปนี้ 

      (๑) เหตุผลและความจําเป็นที่ต้องซื้อหรือจ้าง 
 (๒) ขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุหรือแบบรูปรายการงาน

ก่อสร้างที่จะซื้อหรือจ้าง แล้วแต่กรณี 
 (๓) ราคากลางของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง 
 (๔) วงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง โดยให้ระบุวงเงินงบประมาณ ถ้าไม่มีวงเงินดังกล่าวให้ระบุวงเงินที่

ประมาณว่าจะซื้อหรือจ้างในครั้งนั้น 
 (๕) กําหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุนั้นหรือให้งานนั้นแล้วเสร็จ 
 (๖) วิธีที่จะซื้อหรือจ้างและเหตุผลที่ต้องซื้อหรือจ้างโดยวิธีนั้น 
 (๗) หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 
 (๘) ข้อเสนออ่ืน ๆ เช่น การขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการต่าง ๆ 

 2.4 เมื่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐให้ความเห็นชอบรายงานขอซ้ือขอจ้างตามข้อ ๒๒ แล้ว 
      2.4.1 ให้คณะกรรมการซื้อหรือจ้างโดยวิธีคัดเลือก ดําเนินการดังต่อไปนี้ 

                 (๑) จัดทําหนังสือเชิญชวนผู้ประกอบการที่มีคุณสมบัติตรงตามเงื่อนไขที่หน่วยงานของรัฐ
กําหนดไม่น้อยกว่า ๓ ราย ให้เข้ายื่นข้อเสนอ เว้นแต่ในงานนั้นมีผู้ประกอบการที่มีคุณสมบัติตรงตามที่กําหนด
น้อยกว่า ๓ ราย โดยให้คํานึงถึงการไม่มีผลประโยชน์ร่วมกันของผู้ที่เข้ายื่นข้อเสนอ พร้อมจัดทําบัญชีรายชื่อ
ผู้ประกอบการที่คณะกรรมการมีหนังสือเชิญชวน 

        (๒) การยื่นซองข้อเสนอและการรับซองข้อเสนอ ให้ดําเนินการตามข้อ ๖๘ โดยอนุโลม 
        (๓) เมื่อถึงกําหนดวัน เวลาการรับซองข้อเสนอ ให้รับซองข้อเสนอของผู้ยื่นข้อเสนอเฉพาะ

รายที่คณะกรรมการได้มีหนังสือเชิญชวนเท่านั้น พร้อมจัดทําบัญชีรายชื่อผู้มายื่นข้อเสนอ 
เมื่อพ้นกําหนดเวลารับซองข้อเสนอ ห้ามรับเอกสารหลักฐานต่าง ๆ และพัสดุตัวอย่างตามเงื่อนไขที่

กําหนดในหนังสือเชิญชวนเพ่ิมเติมจากผู้ยื่นข้อเสนอ เว้นแต่ กรณีการซื้อหรือจ้างใดมีรายละเอียดที่มีความ
จําเป็นโดยสภาพของการซื้อหรือจ้างที่จะต้องให้ผู้ยื่นข้อเสนอนําตัวอย่างพัสดุมาแสดงเพ่ือทดลอง หรือทดสอบ 
หรือนําเสนองาน หรือให้ผู้ยื่นข้อเสนอนําเอกสารหรือรายละเอียดมาส่งภายหลังจากวันยื่นซองข้อเสนอ 

        (๔) เมื่อถึงกําหนดวัน เวลาการเปิดซองข้อเสนอ ให้คณะกรรมการดําเนินการเปิดซอง
ข้อเสนอและตรวจสอบเอกสารหลักฐานต่าง ๆ ของผู้ยื่นข้อเสนอทุกราย แล้วให้กรรมการทุกคนลงลายมือชื่อ
กํากับไว้ในใบเสนอราคาและเอกสารประกอบการเสนอราคาของผู้ยื่นข้อเสนอทุกแผ่นและให้นําความในข้อ ๕๕
(๒) - (๔) มาใช้บังคับกับการดําเนินการพิจารณาคัดเลือกผู้ชนะการซื้อหรือจ้างหรือผู้ได้รับการคัดเลือกของ
คณะกรรมการ โดยอนุโลม 



  

P-FDA-S-1 :      22 จ ก 76 
 

              (5) คณะกรรมการที่รับผิดชอบในการพิจารณาผลตรวจสอบคุณสมบัติและคัดเลือกผู้ชนะ
การเสนอราคา ดําเนินการกรอกข้อมูลในแบบฟอร์มหนังสือรับรองการรักษาความลับ และการไม่เป็นผู้มีส่วนได้
ส่วนเสียในการจัดซื้อจัดจ้าง  
  2.4.2 คณะกรรมการจัดทํารายงานผลการพิจารณาและและความเห็นพร้อมด้วยเอกสารที่ได้รับ
ไว้ทั้งหมด เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่เพ่ือพิจารณาให้ความเห็นชอบ 

2.5 จัดทําประกาศผู้ชนะเมื่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐให้ความเห็นชอบรายงานผลการพิจารณาและผู้
มีอํานาจอนุมัติสั่งซื้อหรือสั่งจ้างแล้ว ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่ประกาศผลผู้ชนะการซื้อหรือจ้างในระบบเครือข่าย
สารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของหน่วยงานของรัฐตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางกําหนด และให้ปิดประกาศ
โดยเปิดเผย ณ สถานที่ปิดประกาศของหน่วยงานของรัฐนั้น ตามมาตรา 66 

การลงนามในสัญญาจัดซื้อจัดจ้างจะกระทําได้ต่อเมื่อล่วงพ้นระยะเวลาอุทธรณ์และไม่มีผู้ใดอุทธรณ์
ตามมาตรา ๑๑๗ ผู้มีสิทธิอุทธรณ์ ยื่นอุทธรณ์ต่อหน่วยงานของรัฐนั้นภายในเจ็ดวันทําการนับแต่วันประกาศผล
การจัดซื้อจัดจ้างในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางหรือในกรณีที่มีการอุทธรณ์  เมื่อหน่วยงาน
ของรัฐได้รับแจ้งจากคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์ให้ทําการจัดซื้อจัดจ้างต่อไปได้ เว้นแต่การจัดซื้อจัดจ้างที่มี
ความจําเป็นเร่งด่วนตามมาตรา ๕๖ (๑) (ค)  

2.6. ทําสัญญาซื้อ/สัญญาจ้าง ให้ส่งกลุ่มกฎหมายอาหารและยาตรวจสอบก่อน เสนอผู้อํานวยการสํานัก/
กอง/กลุ่ม/ศูนย์ พิจารณาลงนามอนุมัติจัดซื้อจัดจ้าง ตามคําสั่งสํานักงานคณะกรรมการอาหารและยา เรื่องการ
ปฏิบัติราชการแทนเลขาธิการคณะกรรมการอาหารและยาในการดําเนินการพัสดุ (ตามวงเงินที่ได้รับ) 

2.7 ติดต่อผู้ขาย/ผู้รับจ้าง เพื่อมารับใบสั่งซื้อ/สั่งจ้าง/สัญญา ( กรณีการจ้าง ให้ผู้รับจ้างติดอากร
แสตมป์ ตามประกาศกรมสรรพากร) 
 2.8 กรณีสัญญาซื้อ/สัญญาจ้างมีราคาไม่เกิน 1 ล้านบาทให้ส่งสําเนาสัญญาให้กรมสรรพากร เฉพาะ
กรณีท่ีหน่วยงานไม่ได้ดําเนินการจัดซื้อจัดจ้างในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP) 
 2.9 กรณีสัญญาซื้อ/สัญญาจ้างมีราคาเกิน 1 ล้านบาทให้ส่งสําเนาสัญญาให้กรมสรรพากร และ
สํานักงานการตรวจเงินแผ่นดิน เฉพาะกรณีที่หน่วยงานไม่ได้ดําเนินการจัดซื้อจัดจ้างในระบบจัดซื้อจัดจ้าง
ภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP) โดยเอกสารที่ต้องส่งเพิ่มเติมให้สํานักงานการตรวจเงินแผ่นดิน ประกอบด้วย 

- หนังสือมอบอํานาจ 
- หนังสือรับรองบริษัท 
- หลักประกันสัญญา 
- รายงานผลการจัดซื้อ/จัดจ้าง 
- บันทึกขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการฯ 

 2.10 เจ้าหน้าที่ตรวจสอบข้อมูลของผู้ขาย/ผู้รับจ้าง ในระบบ GFMIS ว่าเป็นผู้ขาย/ผู้รับจ้างกับ
สํานักงานฯ หรือไม่ กรณียังไม่เป็นผู้ขาย/ผู้รับจ้างกับสํานักงานฯ ให้เจ้าหน้าที่พัสดุดําเนินการสร้างข้อมูลหลัก
ผู้ขายในระบบ GFMIS และบันทึกข้อมูลจัดซื้อจัดจ้าง (PO) ในระบบ GFMIS 

2.11 ดําเนินการกรอกข้อมูลในแบบฟอร์มคัดเลือกผู้ขาย/ผู้รับจ้าง (F-FDA-S-42) (ดําเนินการเฉพาะ
ผู้ขาย/ผู้รับจ้างรายใหม่) ให้สํานัก/กอง/กลุ่ม/ศูนย์ เจ้าของงบประมาณเป็นผู้เก็บเอกสาร 

2.12 เมื่อผู้ขาย/ผู้รับจ้างมีการส่งมอบงาน ให้คณะกรรมการดําเนินการตรวจรับในวันที่นําพัสดุมาส่งมอบ 
หรือให้เร็วที่สุด 

2.13 เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลการตรวจรับ/ตรวจการจ้างในระบบ e – GP และระบบ GFMIS 
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 2.14 เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของรายงานผลการตรวจรับ และเสนอให้ผู้ อํานวยการ                 
สํานัก/กอง/กลุ่ม/ศูนย์ ลงนามอนุมัติการเบิกจ่ายเงินกับฝ่ายการคลัง สํานักงานเลขานุการกรม ต่อไป ตามคําสั่ง
สํานักงานคณะกรรมการอาหารและยา เรื่องการปฏิบัติราชการแทนเลขาธิการคณะกรรมการอาหารและยาใน
การดําเนินการพัสดุ (ตามวงเงินที่ได้รับ) 

 2.15 เจ้าหน้าที่พัสดุบันทึกข้อมูลลงในแบบฟอร์มการประเมินผู้ขาย/ผู้รับจ้าง  (F-FDA-S-43)                     
ให้สํานัก/กอง/กลุ่ม/ศูนย์ เจ้าของงบประมาณ เป็นผู้เก็บเอกสาร 

7.3 การจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีวิธีเฉพาะเจาะจง  
      วิธีนี้  สํานัก/กอง/กลุ่ม/ศูนย์ พิจารณาดําเนินการจัดซื้อจัดจ้าง ได้ ตามคําสั่งสํานักงาน

คณะกรรมการอาหารและยา เรื่องการปฏิบัติราชการแทนเลขาธิการคณะกรรมการอาหารและยาในการ
ดําเนินการพัสด ุ(ตามวงเงินที่ได้รับ) 

     วิธีเฉพาะเจาะจง ได้แก่ การที่หน่วยงานของรัฐเชิญชวนผู้ประกอบการที่มีคุณสมบัติตรงตาม
เงื่อนไขที่หน่วยงานของรัฐกําหนดรายใดรายหนึ่งให้เข้ายื่นข้อเสนอ หรือให้เข้ามาเจรจาต่อรองราคารวมทั้งการ
จัดซื้อจัดจ้างพัสดุกับผู้ประกอบการโดยตรงในวงเงินเล็กน้อยตามที่กําหนดในกฎกระทรวงที่ออกตามความใน
มาตรา ๙๖ วรรคสอง 

กรณีดังต่อไปนี้ ให้ใช้วิธีเฉพาะเจาะจง ตามมาตรา 56 (2) 
(ก) ใช้ทั้งวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปและวิธีคัดเลือก หรือใช้วิธีคัดเลือกแล้วแต่ไม่มีผู้ยื่นข้อเสนอ หรือ

ข้อเสนอนั้นไม่ได้รับการคัดเลือก 
(ข) การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่มีการผลิต จําหน่าย ก่อสร้าง หรือให้บริการทั่วไป และมีวงเงินในการจัดซื้อ

จดัจ้างครั้งหนึ่งไม่เกินวงเงินตามที่กําหนดในกฎกระทรวง 
(ค) การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่มีผู้ประกอบการซึ่งมีคุณสมบัติโดยตรงเพียงรายเดียวหรือการจัดซื้อจัดจ้าง

พัสดุจากผู้ประกอบการซึ่งเป็นตัวแทนจําหน่ายหรือตัวแทนผู้ให้บริการโดยชอบด้วยกฎหมายเพียงรายเดียวใน
ประเทศไทยและไม่มีพัสดุอื่นที่จะใช้ทดแทนได้ 

(ง) มีความจําเป็นต้องใช้พัสดุนั้นโดยฉุกเฉิน เนื่องจากเกิดอุบัติภัยหรือภัยธรรมชาติหรือเกิดโรคติดต่อ
อันตรายตามกฎหมายว่าด้วยโรคติดต่อ และการจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป 
หรือวิธีคัดเลือกอาจก่อให้เกิดความล่าช้าและอาจทําให้เกิดความเสียหายอย่างร้ายแรง 

(จ) พัสดุที่จะทําการจัดซื้อจัดจ้างเป็นพัสดุที่เก่ียวพันกับพัสดุที่ได้ทําการจัดซื้อจัดจ้างไว้ก่อนแล้ว และมี
ความจําเป็นต้องทําการจัดซื้อจัดจ้างเพิ่มเติมเพ่ือความสมบูรณ์หรือต่อเนื่องในการใช้พัสดุนั้น 
โดยมูลค่าของพัสดุที่ทําการจัดซื้อจัดจ้างเพิ่มเติมจะต้องไม่สูงกว่าพัสดุที่ได้ทําการจัดซื้อจัดจ้างไว้ก่อนแล้ว 

(ฉ) เป็นพัสดุที่จะขายทอดตลาดโดยหน่วยงานของรัฐ องค์การระหว่างประเทศหรือหน่วยงานของ
ต่างประเทศ 

(ช) เป็นพัสดุที่เป็นที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างซึ่งจําเป็นต้องซ้ือเฉพาะแห่ง 
(ซ) กรณีอ่ืนตามที่กําหนดในกฎกระทรวง 
รัฐมนตรีอาจออกกฎกระทรวงตาม (๑) (ซ) หรือ (๒) (ซ) ให้เป็นพัสดุที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือ

สนับสนุนตามมาตรา ๖๕ (๔) ก็ได้ หากรัฐมนตรีออกกฎกระทรวงตาม (๒) (ซ) เป็นพัสดุที่รัฐต้องการส่งเสริม
หรือสนับสนุนตามมาตรา ๖๕ (๔) แล้ว เมื่อหน่วยงานของรัฐจะทําการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุนั้นให้ใช้วิธี
เฉพาะเจาะจงตาม (๒) (ซ) ก่อน 
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 3.1 จัดทําแผนจัดซื้อจัดจ้างตาม พรบ. มาตรา 11 + ระเบียบฯ ข้อ 11  โดยยกเว้น ตามมาตรา 56 
(2) (ข) (ง) หรือ (ฉ) ไม่ต้องจัดทําแผนตาม พรบ. มาตรา 11 และเสนอ อย. เห็นชอบและประกาศเผยแพร่ใน
ระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของหน่วยงานของรัฐตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางกําหนด 
และให้ปิดประกาศโดยเปิดเผย ณ สถานที่ปิดประกาศของหน่วยงานของรัฐ 
 3.2 เจ้าหน้าที่ จัดทําบันทึกขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการหรือจะให้เจ้าหน้าที่หรือบุคคลใดบุคคล
หนึ่งรับผิดชอบในการจัดทําร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะจัดหา หรือ
แบบรูปรายการงานก่อสร้าง (ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. 2560 ข้อ 21) รวมทั้งกําหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอด้วยและคณะกรรมการกําหนด
ราคากลางหรือผู้กําหนดราคากลาง 
 - คณะกรรมการที่รับผิดชอบในการจัดทําร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ
ของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง ดําเนินการกรอกข้อมูลในแบบฟอร์มหนังสือรับรองการรักษาความลับ และการไม่เป็นผู้
มีส่วนได้ส่วนเสียในการจัดซื้อจัดจ้าง 
 3.3 เจ้าหน้าที่จัดทํารายงานขอซื้อหรือขอจ้าง ในระบบ e – GP เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐเพ่ือขอ
ความเห็นชอบ โดยเสนอผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่ ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 22 เพ่ือเสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐอนุมัติ ตามรายการดังต่อไปนี้ 

(๑) เหตุผลและความจําเป็นที่ต้องซื้อหรือจ้าง 
(๒) ขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุหรือแบบรูปรายการงานก่อสร้างที่จะ

ซื้อหรือจ้าง แล้วแต่กรณี 
(๓) ราคากลางของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง 
(๔) วงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง โดยให้ระบุวงเงินงบประมาณ ถ้าไม่มีวงเงินดังกล่าวให้ระบุวงเงินที่ประมาณ

ว่าจะซื้อหรือจ้างในครั้งนั้น 
(๕) กําหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุนั้นหรือให้งานนั้นแล้วเสร็จ 
(๖) วิธีที่จะซื้อหรือจ้างและเหตุผลที่ต้องซื้อหรือจ้างโดยวิธีนั้น 
(๗) หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 
(๘) ข้อเสนออ่ืน ๆ เช่น การขออนุมัติแตง่ตั้งคณะกรรมการต่าง ๆ 

 3.4 เมื่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐให้ความเห็นชอบรายงานขอซื้อขอจ้างตามข้อ ๒๒ แล้ว 
-กรณีตาม พรบ. มาตรา 56 (2) (ก) (ค) (ง) (จ) (ฉ) (ช) คณะกรรมการซื้อหรือจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง ที่ตั้งใน
รูปคณะกรรมการจัดซื้อจัดจ้างด้วยวิธีเฉพาะเจาะจง 

3.4.1 ให้คณะกรรมการซื้อหรือจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง ดําเนินการดังต่อไปนี้ 
(๑) จัดทําหนังสือเชิญชวนผู้ประกอบการที่มีคุณสมบัติตรงตามเงื่อนไขที่หน่วยงานของรัฐ

กําหนดรายใดรายหนึ่งให้เข้ายื่นข้อเสนอหรือให้เข้ามาเจรจาต่อรองราคา โดยให้ดําเนินการดังต่อไปนี้ 
(ก) กรณีตามมาตรา ๕๖ วรรคหนึ่ง (๒) (ก) ให้เชิญผู้ประกอบการที่มีอาชีพขายหรือรับจ้างนั้น

โดยตรงหรือจากผู้ยื่นข้อเสนอในการซื้อหรือจ้างโดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปหรือวิธีคัดเลือกซึ่งถูกยกเลิกไป  
(ถ้ามี) ให้มายื่นเสนอราคา ทั้งนี้ หากเห็นว่าผู้ประกอบการรายที่เห็นสมควรซื้อหรือจ้างเสนอราคาสูงกว่าราคา
ในท้องตลาด หรือราคาท่ีประมาณได้ หรือราคาท่ีคณะกรรมการเห็นสมควรให้ต่อรองราคาลงเท่าที่จะทําได้ 

(ข) กรณีตามมาตรา ๕๖ วรรคหนึ่ง (๒) (ค) (ง) ให้เชิญประกอบการที่มีอาชีพขายหรือรับจ้าง
นั้นโดยตรงมายื่นเสนอราคา หากเห็นว่าราคาที่เสนอนั้นยังสูงกว่าราคาในท้องถิ่น หรือราคาที่ประมาณได้ หรือ
ราคาที่คณะกรรมการเห็นสมควร ให้ต่อรองราคาลงเท่าที่จะทําได้ 
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(ค) กรณีตามมาตรา ๕๖ วรรคหนึ่ง (๒) (จ) ให้เจรจากับผู้ประกอบการรายเดิมตามสัญญา
หรือข้อตกลงซึ่งยังไม่สิ้นสุดระยะเวลาส่งมอบ เพ่ือขอให้มีการซื้อหรือจ้างตามรายละเอียดและราคาที่ต่ํากว่า
หรือราคาเดิมภายใต้เงื่อนไขที่ดีกว่าหรือเงื่อนไขเดิม โดยคํานึงถึงราคาต่อหน่วย ตามสัญญาเดิม (ถ้ามี) เพ่ือให้
เกิดประโยชน์สูงสุดต่อหน่วยงานของรัฐ 

(ง) กรณีตามมาตรา ๕๖ วรรคหนึ่ง (๒) (ฉ) ให้ดําเนินการโดยวิธีเจรจาตกลงราคา 
(จ) กรณีตามมาตรา ๕๖ วรรคหนึ่ง (๒) (ช) ให้เชิญเจ้าของที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างโดยตรงมา

เสนอราคา หากเห็นว่าราคาที่เสนอนั้นยังสูงกว่าราคาในท้องตลาด หรือราคาที่คณะกรรมการเห็นสมควร ให้
ต่อรองราคาลงเท่าที่จะทําได้ 
   (2) คณะกรรมการที่รับผิดชอบในการพิจารณาผลตรวจสอบคุณสมบัติและต่อรองราคา 
ดําเนินการกรอกขอ้มูลในแบบฟอร์มหนังสือรับรองการรักษาความลับ และการไม่เป็นผู้มีส่วนได้ส่วนเสียในการ
จัดซื้อจัดจ้าง 

(3)  คณะกรรมการจัดทํารายงานผลการพิจารณาและและความเห็นพร้อมด้วยเอกสารที่ได้รับ
ไว้ทั้งหมด เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่เพ่ือพิจารณาให้ความเห็นชอบ 

3.4.2 กรณีตามมาตรา ๕๖ วรรคหนึ่ง (๒) (ข) ให้เจ้าหน้าที่เจรจาตกลงราคากับ
ผู้ประกอบการที่มีอาชีพขายหรือรับจ้างนั้นโดยตรง แล้วเสนอขอความเห็นชอบจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 

3.5 จัดทําประกาศผู้ชนะเมื่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐให้ความเห็นชอบรายงานผลการพิจารณาและผู้
มีอํานาจอนุมัติสั่งซื้อหรือสั่งจ้างแล้ว ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่ประกาศผลผู้ชนะการซื้อหรือจ้างในระบบเครือข่าย
สารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของหน่วยงานของรัฐตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางกําหนด และให้ปิดประกาศ
โดยเปิดเผย ณ สถานที่ปิดประกาศของหน่วยงานของรัฐ 

3.6 จัดทําใบสั่งซื้อ/สั่งจ้างหรือสัญญาซื้อ/สัญญาจ้างแล้วแต่กรณี 
      3.6.1 ถ้าจัดทําใบสั่งซื้อ/สั่งจ้าง เสนอผู้อํานวยการสํานัก/กอง/กลุ่ม/ศูนย์ พิจารณาลงนามอนุมัติ

จัดซื้อจัดจ้าง ตามคําสั่งสํานักงานคณะกรรมการอาหารและยา เรื่องการปฏิบัติราชการแทนเลขาธิการ
คณะกรรมการอาหารและยาในการดําเนินการพัสดุ (ตามวงเงินที่ได้รับ) 

      3.6.2 ถ้าทําสัญญาซื้อ/สัญญาจ้าง ให้ส่งกลุ่มกฎหมายอาหารและยาตรวจสอบก่อน เสนอ
ผู้อํานวยการสํานัก/กอง/กลุ่ม/ศูนย์ พิจารณาลงนามอนุมัติจัดซื้อจัดจ้าง ตามคําสั่งสํานักงานคณะกรรมการ
อาหารและยา เรื่องการปฏิบัติราชการแทนเลขาธิการคณะกรรมการอาหารและยาในการดําเนินการพัสดุ             
(ตามวงเงินที่ได้รับ) 

3.7 ติดต่อผู้ขาย/ผู้รับจ้าง เพ่ือมารับใบสั่งซื้อ/สั่งจ้าง/สัญญา (กรณีการจ้าง ให้ผู้รับจ้างติดอากร
แสตมป์ ตามประกาศกรมสรรพากร) 
 3.8 กรณีสัญญาซื้อ/สัญญาจ้างมีราคาไม่เกิน 1 ล้านบาทให้ส่งสําเนาสัญญาให้กรมสรรพากร เฉพาะ
กรณีท่ีหน่วยงานไม่ได้ดําเนินการจัดซื้อจัดจ้างในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP) 
 3.9 กรณีสัญญาซื้อ/สัญญาจ้างมีราคาเกิน 1 ล้านบาทให้ส่งสําเนาสัญญาให้กรมสรรพากร และ
สํานักงานการตรวจเงินแผ่นดิน เฉพาะกรณีที่หน่วยงานไม่ได้ดําเนินการจัดซื้อจัดจ้างในระบบจัดซื้อจัดจ้าง
ภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP) โดยเอกสารที่ต้องส่งเพิ่มเติมให้สํานักงานการตรวจเงินแผ่นดิน ประกอบด้วย 

- หนังสือมอบอํานาจ 
- หนังสือรับรองบริษัท 
- หลักประกันสัญญา 
- รายงานผลการจัดซื้อ/จัดจ้าง 
- บันทึกขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการฯ 
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 3.10 เจ้าหน้าที่ตรวจสอบข้อมูลของผู้ขาย/ผู้รับจ้าง ในระบบ GFMIS ว่าเป็นผู้ขาย/ผู้รับจ้างกับ
สํานักงานฯ หรือไม่ กรณียังไม่เป็นผู้ขาย/ผู้รับจ้างกับสํานักงานฯ ให้เจ้าหน้าที่พัสดุดําเนินการสร้างข้อมูลหลัก
ผู้ขายในระบบ GFMIS และบันทึกข้อมูลจัดซื้อจัดจ้าง (PO) ในระบบ GFMIS 

3.11 ดําเนินการกรอกข้อมูลในแบบฟอร์มคัดเลือกผู้ขาย/ผู้รับจ้าง (F-FDA-S-42) (ดําเนินการเฉพาะ
ผู้ขาย/ผู้รับจ้างรายใหม่) ให้สํานัก/กอง/กลุ่ม/ศูนย์ เจ้าของงบประมาณเป็นผู้เก็บเอกสาร 

3.12 เมื่อผู้ขาย/ผู้รับจ้างมีการส่งมอบงาน ให้คณะกรรมการดําเนินการตรวจรับในวันที่นําพัสดุมาส่ง
มอบ หรือให้เร็วที่สุด 

3.13 เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลการตรวจรับ/ตรวจการจ้างในระบบ e – GP และระบบ GFMIS 
 3.14 เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของรายงานผลการตรวจรับ และเสนอให้ผู้อํานวยการสํานัก/
กอง/กลุ่ม/ศูนย์ ลงนามอนุมัติการเบิกจ่ายเงินกับฝ่ายการคลัง สํานักงานเลขานุการกรม ต่อไป ตามคําสั่ง
สํานักงานคณะกรรมการอาหารและยา เรื่องการปฏิบัติราชการแทนเลขาธิการคณะกรรมการอาหารและยาใน
การดําเนินการพัสดุ (ตามวงเงินที่ได้รับ) 
 3.15 เจ้าหน้าที่พัสดุบันทึกข้อมูลลงในแบบฟอร์มการประเมินผู้ขาย/ผู้รับจ้าง (F-FDA-S-43) ให้สํานัก/
กอง/กลุ่ม/ศูนย์ เจ้าของงบประมาณ เป็นผู้เก็บเอกสาร 
 
8.  บันทึกคุณภาพ 

ชื่อเอกสาร รหัสเอกสาร ระยะเวลาจัดเก็บ ผู้จัดเก็บ 
8.1 แบบฟอร์มคัดเลือกผู้ขาย/ผู้รับจ้าง  (F-FDA-S-42) อย่างน้อย 1 ปี เจ้าหน้าที่พัสดุกอง 
8.2 แบบฟอร์มประเมินผู้ขาย/ผู้รับจ้าง  (F-FDA-S-43) อย่างน้อย 1 ปี เจ้าหน้าที่พัสดุกอง 
8.3 ทะเบียนผู้ขาย/ผู้รับ  (F-FDA-S-44)  อย่างน้อย 1 ปี เจ้าหน้าที่พัสดุกอง 
8.4 แบบฟอร์มเปิดเผยราคากลาง  - อย่างน้อย 10 ปี เจ้าหน้าที่พัสดุกอง 
8.5 หนังสือรับรองการรักษาความลับ และการ
ไม่เป็นผู้มีส่วนได้ส่วนเสียในการจัดซื้อจัดจ้าง 

- อย่างน้อย 1 ปี เจ้าหน้าที่พัสดุกอง 
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9.  ภาคผนวก 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม ประกาศ เอกสารต่าง ๆ ในระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ 

1. ตัวอย่างแบบประกาศ, เอกสารประกวดราคา และการซื้อด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ (e-market) 

1.1 ตัวอย่างแบบประกาศประกวดราคาซื้อด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ (e-market) 
 

แบบ 
 

ประกาศ..........................................................................1  
เรื่อง  การซื้อ.................................................... 

ด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ (e-market) 
-------------------------------------- 

 
 .................................................................................................... 1 มีความประสงค์จะซื้อด้วย 
วิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์.......................................ตามรายการ โดยเสนอราคาผ่านระบบจัดซื้อจัดจ้ างภาครัฐ 
ด้วยอิเล็กทรอนิกส์ ดังนี้ 

1. ..........จํานวน.............[เลขที่อ้างอิง.......เสนอราคาในวันที่ .…....ตั้งแต่เวลา…......น.ถึงเวลา…..…น.] 
2. ..........จํานวน.............[เลขที่อ้างอิง.......เสนอราคาในวันที่ …..…ตั้งแต่เวลา….…..น.ถึงเวลา…..…น.] 
3. ..........จาํนวน.............[เลขที่อ้างอิง.......เสนอราคาในวันที่ …..…ตั้งแต่เวลา….…..น.ถึงเวลา…..…น.] 
4. ..........จาํนวน............ [เลขที่อ้างอิง.......เสนอราคาในวันที่ …..…ตั้งแต่เวลา….…..น.ถึงเวลา…..…น.] 

ผู้ เสนอราคาจะต้องมีคุณสมบัติตามที่กําหนดไว้ในเอกสารซื้อด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ 
ดูรายละเอียดได้ที่เว็บไซต์ .................2 หรือ www.gprocurement.go.th หรือสอบถามทางโทรศัพท์
หมายเลข.........................ในวันและเวลาราชการ 

   ในกรณีที่ผู้ประกอบการซึ่งมีคุณสมบัติตรงตามประกาศและเอกสารซื้อด้วยวิธีตลาดอิ เล็กทรอนิกส์ 
(e-market) ครั้งนี้ ยังไม่ได้ลงทะเบียนในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ หากประสงค์จะเข้าร่วม
การเสนอราคาจะต้องลงทะเบียนในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ และนํารายละเอียดของพัสดุ 
ภาพสินค้า พร้อมคําบรรยายประกอบ ซึ่งตรงตามประกาศและเอกสารซื้อดังกล่าวลงในระบบข้อมูลสินค้า 
(Electronic Catalog : e – Catalog) ของกรมบัญชีกลาง ก่อนการเสนอราคาในการซื้อด้วยวิธีตลาด
อิเล็กทรอนิกส์  
  
      ประกาศ ณ วันที่ .......................................พ.ศ. ......................  

  (ลงชื่อ) ...................................................... 
           (....................................................) 
  ตําแหน่ง......................................... 
 
 
 

 
หมายเหตุ   
 1 ให้ระบุชื่อหน่วยงานของรัฐที่ดําเนินการจัดซื้อตามความเหมาะสม 

 2 ระบุชื่อเว็บไซต์ของหน่วยงานของรัฐที่ดําเนินการจัดซื้อ 
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1.2 ตัวอย่างแบบเอกสารประกวดราคาซื้อด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ (e-market) 

 
แบบ 

เอกสารซื้อด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ (e-market) 

  เลขที่  ………………….. 
การซื้อ………………… (ระบุประเภท / ชนิดของพัสดุที่ซื้อ)……………… 

ตามประกาศ  ………………...............................................................……………..1 

ลงวันที่  …………………………………………. 
----------------------------------------- 

 
       ……...............................……….……1 ซึ่งต่อไปนี้เรียกว่า..........................1ก มีความประสงค์จะซื้อ 

………………………..…………. ด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ ตามรายการดังนี้ 
1. ..........จํานวน.........[เลขที่อ้างอิง......... เสนอราคาในวันที่ ......… ตั้งแต่เวลา….…..น. ถึงเวลา…….น.] 
2. ..........จํานวน.........[เลขที่อ้างอิง......... เสนอราคาในวันที่ ......… ตั้งแต่เวลา….…..น. ถึงเวลา…….น.] 
3. ..........จํานวน.........[เลขที่อ้างอิง......... เสนอราคาในวันที่ ......… ตั้งแต่เวลา….…..น. ถึงเวลา…….น.] 
4. ..........จํานวน.........[เลขที่อ้างอิง......... เสนอราคาในวันที่ ......… ตั้งแต่เวลา….…..น. ถึงเวลา…….น.] 

พัสดุที่จะซื้อนี้ต้องเป็นของแท้ ของใหม่ ไม่เคยใช้งานมาก่อน ไม่เป็นของเก่าเก็บ อยู่ในสภาพที่จะใช้งาน 
ได้ทันทีและมีคุณลักษณะเฉพาะตรงตามที่กําหนดไว้ในเอกสารซื้อด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ฉบับนี้  
โดยมีข้อแนะนํา และข้อกําหนด ดังต่อไปนี้ 

1. เอกสารแนบท้ายเอกสารซื้อด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์  

๑.1 รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 
1.2 แบบใบเสนอราคาท่ีกําหนดไว้ในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ 
๑.3 แบบสัญญาซื้อขาย  
๑.4 แบบหนังสือค้ําประกัน  

   (1) หลักประกันสัญญา  
   (2) หลักประกันการรับเงินค่าพัสดุล่วงหน้า2 

๑.5 บทนิยาม  
การขัดขวางการแข่งขันอย่างเป็นธรรม 

1.6 คุณสมบัติของผู้เสนอราคา เงื่อนไขการเสนอราคา หลักเกณฑ์และสิทธิในการพิจารณา 
....................................ฯลฯ.........................................  

 2. คุณสมบัติของผู้เสนอราคา เงื่อนไขการเสนอราคา หลักเกณฑ์และสิทธิในการพิจารณา 
  ผู้เสนอราคาต้องมีคุณสมบัติของผู้เสนอราคา และปฏิบัติตามเงื่อนไขการเสนอราคา หลักเกณฑ์
และสิทธิในการพิจารณา ตามข้อ 1.6 

 3. การเสนอราคา  
             3.1  ผู ้เสนอราคาต้องยื ่นเสนอราคาทางระบบจัดซื ้อจ ัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล ็กทรอนิกส์   
โดยไม่มีเงื่อนไขใดๆ ทั้งสิ้น และจะต้องกรอกข้อความให้ถูกต้องครบถ้วน พร้อมทั้งหลักฐานแสดงตัวตนและ 
ทําการยืนยันตัวตนของผู้เสนอราคา โดยไม่ต้องแนบใบเสนอราคาในรูปแบบ PDF File (Portable Document 
Format) 
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  3.๒ ในการเสนอราคาให้เสนอราคาเป็นเงินบาท และเสนอราคาได้เพียงครั้งเดียวและ 
ราคาเดียวโดยเสนอต่อรายการ/ต่อหน่วย2 ตามเงื่อนไขที่ระบุไว้ท้ายใบเสนอราคาให้ถูกต้อง โดยคิดราคารวม
ทั้งสิ้นซึ่งรวมค่าภาษีมูลค่าเพ่ิมและภาษีอากรอ่ืน ค่าขนส่ง ค่าจดทะเบียน และค่าใช้จ่ายอื่นๆ ทั้งปวง จนกระท่ัง 
ส่งมอบพัสดุให้ ณ.............................................. ...... 
    ราคาที่เสนอ จะต้องเสนอกําหนดยืนราคาไม่น้อยกว่า............. วัน ตั้งแต่วันยื่นเสนอราคา 
โดยภายในกําหนดยืนราคา ผู้เสนอราคาต้องรับผิดชอบราคาที่ตนได้เสนอไว้ และจะถอนการเสนอราคามิได้ 
  3.๓ ผู้เสนอราคาจะต้องเสนอกําหนดเวลาส่งมอบพัสดุ ไม่เกิน…...…… วัน นับถัดจาก 
วันลงนามในสัญญาซื้อขายหรือบันทึกข้อตกลง2 

   3.4 ก่อนยื ่นเสนอราคาทางระบบจัดซื ้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์  ผู้เสนอราคา 
ควรตรวจดูร่างสัญญา รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ คุณสมบัติของผู้เสนอราคา เงื่อนไข หลักเกณฑ์และสิทธิ  
ในการพิจารณาราคา ฯลฯ ให้ถี่ถ้วนและเข้าใจเอกสารซื้อด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ทั้งหมดเสียก่อนที่จะตกลง 
ยื่นเสนอราคาทางระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์  ตามเงื่อนไขในเอกสารซื้อด้วยวิธีตลาด
อิเล็กทรอนิกส์นี้ 
 3.5 ผู้เสนอราคาจะต้องเสนอราคาซื้อด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ ผ่านระบบจัดซื้อจัดจ้าง
ภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ต่อ..........................1ก ตามวัน เวลา และเงื่อนไขที่กําหนดเท่านั้น 
   เมื่อพ้นกําหนดเวลาการยื่นเสนอราคาด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์แล้ว จะไม่รับการเสนอราคา 
โดยเด็ดขาด  

 4.  การทําสัญญาซื้อขาย  
      4.๑  ในกรณีที่ผู้ชนะการซื้อด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ สามารถส่งมอบสิ่งของได้ครบถ้วน
ภายใน ๕ วันทําการ นับแต่วันที่ทําข้อตกลงซื้อ ............................1กอาจจะพิจารณาจัดทําข้อตกลงเป็นหนังสือ 
แทนการทําสัญญาตามแบบสัญญาดังระบุในข้อ ๑.3 ก็ได้  
      4.๒  ในกรณีที่ผู้ชนะการซื้อด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ ไม่สามารถส่งมอบสิ่งของได้ครบถ้วน
ภายใน ๕ วันทําการ หรือ............................1ก เห็นว่าไม่สมควรจัดทําข้อตกลงเป็นหนังสือตามข้อ 4.1 ผู้ชนะการซื้อ
ด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์จะต้องทําสัญญาซื้อขายตามแบบสัญญาดังระบุในข้อ ๑.3  ภายใน…….......................วัน 
นับถัดจากวันที่ได้รับแจ้ง และจะต้องวางหลักประกันสัญญาเป็นจํานวนเงินเท่ากับร้อยละ......................3ของราคา
สิ่งของที่ซื้อด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ให้............................1กยึดถือไว้ในขณะทําสัญญา โดยใช้หลักประกัน 
อย่างหนึ่งอย่างใด ดังต่อไปนี้ 
    (๑) เงินสด 
    (๒) เช็คหรือดราฟท์ที่ธนาคารเซ็นสั่งจ่าย ซึ่งเป็นเช็คหรือดราฟท์ลงวันที่ที่ใช้เช็คหรือ 
ดราฟท์นั้นชําระต่อเจ้าหน้าที่ในวันทําสัญญา หรือก่อนวันนั้นไม่เกิน 3 วันทําการ 
      (๓) หนังสือค้ําประกันของธนาคารภายในประเทศตามตัวอย่างที่คณะกรรมการนโยบายกําหนด 
ดังระบุในข้อ ๑.4 (1) หรือจะเป็นหนังสือค้ําประกันอิเล็กทรอนิกส์ตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางกําหนด 
        (4) หนังสือค้ําประกันของบริษัทเงินทุน หรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ที่ได้รับอนุญาต 
ให้ประกอบกิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชย์และประกอบธุรกิจค้ําประกันตามประกาศของธนาคารแห่งประเทศไทย 
ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนที่ธนาคารแห่งประเทศไทยแจ้งเวียนให้ทราบ โดยอนุโลมให้ใช้ตามตัวอย่างหนังสือ  
ค้ําประกันของธนาคารที่คณะกรรมการนโยบายกําหนด ดังระบุในข้อ ๑.๔ (1) 
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  (5) พันธบัตรรัฐบาลไทย  
     หลักประกันนี้จะคืนให้โดยไม่มีดอกเบี้ยภายใน ๑๕ วัน นับถัดจากวันที่ผู้ชนะการเสนอ
ราคาซื้อด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ (ผู้ขาย) พ้นจากข้อผูกพันตามสัญญาซื้อขายแล้ว 

   หลักประกันนี้จะคืนให้ โดยไม่มีดอกเบี้ย ตามอัตราส่วนของพัสดุที่ซื้อซึ่ง............................1
ก ได้รับมอบไว้แล้ว4  

 5.  อัตราค่าปรับ  
  ค่าปรับตามแบบสัญญาซื้อขายแนบท้ายเอกสารซื้อด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์นี้ หรือข้อตกลง
ซื้อขายเป็นหนังสือ ให้คิดในอัตราร้อยละ………….5ของราคาสิ่งของที่ยังไม่ได้รับมอบต่อวัน 

            6.  การรับประกันความชํารุดบกพร่อง  
  ผู้ชนะการซื้อด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ ซึ่งได้ทําข้อตกลงเป็นหนังสือ หรือทําสัญญาซื้อขาย 
ตามแบบดังระบุในข้อ ๑.3 แล้วแต่กรณี จะต้องรับประกันความชํารุดบกพร่องของสิ่งของที่ซื้อขายที่เกิดขึ้น
ภายในระยะเวลาไม่น้อยกว่า…………ปี….…….เดือน6 นับถัดจากวันที่............................1ก รับมอบสิ่งของ โดยผู้ขาย
ต้องรีบจัดการซ่อมแซมแก้ไขให้ใช้การได้ดีดังเดิมภายใน…...…….วัน นับถัดจากวันที่ได้รับแจ้งความชํารุดบกพร่อง  

 7.  การจ่ายเงินล่วงหน้า2 

  ผู้เสนอราคามีสิทธิเสนอขอรับเงินล่วงหน้า ในอัตราไม่เกินร้อยละ…....................7ของราคาสิ่งของ 
ที่เสนอขาย แต่ทั้งนี้จะต้องส่งมอบหลักประกันเงินล่วงหน้า เป็นพันธบัตรรัฐบาลไทย หรือหนังสือค้ําประกัน 
หรือหนังสือค้ําประกันอิเล็กทรอนิกส์ของธนาคารในประเทศตามแบบดังระบุในข้อ ๑.4 (2) ให้แก่
............................1ก ก่อนการรับชําระเงินล่วงหน้า นั้น  

            8. ข้อสงวนสิทธิในการเสนอราคาและอ่ืนๆ  
       8.๑ เงินค่าพัสดุสําหรับการซื้อครั้งนี้ ได้มาจากเงินงบประมาณประจําปี...................................  
/เงินกู้จาก................................/เงินช่วยเหลือจาก.......................................................... .2 

   การลงนามในสัญญาจะกระทําได้ต่อเมื่อ ............................1กได้รับอนุมัติเงินจาก
งบประมาณ......................................./เงินกู้จาก............................................................../เงิน ช่วยเหลือจาก
.............................................................................. 2แล้วเท่านั้น 
       8.2 ในการจัดซื้อด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์นี้ ............................1กจะพิจารณาตัดสินด้วย 
(ราคาต่อรายการ/ราคาต่อหน่วย)2 
   8.3 ผู้เสนอราคาซึ่ง............................1กได้คัดเลือกแล้ว ไม่ไปทําสัญญาหรือข้อตกลงภายในเวลาที่
..............................1กกําหนด ดังระบุไว้ในข้อ 4.2...............................1กอาจพิจารณาเรียกร้องให้ชดใช้ความเสียหายอ่ืน 
(ถ้ามี) รวมทั้งจะพิจารณาให้เป็นผู้ทิ้งงานตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยหลักเกณฑ์การจัดซื้อจัดจ้างและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ  
  8.4 ............................1กสงวนสิทธิ์ที่จะแก้ไขเพ่ิมเติมเงื่อนไขหรือข้อกําหนดในแบบสัญญาให้
เป็นไปตามความเห็นของสํานักงานอัยการสูงสุด (ถ้ามี)  
          8.5 ............................1กอาจประกาศยกเลิกการจัดซื้อในกรณีต่อไปนี้ได้ โดยที่ผู้เสนอราคาจะ
เรียกร้องค่าเสียหายใดๆ จาก............................1กไม่ได ้
    (1) ............................1กไม่ได้รับการจัดสรรเงินงบประมาณที่จะใช้ในการจัดซื้อหรือเงิน
งบประมาณท่ีได้รับจัดสรรไม่เพียงพอที่จะทําการจัดซื้อนั้นต่อไป 
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    (2)  มีการกระทําที่เข้าลักษณะผู้เสนอราคาที่ชนะการจัดซื้อหรือที่ได้รับการคัดเลือกมี
ผลประโยชน์ร่วมกัน หรือมีส่วนได้เสียกับผู้เสนอราคารายอ่ืน หรือขัดขวางการแข่งขันอย่างเป็นธรรมหรือสมยอมกัน
กับผู้เสนอราคารายอื่นหรือเจ้าหน้าที่ในการเสนอราคาหรือส่อว่ากระทําการทุจริตอื่นใดในการเสนอราคา 
    (3) การทําการจัดซื้อต่อไปอาจก่อให้เกิดความเสียหายแก่ .......................1กหรือกระทบต่อ
ประโยชน์สาธารณะ 
    (4) กรณีอ่ืนในทํานองเดียวกับ (1) (2) หรือ (3) ตามที่กําหนดในกฎกระทรวงซึ่งออกตาม
ความในกฎหมายว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 

9. การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ 
    หน่วยงานของรัฐสามารถนําผลการปฏิบัติงานแล้วเสร็จตามสัญญาของผู้เสนอราคาที่ได้รับ 

การคัดเลือกให้เป็นผู้ขายเพ่ือนํามาประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ  
    ทั้งนี้ หากผู้เสนอราคาที่ได้รับการคัดเลือกไม่ผ่านเกณฑ์ที่กําหนดจะถูกระงับการยื่นข้อเสนอหรือ

ทําสัญญากับหน่วยงานของรัฐไว้ชั่วคราว 
………………8………………… 

…………….(วัน เดือน ปี)………… 
 
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
หมายเหตุ      
  1   ให้ระบุชื่อหน่วยงานของรัฐที่ดําเนินการจัดซื้อ 
 1ก  ให้ระบุชื่อย่อหน่วยงานของรัฐที่ดําเนินการจัดซื้อ เช่น กรม หรือจังหวัด หรือทีโอที  
  เป็นต้น 
    2   เลือกใช้ตามความเหมาะสมหรือจําเป็น 
   3  อัตราตามที่กําหนดไว้ในระเบียบกระทรวงการคลังว่ าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและ 
    การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 168 
   4  ความในวรรคนี้ให้ใช้บังคับกับการประกวดราคาซื้อที่ไม่มีการประกันความชํารุด 
    บกพร่อง 
   5  อัตราตามที่กําหนดไว้ในระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและ 
    การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 162 
   6   กําหนดเวลาที่ผู้ขายจะรับผิดในความชํารุดบกพร่อง ให้กําหนดตามลักษณะสิ่งของที่ซื้อ

ขายกันโดยให้อยู่ในดุลพินิจของหน่วยงานผู้ซื้อ 
   7  อัตราตามที่กําหนดไว้ในระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและ 
    การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 89 
                  8   ให้ระบุชื่อหน่วยงานของรัฐ จังหวัด หรือส่วนราชการที่ดําเนินการด้วยวิธีตลาด 
   อิเล็กทรอนิกส์ พร้อมประทับตราชื่อหน่วยงานของรัฐโดยหัวหน้าเจ้าหน้าที่เป็นผู้ลง 
  ชื่อย่อกํากับตรา 
 
 

 



  

P-FDA-S-1 :      32 จ ก 76 
 

1.3 ตัวอย่างคุณสมบัติของผู้เสนอราคา เงื่อนไขการเสนอราคา หลักเกณฑ์และสิทธิในการพิจารณา 
(ตามข้อ 1.6 ของเอกสารซื้อด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ (e-market)) 

คุณสมบัติของผู้เสนอราคา เงื่อนไขการเสนอราคา หลักเกณฑ์และสิทธิในการ 
1. คุณสมบัติของผู้เสนอราคา 
 1.1 มีความสามารถตามกฎหมาย 
 1.2 ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย 
 1.3 ไม่อยู่ระหว่างเลิกกิจการ 
 1.4 ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ระหว่างถูกระงับการยื่นข้อเสนอหรือทําสัญญากับหน่วยงานของรัฐ 
ไว้ชั่วคราวเนื่องจากเป็นผู้ที่ไม่ผ่านเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการตามระเบียบ 
ที่รั ฐมนตรีว่ าการกระทรวงการคลังกําหนดตามที่ประกาศเผยแพร่ ใ นระบบเครือข่ายสารสนเทศ 
ของกรมบัญชีกลาง 
 1.5 ไม่เป็นบุคคลซึ่งถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรายชื่อผู้ทิ้งงานและได้แจ้งเวียนชื่อให้เป็นผู้ทิ้งงาน 
ของหน่วยงานของรัฐในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซึ่งรวมถึงนิติบุคคลที่ผู้ทิ้งงานเป็นหุ้นส่วน
ผู้จัดการ กรรมการผู้จัดการ ผู้บริหาร ผู้มีอํานาจในการดําเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นด้วย 
 1.6 มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามตามที่คณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้างและ 
การบริหารพัสดุภาครัฐกําหนดในราชกิจจานุเบกษา 
 1.7 เป็นบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลผู้มีอาชีพขายพัสดุที่ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ดังกล่าว 
 1.8 ไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้เสนอราคารายอ่ืนที่เข้ายื่นข้อเสนอให้แก่ ……………………..1 
ณ วันประกาศประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ หรือไม่เป็นผู้กระทําการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันอย่าง 
เป็นธรรม ตามข้อ 1.5 ของเอกสารซื้อด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ 
 1.9  ไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธิ์หรือความคุ้มกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไม่ยอมขึ้นศาลไทย เว้นแต่รัฐบาลของ 
ผู้เสนอราคาได้มีคําสั่งให้สละเอกสิทธิ์และความคุ้มกันเช่นว่านั้น 

1.10 ผู้เสนอราคาต้องลงทะเบียนในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic 
Government Procurement : e - GP) ของกรมบัญชีกลาง 

    1.11 ........................... (คุณสมบัติอื่น)2 .............................. 

2. เงื่อนไขการเสนอราคา 
 2.1 หากปรากฏต่อเจ้าหน้าที่ก่อนหรือในขณะที่มีการพิจารณาผลการเสนอราคาว่ามีผู้เสนอราคา
กระทําการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันอย่างเป็นธรรมตามที่ระบุไว้ในข้อ 1.5 ของเอกสารซื้อด้วยวิธีตลาด
อิเล็กทรอนิกส์ (e-market) และเจ้าหน้าที่เชื่อว่ามีการกระทําอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันอย่างเป็นธรรม  
เจ้าหน้าที่จะตัดรายชื่อผู้เสนอราคารายนั้นออกจากการเป็นผู้เสนอราคา และ........ ..................1 จะพิจารณา
ลงโทษผู้เสนอราคาดังกล่าวเป็นผู้ทิ้งงาน เว้นแต่..........................1 จะพิจารณาเห็นว่าผู้เสนอราคารายนั้นมิใช่
เป็นผู้ริเริ่มให้มีการกระทําดังกล่าวและได้ให้ความร่วมมือเป็นประโยชน์ต่อการพิจารณาของ..........................1  
 2.2 ผู้เสนอราคาจะต้องปฏิบัติดังนี้ 
   (1) ปฏิบัติตามเงื่อนไขที่ระบุไว้ในเอกสารซื้อด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ 
   (2) ราคาที่เสนอจะต้องเป็นราคาที่รวมภาษีมูลค่าเพ่ิม และภาษีอ่ืนๆ (ถ้ามี) รวมค่าใช้จ่าย 
ทั้งปวงไว้ด้วยแล้ว 
   (3) ผู้ เสนอราคาจะต้องลงทะเบียนเพ่ือเข้ าสู่กระบวนการเสนอราคา ตามวัน เวลา  
ที่กําหนด  
   (4) ผู้เสนอราคาจะถอนการเสนอราคาที่เสนอแล้วไม่ได้ 
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   (5) ผู้เสนอราคาต้องศึกษาและทําความเข้าใจในระบบและวิธีการเสนอราคาด้วยวิธีตลาด
อิเล็กทรอนิกส์ ของกรมบัญชีกลางที่แสดงไว้ในเว็บไซต์ www.gprocurement.go.th  

3. หลักเกณฑ์และสิทธิในการพิจารณาราคา 
 3.1 ในกรณีที่ผู้เสนอราคาต่ําสุด เสนอราคาผิดเงื่อนไขตามที่กําหนดไว้ในเอกสารซื้อด้วยวิธีตลาด
อิเล็กทรอนิกส์ หรือเสนอแค็ตตาล็อก (catalog) หรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุไม่ถูกต้อง 
ตรงตามเงื่อนไขที่กําหนดไว้ในเอกสารซื้อด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ หรือผู้เสนอราคารายนั้นมีคุณสมบัติ  
ไม่ผ่านตามเงื่อนไขที่กําหนดไว้ในเอกสารซื้อด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์.......................... 1 อาจพิจารณา 
ยกเลิกการซื้อ หรือพิจารณาผู้ที่เสนอราคาต่ําในลําดับถัดไปเป็นผู้ชนะการเสนอราคาก็ได้ ทั้งนี้ โดยคํานึงถึง
ความเหมาะสมและประโยชน์ของ..........................1 เป็นสําคัญ 
 3.2 ในการพิจารณาการจัดซื้อด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์นี้หรือในการทําสัญญา..........................1 
มีสิทธิ ให้ผู้ เสนอราคาชี้แจงข้อเท็จจริ ง เ พ่ิมเติม ที่ เกี่ยวข้องกับผู้ เสนอราคาได้ . . .. . . . .. . . . .. . . . .. . . . .1 

มีสิทธิที่จะไม่รับราคาหรือไม่ทําสัญญา หากข้อเท็จจริงดังกล่าวไม่เหมาะสมหรือไม่ถูกต้อง 
 3.3 ..........................1 ทรงไว้ซึ่งสิทธิที่จะไม่รับราคาต่ําสุด หรือราคาหนึ่งราคาใด หรือราคาที่เสนอ
ทั้งหมดก็ได้ และอาจพิจารณาเลือกซื้อในจํานวน หรือขนาด หรือเฉพาะรายการหนึ่งรายการใด หรืออาจจะ
ยกเลิกจัดซื้อด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์นี้ โดยไม่พิจารณาจัดซื้อเลยก็ได้สุดแต่จะพิจารณา ทั้งนี้ เพ่ือประโยชน์
ของทางราชการเป็นสําคัญ และให้ถือว่าการตัดสินของ..........................1 เป็นเด็ดขาด ผู้เสนอราคาจะเรียกร้อง
ค่าเสียหายใดๆ มิได้ รวมทั้ง..........................1 จะพิจารณายกเลิกการจัดซื้อด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์นี้ และ
ลงโทษผู้เสนอราคาเป็นผู้ทิ้งงานไม่ว่าจะเป็นผู้เสนอราคาที่ได้รับการคัดเลือกหรือไม่ก็ตาม หากมีเหตุที่เชื่อได้ว่า
การเสนอราคากระทําการโดยไม่สุจริต เช่นการเสนอเอกสารอันเป็นเท็จ หรือใช้ชื่อบุคคลธรรมดา  
หรือนิติบุคคลอื่นมาเสนอราคาแทน เป็นต้น3  
 3.4 ก่อนลงนามในสัญญา............................1 อาจประกาศยกเลิกการซื้อด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ 
หากปรากฏว่ามีการกระทําที่เข้าลักษณะผู้เสนอราคาที่ชนะการซื้อด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์มีผลประโยชน์ร่วมกัน 
หรือมีส่วนได้เสียกับผู้เสนอราคารายอื่น หรือขัดขวางการแข่งขันอย่างเป็นธรรม หรือสมยอมกันกับผู้เสนอราคา 
รายอ่ืนหรือเจ้าหน้าที่ในการเสนอราคา หรือส่อว่ากระทําการทุจริตอ่ืนใดในการเสนอราคา 
 3.5 เมื่อ............................1 ได้คัดเลือกผู้เสนอราคารายใดให้เป็นผู้ขายและได้ตกลงซื้อสิ่งของตาม 
การจัดซื้อด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์นี้แล้ว ถ้าผู้ขายจะต้องสั่งหรือนําสิ่งของดังกล่าวเข้ามาจากต่างประเทศ 
และของนั้นต้องนําเข้ามาโดยทางเรือในเส้นทางที่มีเรือไทยเดินอยู่ และสามารถให้บริการรับขนได้ตามที่
รัฐมนตรีว่ าการกระทรวงคมนาคมประกาศกําหนด ผู้มีสิทธิ เสนอราคาซึ่ งเป็นผู้ขายจะต้องปฏิบัติ  
ตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมการพาณิชยนาวี ดังนี้ 
   (1) แจ้งการสั่งหรือนําสิ่งของที่ซื้อขายดังกล่าวเข้ามาจากต่างประเทศต่อกรมเจ้าท่าภายใน 7 วัน
นับตั้งแต่วันที่ผู้ขายจะต้องสั่ง หรือซื้อขายของจากต่างประเทศ เว้นแต่เป็นของที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวง
คมนาคมประกาศยกเว้นให้บรรทุกโดยเรืออ่ืนใด 
   (2) จัดการให้สิ่งของที่ซื้อขายดังกล่าวบรรทุกโดยเรือไทย หรือเรือที่มีสิทธิเช่นเดียวกับเรือไทย
จากต่างประเทศมายังประเทศไทย เว้นแต่จะได้รับอนุญาตจากกรมเจ้าท่าให้บรรทุกสิ่งของนั้นโดยเรืออ่ืนที่ไม่ใช่
เรือไทย ซึ่งจะต้องได้รับอนุญาตเช่นนั้นก่อนบรรทุกของลงเรืออ่ืน หรือเป็นของที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวง
คมนาคมประกาศยกเว้นให้บรรทุกของลงเรืออ่ืน 
  (3) ในกรณีที่ไม่มีการปฏิบัติตาม (1) หรือ (2) ผู้ขายจะต้องรับผิดตามกฎหมายว่าด้วย 
การส่งเสริมการพาณิชยนาวี 
 

http://www.gprocurement.go.th/
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หมายเหตุ 
 1 ให้ระบุชื่อย่อหน่วยงานของรัฐที่ดําเนินการจัดซื้อ เช่น กรม หรือจังหวัด หรือทีโอที เป็นต้น 
 2 หน่วยงานของรัฐผู้ออกประกาศเป็นผู้กําหนด 

          3       การใช้ดุลพินิจตามเงื่อนไขที่กําหนด ข้อ 3.3 หน่วยงานของรัฐจะต้องใช้ดุลพินิจโดยชอบด้วย
  กฎหมาย ระเบียบที่เกี่ยวข้อง ประกอบกับต้องมีหลักฐานและข้อเท็จจริงที่ชัดเจนโดยปราศจาก
  ข้อโต้แย้งในด้านคุณภาพ คุณสมบัติทางเทคนิค หรือเหตุอ่ืนใดว่า สินค้า บริการ งานจ้างดังกล่าว
  ไม่เป็นประโยชน์ต่อทางราชการ หรือมีหลักฐานและข้อเท็จจริงชัดเจนที่เชื่อได้ว่าการเสนอราคา
  กระทําการโดยไม่สุจริต 
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2. ตัวอย่างแบบประกาศ, เอกสารประกวดราคาซื้อด้วยวิธีวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 

2.1 ตัวอย่างแบบประกาศซื้อด้วยวิธีวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 

 
 

แบบ 
ประกาศ.......................................................................... 1 

เรื่อง ประกวดราคาซื้อ.................................................... 
ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 

-------------------------------------- 
....................................................... 1 มีความประสงค์จะประกวดราคาซื้อ................................ 

ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  ราคากลางของงานซื้อในการประกวดราคาครั้งนี้  เป็นเงินทั้งสิ้น
...............................บาท (...............................................................) ตามรายการ ดังนี้  

๑. ..................................................................................จํานวน......................................................  
๒. ..................................................................................จํานวน......................................................  
๓. ..................................................................................จํานวน......................................................  
๔. ..................................................................................จํานวน......................................................  

 
ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องมีคุณสมบัติ 2 ดังต่อไปนี้  
1. มีความสามารถตามกฎหมาย  
2. ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย  
3. ไม่อยู่ระหว่างเลิกกิจการ  
4. ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ระหว่างถูกระงับการยื่นข้อเสนอหรือทาสัญญากับหน่วยงานของรัฐไว้ชั่วคราว  

เนื่องจากเป็นผู้ที่ไม่ผ่านเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการตามระเบียบที่ รัฐมนตรีว่าการ
กระทรวงการคลังกําหนดตามที่ประกาศเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง  

5. ไม่เป็นบุคคลซึ่งถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรายชื่อผู้ทิ้งงานและได้แจ้งเวียนชื่อให้เป็นผู้ทิ้งงาน  ของ
หน่วยงานของรัฐในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซึ่งรวมถึงนิติบุคคลที่ผู้ทิ้งงานเป็นหุ้นส่วน
ผู้จัดการ กรรมการผู้จัดการ ผู้บริหาร ผู้มีอํานาจในการดําเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นด้วย  

6. มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามตามที่คณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้างและ การ
บริหารพัสดุภาครัฐกําหนดในราชกิจจานุเบกษา  

7. เป็นบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล ผู้มีอาชีพขายพัสดุที่ประกวดราคาซื้อด้วยวิธีประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ดังกล่าว  

8. ไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ยื่นข้อเสนอรายอื่นที่เข้ายื่นข้อเสนอให้แก่..................................1 

ณ วันประกาศประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ หรือไม่เป็นผู้กระทําการอันเป็นการขัดขวาง การแข่งขันอย่างเป็น
ธรรมในการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ครั้งนี้  

9. ไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธิ์หรือความคุ้มกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไม่ยอมขึ้นศาลไทย เว้นแต่รัฐบาลของ ผู้ยื่น
ข้อเสนอได้มีคาสั่งให้สละเอกสิทธิ์ความคุ้มกันเช่นว่านั้น  

10. ผู้ยื่นข้อเสนอต้องลงทะเบียนในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์  (Electronic 
Government Procurement : e - GP) ของกรมบัญชีกลาง  
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11. ....................................(คุณสมบัติอ่ืน) 3 ..................................  
ผู้ยื่นข้อเสนอต้องยื่นข้อเสนอและเสนอราคาทางระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์         

ในวันที่...................................ระหว่างเวลา...................................น. ถึง................................... น.  
ผู้สนใจสามารถขอรับเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ โดยดาวน์โหลดเอกสารผ่านทางระบบจัดซื้อ

จัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ได้ตั้งแต่วันที่ประกาศจนถึงก่อนวันเสนอราคา4
  

ผู้สนใจสามารถขอซื้อเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  ในราคาชุดละ..................................บาท 
(...................................) ผ่านทางระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์และชําระเงินผ่านทางธนาคาร
ตั้งแต่วันที่......................................ถึงวันที่......................................โดยดาวน์โหลดเอกสารผ่านทางระบบ จัดซื้อ
จัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ได้ภายหลังจากชําระเงินเป็นที่เรียบร้อยแล้วจนถึงก่อนวันเสนอราคา4

  

ผู้สนใจสามารถดูรายละเอียดได้ที่เว็บไซต์ .................................... 5 หรือ www.gprocurement.go.th 
หรือสอบถามทางโทรศัพท์หมายเลข................................... ในวันและเวลาราชการ  

ผู้สนใจต้องการทราบรายละเอียดเพ่ิมเติมเกี่ยวกับรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ โปรดสอบถามมายัง
.................................1 ผ่านทางอีเมล์......................................5 หรือช่องทางตามที่กรมบัญชีกลางกําหนด 
ภายในวันที่..............................4 โดย................................1 จะชี้แจงรายละเอียดดังกล่าวผ่านทางเว็บไซต์
............................... 5 และ www.gprocurement.go.th ในวันที่..........................................4 

 
 
 

ประกาศ ณ วันที่ .............................พ.ศ. ...................... 
 

(ลงชื่อ) ......................................................  
       (....................................................)  
      ตําแหน่ง.........................................  
 
 
 

หมายเหตุ  1
 ระบุชื่อหน่วยงานของรัฐที่ดําเนินการจัดซื้อ  

2 การกําหนดเงื่อนไขคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอในประกาศประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์
จะต้องตรงกับคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอในเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  

3
 เลือกใช้ตามความเหมาะสมหรือจําเป็น  

4 หนว่ยงานของรัฐผู้ออกประกาศเป็นผู้กําหนด  
5

 ระบุชื่อเว็บไซต์หรืออีเมล์ของหน่วยงานของรัฐที่ดําเนินการจัดซื้อ 
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2.2 ตัวอยา่งแบบเอกสารประกวดราคาซื้อด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 
 

แบบ 
เอกสารประกวดราคาซื้อด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 

เลขที่ ………………….. 
การซื้อ………………… (ระบุประเภท / ชนิดของพัสดุที่ซื้อ)……………… 

ตามประกาศ ……………………………..1 

ลงวันที่ …………………………………………. 
----------------------------------------- 

 
…………….....………………………..….……1

 ซึ่งต่อไปนี้เรียกว่า ..........................1ก มีความประสงค์ 
จะประกวดราคาซื้อด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ตามรายการ ดังนี้  

๑. …………………………………………………………………………. จํานวน ……………………….......................  
๒. …………………………………………………………………………. จํานวน ……………………….......................  
๓. …………………………………………………………………………. จํานวน ………………………........................  
๔. …………………………………………………………………………. จํานวน ………………………........................  

พัสดุที่จะซื้อนี้ต้องเป็นของแท้ ของใหม่ ไม่เคยใช้งานมาก่อน ไม่เป็นของเก่าเก็บ อยู่ในสภาพที่จะใช้งานได้ทันที 
และมีคุณลักษณะเฉพาะตรงตามท่ีกําหนดไว้ในเอกสารประกวดราคาซื้อด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์
ฉบับนี้ โดยมีข้อแนะนําและข้อกําหนด ดังต่อไปนี้  

๑. เอกสารแนบท้ายเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  
   ๑.๑ รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ  
   ๑.๒ แบบใบเสนอราคาที่กําหนดไว้ในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์  
   ๑.๓ แบบสัญญาซื้อขาย  
   ๑.๔ แบบหนังสือค้ําประกัน  

(๑) หลักประกันการเสนอราคา  
(๒) หลักประกันสัญญา  
(๓) หลักประกันการรับเงินค่าพัสดุล่วงหน้า2 

 

  ๑.๕ บทนิยาม  
(๑) ผู้มีผลประโยชน์ร่วมกัน  
(๒) การขัดขวางการแข่งขันอย่างเป็นธรรม  

  ๑.๖ แบบบัญชีเอกสารที่กําหนดไว้ในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์  
(๑) บัญชีเอกสารส่วนที่ ๑  
(๒) บัญชีเอกสารส่วนที่ ๒  

  ๑.๗ ……………….....................…..ฯลฯ…………..................................…...  
๒. คุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอ  
   2.1 มีความสามารถตามกฎหมาย  
   2.2 ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย  
   2.3 ไม่อยู่ระหว่างเลิกกิจการ  
   2.4 ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ระหว่างถูกระงับการยื่นข้อเสนอหรือทําสัญญากับหน่วยงานของรัฐไว้

ชั่วคราว เนื่องจากเป็นผู้ที่ไม่ผ่านเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการตามระเบียบ  ที่
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รัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลังกําหนดตามที่ประกาศเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศ ของ
กรมบัญชีกลาง 
       2.5 ไม่เป็นบุคคลซึ่งถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรายชื่อผู้ทิ้งงานและได้แจ้งเวียนชื่อให้เป็นผู้ทิ้งงานของ
หน่วยงานของรัฐในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซึ่งรวมถึงนิติบุคคลที่ผู้ทิ้งงานเป็นหุ้นส่วน
ผู้จัดการ กรรมการผู้จัดการ ผู้บริหาร ผู้มีอํานาจในการดําเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นด้วย  
       2.6 มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามตามที่คณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้าง และการ
บริหารพัสดุภาครัฐกําหนดในราชกิจจานุเบกษา  
       2.7 เป็นบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลผู้มีอาชีพขายพัสดุที่ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ดังกล่าว  
       2.8 ไม่ เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ยื่ นข้อเสนอรายอ่ืนที่ เข้ายื่นข้อเสนอให้แก่ 
..............................1ก ณ วันประกาศประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ หรือไม่เป็นผู้กระทําการอันเป็นการขัดขวาง 
การแข่งขันอย่างเป็นธรรมในการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ครั้งนี้  
       2.9 ไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธิ์หรือความคุ้มกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไม่ยอมขึ้นศาลไทย เว้นแต่รัฐบาล ของผู้
ยื่นข้อเสนอได้มีคาสั่งให้สละเอกสิทธิ์และความคุ้มกันเช่นว่านั้น  

   2.10 ผู้ยื่นข้อเสนอต้องลงทะเบียนในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์  (Electronic 
Government Procurement: e -GP) ของกรมบัญชีกลาง  

   2.11 ....................................(คุณสมบัติอื่น) ๒ ..................................  
๓. หลักฐานการยื่นข้อเสนอ  
    ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องเสนอเอกสารหลักฐานยื่นมาพร้อมกับการเสนอราคาทางระบบจัดซื้อจัดจ้าง

ภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ โดยแยกเป็น 2 ส่วน คือ  
    ๓.๑ ส่วนที่ ๑ อย่างน้อยต้องมีเอกสารดังต่อไปนี้  

(๑) ในกรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคล  
(ก) ห้างหุ้นส่วนสามัญหรือห้างหุ้นส่วนจากัด ให้ยื่นสําเนาหนังสือรับรอง การจดทะเบียนนิติ

บุคคล บัญชีรายชื่อหุ้นส่วนผู้จัดการ ผู้มีอํานาจควบคุม (ถ้ามี) พร้อมทั้งรับรองสําเนาถูกต้อง  
(ข) บริษัทจํากัดหรือบริษัทมหาชนจํากัด ให้ยื่นสําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน นิติบุคคล 

หนังสือบริคณห์สนธิ บัญชีรายชื่อกรรมการผู้จัดการ ผู้มีอํานาจควบคุม (ถ้ามี) และบัญชีผู้ถือหุ้นรายใหญ่ (ถ้ามี) 
พร้อมทั้งรับรองสําเนาถูกต้อง  

(๒) ในกรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นบุคคลธรรมดาหรือคณะบุคคลที่มิใช่นิติบุคคล ให้ยื่นสําเนาบัตร
ประจําตัวประชาชนของผู้นั้น สําเนาข้อตกลงที่แสดงถึงการเข้าเป็นหุ้นส่วน (ถ้ามี) สําเนาบัตรประจําตัว
ประชาชนของผู้เป็นหุ้นส่วน หรือสําเนาหนังสือเดินทางของผู้เป็นหุ้นส่วนที่มิได้ถือสัญชาติไทย พร้อมทั้งรับรอง
สําเนาถูกต้อง  

(๓) ในกรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นผู้ยื่นข้อเสนอร่วมกันในฐานะเป็นผู้ร่วมค้า ให้ยื่นสําเนาสัญญา
ของการเข้าร่วมค้า และเอกสารตามที่ระบุไว้ใน (1) หรือ (2) ของผู้ร่วมค้า แล้วแต่กรณี 

(๔) ……….… (ระบุเอกสารอ่ืนตามที่หน่วยงานของรัฐที่ดําเนินการจัดซื้อเห็นสมควรกําหนด 
เช่น สําเนาใบทะเบียนพาณิชย์ สําเนาใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม เป็นต้น) ………...............2  

(๕) บัญชีเอกสารส่วนที่ ๑ ทั้งหมดที่ได้ยื่นพร้อมกับการเสนอราคาทางระบบจัดซื้อจัดจ้าง
ภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ ตามแบบในข้อ ๑.๖ (๑) โดยไม่ต้องแนบในรูปแบบ PDF File (Portable 
Document Format)  
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ทั้งนี้ เมื่อผู้ยื่นข้อเสนอดําเนินการแนบไฟล์เอกสารตามบัญชีเอกสารส่วนที่  1 ครบถ้วน 
ถูกต้องแล้ว ระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์จะสร้างบัญชีเอกสารส่วนที่  1 ตามแบบ ในข้อ 1.6 
(1) ให้โดยผู้ยื่นข้อเสนอไม่ต้องแนบบัญชีเอกสารส่วนที่ 1 ดังกล่าวในรูปแบบ PDF File (Portable 
Document Format)  

   ๓.๒ ส่วนที่ ๒ อย่างน้อยต้องมีเอกสารดังต่อไปนี้  
(1) ในกรณีที่ผู้ยื่นข้อเสนอมอบอํานาจให้บุคคลอ่ืนกระทําการแทนให้แนบหนังสือ มอบ

อํานาจซึ่งติดอากรแสตมป์ตามกฎหมาย โดยมีหลักฐานแสดงตัวตนของผู้มอบอํานาจและผู้รับมอบอํานาจ ทั้งนี้
หากผู้รับมอบอํานาจเป็นบุคคลธรรมดาต้องเป็นผู้ที่บรรลุนิติภาวะตามกฎหมายแล้วเท่านั้น  

(2) แคตตาล็อกและ/หรือแบบรูปรายการละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ ตามข้อ ๔.๔  
(๓) หลักประกันการเสนอราคา ตามข้อ ๕  
(4) บัญชีเอกสารส่วนที่ ๒ ทั้งหมดที่ได้ยื่นพร้อมกับการเสนอราคาทางระบบจัดซื้อจัดจ้าง

ภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ ตามแบบในข้อ ๑.๖ (๒) โดยไม่ต้องแนบในรูปแบบ PDF File (Portable 
Document Format)  

ทั้งนี้ เมื่อผู้ยื่นข้อเสนอดําเนินการแนบไฟล์เอกสารตามบัญชีเอกสารส่วนที่  2 ครบถ้วน 
ถูกต้องแล้ว ระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์จะสร้างบัญชีเอกสารส่วนที่ 2 ตามแบบ ในข้อ 1.6 
(2) ให้โดยผู้ยื่นข้อเสนอไม่ต้องแนบบัญชีเอกสารส่วนที่  2 ดังกล่าวในรูปแบบ PDF File (Portable 
Document Format)  

๔. การเสนอราคา  
    4.1 ผู้ยื่นข้อเสนอต้องยื่นข้อเสนอและเสนอราคาทางระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์

ตามท่ีกําหนดไว้ในเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์นี้ โดยไม่มีเงื่อนไขใดๆ ทั้งสิ้น และจะต้องกรอกข้อความ 
ให้ถูกต้องครบถ้วน พร้อมทั้งหลักฐานแสดงตัวตนและทําการยืนยันตัวตนของผู้ยื่นข้อเสนอโดยไม่ต้องแนบ ใบ
เสนอราคาในรูปแบบ PDF File (Portable Document Format)  

    4.2 ในการเสนอราคาให้เสนอราคาเป็นเงินบาท และเสนอราคาได้เพียงครั้งเดียวและราคาเดียว 
โดยเสนอราคารวม และหรือราคาต่อหน่วย และหรือต่อรายการ ตามเงื่อนไขที่ระบุไว้ท้ายใบเสนอราคา ให้
ถูกต้อง ทั้งนี้ ราคารวมที่เสนอจะต้องตรงกันทั้งตัวเลขและตัวหนังสือ ถ้าตัวเลขและตัวหนังสือไม่ตรงกัน ให้ถือ
ตัวหนังสือเป็นสําคัญ โดยคิดราคารวมทั้งสิ้นซึ่งรวมค่าภาษีมูลค่าเพ่ิม ภาษีอากรอ่ืน ค่าขนส่ง ค่าจดทะเบียน 
และค่าใช้จ่ายอื่นๆ ทั้งปวงไว้แล้ว จนกระท่ังส่งมอบพัสดุให้ ณ .................................................  

    ราคาที่เสนอจะต้องเสนอกําหนดยืนราคาไม่น้อยกว่า ….....................................…… วัน ตั้งแต่วัน
เสนอราคาโดยภายในกําหนดยืนราคา ผู้ยื่นข้อเสนอต้องรับผิดชอบราคาที่ตนได้เสนอไว้ และจะถอน การเสนอ
ราคามิได ้ 

    4.3 ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องเสนอกําหนดเวลาส่งมอบพัสดุไม่เกิน ….....................................…… วัน 
นับถัดจากวันลงนามในสัญญาซื้อขาย หรือวันที่ได้รับหนังสือแจ้งจาก..........................1ก ให้ส่งมอบพัสดุ๒  

    4.4 ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องส่งแคตตาล็อก2
 และหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ

ของ….....................................…… ไปพร้อมการเสนอราคาทางระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์  
เพ่ือประกอบการพิจารณา หลักฐานดังกล่าวนี้..........................1ก จะยึดไว้เป็นเอกสารของทางราชการ 

    สําหรับแคตตาล็อกที่แนบให้พิจารณา หากเป็นสําเนารูปถ่ายจะต้องรับรองสําเนาถูกต้อง โดยผู้มี
อํานาจทํานิติกรรมแทนนิติบุคคล หากคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  มีความ
ประสงค์จะขอดูต้นฉบับแคตตาล็อก ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องนําต้นฉบับมาให้คณะกรรมการพิจารณาผล                   
การประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ตรวจสอบภายใน ….....................................…… วัน  
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    4.5 ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องส่งตัวอย่างของพัสดุที่เสนอ2
 จํานวน ……….....................…… (หน่วย)      

และ/หรือรายละเอียดประกอบการอธิบายเอกสารตามท่ี..........................1ก กําหนด โดยลงลายมือผู้ยื่นข้อเสนอ
พร้อมประทับตรา (ถ้ามี) กํากับในเอกสารด้วย พร้อมสรุปจํานวนเอกสารที่จัดส่งหรือนํามาแสดง ตามบัญชี
เอกสารส่วนที่ 2 ตามแบบในข้อ 1.6 (2) เพ่ือใช้ในการตรวจทดลองหรือประกอบการพิจารณา                 
ในวันที่…..................................……ระหว่างเวลา…....................................……น. ถึง….................................……น. 
ณ. ….....................................……  

    ทั้งนี้ ..........................1กจะไม่รับผิดชอบในความเสียหายใด ๆ ที่เกิดขึ้นแก่ตัวอย่างดังกล่าว 
ตัวอย่างที่เหลือหรือไม่ใช้แล้ว ..........................1กจะคืนให้แก่ผู้ยื่นข้อเสนอ  

    4.6 ก่อนเสนอราคา ผู้ยื่นข้อเสนอควรตรวจดูร่างสัญญา รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ ฯลฯ ให้ถี่
ถ้วนและเข้าใจเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ทั้งหมดเสียก่อนที่จะตกลงยื่นข้อเสนอตามเงื่อนไข  ใน
เอกสารประกวดราคาซื้ออิเล็กทรอนิกส์  

    4.7 ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องยื่นข้อเสนอและเสนอราคาทางระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ  ด้วย
อิเล็กทรอนิกส์ในวันที่ …..........................................…… ระหว่างเวลา …............................................……น. 
ถึง…................................. ....……น. และเวลาในการเสนอราคาให้ถือตามเวลาของระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ
ด้วยอิเล็กทรอนิกส์เป็นเกณฑ์  

    เมื่อพ้นกําหนดเวลายื่นข้อเสนอและเสนอราคาแล้ว จะไม่รับเอกสารการยื่นข้อเสนอ และการเสนอ
ราคาใดๆ โดยเด็ดขาด  

    4.8 ผู้ยื่นข้อเสนอต้องจัดทําเอกสารสาหรับใช้ในการเสนอราคาในรูปแบบไฟล์เอกสารประเภท     
PDF File (Portable Document Format) โดยผู้ยื่นข้อเสนอต้องเป็นผู้รับผิดชอบตรวจสอบความครบถ้วน 
ถูกต้อง และชัดเจนของเอกสาร PDF File ก่อนที่จะยืนยันการเสนอราคา แล้วจึงส่งข้อมูล (Upload) เพ่ือเป็น
การเสนอราคาให้แก.่....................1ก

 ผ่านทางระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์  
    4.9 คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ จะดําเนินการตรวจสอบคุณสมบัติ

ของผู้ยื่นข้อเสนอแต่ละรายว่า เป็นผู้ยื่นข้อเสนอที่มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ยื่นข้อเสนอรายอ่ืน ตามข้อ ๑.5 
(๑) หรือไม ่หากปรากฏว่าผู้ยื่นข้อเสนอรายใดเป็นผู้ยื่นข้อเสนอที่มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ยื่นข้อเสนอรายอ่ืน 
คณะกรรมการฯ จะตัดรายชื่อผู้ยื่นข้อเสนอที่มีผลประโยชน์ร่วมกันนั้นออกจากการเป็นผู้ยื่นข้อเสนอ  

    หากปรากฏต่อคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ว่า ก่อนหรือ ในขณะที่มี
การพิจารณาข้อเสนอ มีผู้ยื่นข้อเสนอรายใดกระทําการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันอย่างเป็นธรรมตามข้อ 
๑.๕ (๒) และคณะกรรมการฯ เชื่อว่ามีการกระทําอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันอย่างเป็นธรรม คณะ
กรรมการฯ จะตัดรายชื่อผู้ยื่นข้อเสนอรายนั้นออกจากการเป็นผู้ยื่นข้อเสนอ และ..........................1ก

 จะ
พิจารณาลงโทษผู้ยื่นข้อเสนอดังกล่าวเป็นผู้ทิ้งงาน เว้นแต่..........................1ก

 จะพิจารณาเห็นว่า ผู้ยื่นข้อเสนอ
รายนั้นมิใช่เป็นผู้ริเริ่มให้มีการกระทําดังกล่าวและได้ให้ความร่วมมือเป็นประโยชน์ ต่อการพิจารณาของ
..........................1ก

  
 

    4.10 ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องปฏิบัติ ดังนี้  
            (1) ปฏิบัติตามเงื่อนไขท่ีระบุไว้ในเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
   (2) ราคาที่เสนอจะต้องเป็นราคาท่ีรวมภาษีมูลค่าเพ่ิม และภาษีอ่ืนๆ (ถ้ามี) รวมค่าใช้จ่ายทั้ง

ปวงไว้ด้วยแล้ว  
 (3) ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องลงทะเบียนเพื่อเข้าสู่กระบวนการเสนอราคา ตามวัน เวลา ที่กําหนด  
 (4) ผู้ยื่นข้อเสนอจะถอนการเสนอราคาที่เสนอแล้วไม่ได้  
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 (5) ผู้ยื่นข้อเสนอต้องศึกษาและทาความเข้าใจในระบบและวิธีการเสนอราคา ด้วยวิธีประกวด
ราคาอิเล็กทรอนิกส์ ของกรมบัญชีกลางที่แสดงไว้ในเว็บไซต์ www.gprocurement.go.th  

๕. หลักประกันการเสนอราคา (ใช้สาหรับกรณีท่ีมีวงเงินงบประมาณการจัดซื้อ เกินกว่า 5,000,000 บาท)  
ผู้ยื่นข้อเสนอต้องวางหลักประกันการเสนอราคาพร้อมกับการเสนอราคาทางระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ

ด้วยอิเล็กทรอนิกส์ โดยใช้หลักประกันอย่างหนึ่งอย่างใดดังต่อไปนี้  จํานวน ................................บาท 
(............................................)3

  

 5.1 เช็คหรือดราฟท์ที่ธนาคารเซ็นสั่งจ่าย ซึ่งเป็นเช็คหรือดราฟท์ลงวันที่ที่ใช้เช็คหรือดราฟท์นั้น
ชําระต่อเจ้าหน้าที่ในวันที่ยื่นข้อเสนอ หรือก่อนวันนั้นไม่เกิน 3 วันทําการ  

 5.2 หนังสือค้ําประกันอิเล็กทรอนิกส์ของธนาคารภายในประเทศตามแบบที่คณะกรรมการนโยบาย
กําหนด  

 5.3 พันธบัตรรัฐบาลไทย  
 5.4 หนังสือค้ําประกันของบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ที่ได้รับอนุญาตให้ประกอบ

กิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชย์และประกอบธุรกิจค้ําประกันตามประกาศของธนาคารแห่งประเทศไทย ตาม
รายชื่อบริษัทเงินทุนที่ธนาคารแห่งประเทศไทยแจ้งเวียนให้ทราบ โดยอนุโลมให้ใช้ตามตัวอย่าง หนังสือค้ํา
ประกันของธนาคารที่คณะกรรมการนโยบายกําหนด  

กรณทีี่ผู้ยื่นข้อเสนอนําเช็คหรือดราฟท์ทีธ่นาคารสั่งจ่ายหรือพันธบัตรรัฐบาลไทยหรือหนังสือค้ําประกัน
ของบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ มาวางเป็นหลักประกันการเสนอราคาจะต้องส่งต้นฉบับเอกสาร
ดังกล่าวมาให้ ...........................1กตรวจสอบความถูกต้องในวันที่ ….................................. ...……ระหว่าง
เวลา….....................................……น. ถึง….....................................……น.  

กรณีที่ผู้ยื่นข้อเสนอยื่นข้อเสนอในรูปแบบของ “กิจการร่วมค้า” ประสงค์จะใช้หนังสือค้ําประกัน
อิเล็กทรอนิกส์ของธนาคารในประเทศเป็นหลักประกันการเสนอราคา ให้ระบุชื่อผู้ยื่นข้อเสนอในหนังสือ                  
ค้ําประกันอิเล็กทรอนิกส์ฯ ดังนี้  

(1) กรณีที่กิจการร่วมค้าได้จดทะเบียนเป็นนิติบุคคลใหม่ ให้ระบุชื่อกิจการร่วมค้าดังกล่าว
เป็นผู้ยื่นข้อเสนอ  

(2) กรณีที่กิจการร่วมค้าไม่ได้จดทะเบียนเป็นนิติบุคคลใหม่ ให้ระบุชื่อผู้เข้าร่วมค้า รายที่
สัญญาร่วมค้ากําหนดให้เป็นผู้เข้ายื่นข้อเสนอกับหน่วยงานของรัฐเป็นผู้ยื่นข้อเสนอ  

ทั้งนี้ “กิจการร่วมค้าที่จดทะเบียนเป็นนิติบุคคลใหม่” หมายความว่า กิจการร่วมค้า                 
ที่จดทะเบียนเป็นนิติบุคคลต่อกรมพัฒนาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์  

หลักประกันการเสนอราคาตามข้อนี้ ...................................1ก
 จะคืนให้ผู้ยื่นข้อเสนอหรือ ผู้ค้ํา

ประกันภายใน ๑๕ วัน นับถัดจากวันที่ .............................1ก
 ได้พิจารณาเห็นชอบรายงานผลคัดเลือกผู้ชนะการ

ประกวดราคาเรียบร้อยแล้ว เว้นแต่ผู้ยื่นข้อเสนอรายที่คัดเลือกไว้ซึ่งเสนอราคาต่ําสุดหรือได้คะแนนรวมสูงสุด 
ไม่เกิน 3 ราย ให้คืนได้ต่อเมื่อได้ทําสัญญาหรือข้อตกลง หรือผู้ยื่นข้อเสนอได้พ้นจากข้อผูกพันแล้ว  

การคืนหลักประกันการเสนอราคา ไม่ว่าในกรณีใดๆ จะคืนให้โดยไม่มีดอกเบี้ย 
๖. หลักเกณฑ์และสิทธิในการพิจารณา  

6.1 ในการพิจารณาผลการยื่นข้อเสนอประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ครั้งนี้ ..........................1ก
 จะ

พิจารณาตัดสินโดยใช้หลักเกณฑ์ ………………….…….. (หลักเกณฑ์ราคา/หลักเกณฑ์ราคาประกอบเกณฑ์อ่ืน) 
……………………………..2  

 
 
 
 



  

P-FDA-S-1 :      42 จ ก 76 
 

6.2 การพิจารณาผู้ชนะการยื่นข้อเสนอ  
(ก) กรณีใช้หลักเกณฑ์ราคาในการพิจารณาผู้ชนะการยื่นข้อเสนอ ....................................1ก

 

จะพิจารณาจาก..................................(ราคารวม/ราคาต่อรายการ/ราคาต่อหน่วย) ……..............................……2
  

(ข) กรณีใช้หลักเกณฑ์ราคาประกอบเกณฑ์อ่ืนในการพิจารณาผู้ชนะการยื่นข้อเสนอ
.....................................1ก

 จะพิจารณาโดยให้คะแนนตามปัจจัยหลักและน้ําหนักที่กําหนด2
 ดังนี้  

(1) ราคาที่ยื่นข้อเสนอ (Price) กําหนดน้าหนักเท่ากับร้อยละ ......................  
(2) ......................................... กําหนดน้ําหนักเท่ากับร้อยละ ......................  
(3) ......................................... กําหนดน้ําหนักเท่ากับร้อยละ ......................  
(4) ......................................... กําหนดน้ําหนักเท่ากับร้อยละ .......................  
(5) ......................................... กําหนดน้ําหนักเท่ากับร้อยละ ......................  
โดยกําหนดให้น้ําหนักรวมทั้งหมดเท่ากับร้อยละ 100  

6.3 หากผู้ยื่นข้อเสนอรายใดมีคุณสมบัติไม่ถูกต้องตามข้อ 2 หรือยื่นหลักฐานการยื่นข้อเสนอไม่
ถูกต้อง หรือไม่ครบถ้วนตามข้อ ๓ หรือยื่นข้อเสนอไม่ถูกต้องตามข้อ ๔ คณะกรรมการพิจารณาผล การ
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์จะไม่รับพิจารณาข้อเสนอของผู้ยื่นข้อเสนอรายนั้น เว้นแต่ ผู้ยื่นข้อเสนอรายใด 
เสนอเอกสารทางเทคนิคหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะขายไม่ครบถ้วน  หรือเสนอ
รายละเอียดแตกต่างไปจากเงื่อนไขที่ ............................1ก

 กําหนดไว้ในประกาศและเอกสารประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ ในส่วนที่มิใช่สาระสําคัญและความแตกต่างนั้นไม่มีผลทาให้เกิดการได้เปรียบเสียเปรียบ ต่อผู้ยื่น
ข้อเสนอรายอ่ืน หรือเป็นการผิดพลาดเล็กน้อย คณะกรรมการฯ อาจพิจารณาผ่อนปรนการตัดสิทธิ ผู้ยื่น
ข้อเสนอรายนั้น  

6.4 ............................1กสงวนสิทธิ์ไม่พิจารณาข้อเสนอของผู้ยื่นข้อเสนอโดยไม่มีการผ่อนผัน ใน
กรณีดังต่อไปนี้  

(1) ไม่ปรากฏชื่อผู้ยื่นข้อเสนอรายนั้นในบัญชีรายชื่อผู้รับเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์
ทางระบบจัดซื้อจัดจ้างด้วยอิเล็กทรอนิกส์ หรือบัญชีรายชื่อผู้ซื้อเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ทางระบบ
จัดซื้อจัดจ้างด้วยอิเล็กทรอนิกส์ ของ............................1ก

  

(2) ไม่กรอกชื่อผู้ยื่นข้อเสนอในการเสนอราคาทางระบบจัดซื้อจัดจ้างด้วยอิเล็กทรอนิกส์  
(3) เสนอรายละเอียดแตกต่างไปจากเงื่อนไขท่ีกําหนดในเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์

ที่เป็นสาระสําคัญ หรือมีผลทาให้เกิดความได้เปรียบเสียเปรียบแก่ผู้ยื่นข้อเสนอรายอ่ืน  
๖.5 ในการตัดสินการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์หรือในการทําสัญญา คณะกรรมการพิจารณาผล

การประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์หรือ............................1ก
 มีสิทธิให้ผู้ยื่นข้อเสนอชี้แจงข้อเท็จจริงเพ่ิมเติมได้

............................1ก
 มีสิทธิที่จะไม่รับข้อเสนอ ไม่รับราคา หรือไม่ทําสัญญา หากข้อเท็จจริงดังกล่าว ไม่

เหมาะสมหรือไม่ถูกต้อง  
๖.6 ............................1ก

 ทรงไว้ซึ่งสิทธิที่จะไม่รับราคาต่ําสุด หรือราคาหนึ่งราคาใด หรือราคาที่
เสนอทั้งหมดก็ได้ และอาจพิจารณาเลือกซื้อในจํานวน หรือขนาด หรือเฉพาะรายการหนึ่งรายการใดหรือ
อาจจะยกเลิกการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์โดยไม่พิจารณาจัดซื้อเลยก็ได้  สุดแต่จะพิจารณา ทั้งนี้ เพ่ือ
ประโยชน์ของทางราชการเป็นสําคัญ และให้ถือว่าการตัดสินของ............................1กเป็นเด็ดขาด ผู้ยื่นข้อเสนอ
จะเรียกร้องค่าใช้จ่าย หรือค่าเสียหายใดๆ มิได้ รวมทั้ง............................1กจะพิจารณายกเลิกการประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์และลงโทษผู้ยื่นข้อเสนอเป็นผู้ทิ้งงาน ไม่ว่าจะเป็นผู้ยื่นข้อเสนอที่ได้รับการคัดเลือกหรือไม่ก็ตาม 
หากมีเหตุที่เชื่อถือได้ว่าการยื่นข้อเสนอกระทําการโดยไม่สุจริต เช่น การเสนอเอกสารอันเป็นเท็จ หรือใช้ชื่อ
บุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคลอื่นมาเสนอราคาแทน เป็นต้น4
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ในกรณีที่ผู้ยื่นข้อเสนอรายที่เสนอราคาต่ําสุด เสนอราคาต่ําจนคาดหมายได้ว่าไม่อาจ
ดําเนินงานตามเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ได้  คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์หรือ............................1ก

 จะให้ผู้ยื่นข้อเสนอนั้นชี้แจงและแสดงหลักฐานที่ทําให้เชื่อได้ว่า ผู้ยื่น
ข้อเสนอสามารถดาเนินการตามเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ให้เสร็จสมบูรณ์ หากคําชี้แจงไม่เป็นที่รับ
ฟังได ้............................1ก

 มีสิทธิที่จะไม่รับข้อเสนอหรือไม่รับราคาของผู้ยื่นข้อเสนอรายนั้น4
 ทั้งนี ้ผู้ยื่นข้อเสนอ

ดังกล่าวไม่มีสิทธิเรียกร้องค่าใช้จ่ายหรือค่าเสียหายใดๆ จาก............................1ก 
 

๖.7 ก่อนลงนามในสัญญา............................1ก
 อาจประกาศยกเลิกการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 

หากปรากฏว่ามีการกระทําที่เข้าลักษณะผู้ยื่นข้อเสนอที่ชนะการประกวดราคาหรือที่ได้รับการคัดเลือกมี
ผลประโยชน์ร่วมกัน หรือมีส่วนได้เสียกับผู้ยื่นข้อเสนอรายอ่ืน หรือขัดขวางการแข่งขันอย่างเป็นธรรม หรือ
สมยอมกันกับผู้ยื่นข้อเสนอรายอ่ืน หรือเจ้าหน้าที่ในการเสนอราคา หรือส่อว่ากระทําการทุจริตอ่ืนใดในการ
เสนอราคา  

๗. การท าสัญญาซื้อขาย  
๗.๑ ในกรณีที่ผู้ชนะการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ สามารถส่งมอบสิ่งของได้ครบถ้วนภายใน ๕ 

วันทําการ นับแต่วันที่ทําข้อตกลงซื้อ............................1ก
 จะพิจารณาจัดทําข้อตกลงเป็นหนังสือแทน การทํา

สัญญาตามแบบสัญญาดังระบุ ในข้อ ๑.๓ ก็ได้  
7.2 ในกรณีที่ผู้ชนะการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ไม่สามารถส่งมอบสิ่งของได้ครบถ้วน ภายใน 

๕ วันทําการ หรือ............................ 1ก
 เห็นว่าไม่สมควรจัดทําข้อตกลงเป็นหนังสือ ตามข้อ ๗.๑ ผู้ชนะการ

ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์จะต้องทาสัญญาซื้อขายตามแบบสัญญาดังระบุในข้อ ๑.๓ หรือทําข้อตกลงเป็น
หนังสือ กับ............................1ก

 ภายใน.........................….วัน นับถัดจากวันที่ได้รับแจ้ง และจะต้องวาง
หลักประกันสัญญาเป็นจํานวนเงินเท่ากับร้อยละ.....................5 ของราคาค่าสิ่งของที่ประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ให้............................1ก

 ยึดถือไว้ในขณะทําสัญญา โดยใช้หลักประกันอย่างหนึ่งอย่างใดดังต่อไปนี้  
(๑) เงินสด  
(๒) เช็คหรือดราฟท์ที่ธนาคารเซ็นสั่งจ่าย ซึ่งเป็นเช็คหรือดราฟท์ลงวันที่ที่ใช้เช็ค หรือดราฟท์

นั้นชําระต่อเจ้าหน้าที่ในวันทําสัญญา หรือก่อนวันนั้นไม่เกิน ๓ วันทําการ  
(๓) หนังสือค้ําประกันของธนาคารภายในประเทศ ตามตัวอย่างที่คณะกรรมการนโยบาย

กําหนด ดังระบุในข้อ ๑.๔ (๒) หรือจะเป็นหนังสือค้ําประกันอิเล็กทรอนิกส์ตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางกําหนด  
(๔) หนังสือค้ําประกันของบริษัทเงินทุน หรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ที่ได้รับอนุญาต ให้

ประกอบกิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชย์และประกอบธุรกิจค้ําประกันตามประกาศของธนาคารแห่งประเทศไทย 
ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนที่ธนาคารแห่งประเทศไทยแจ้งเวียนให้ทราบ โดยอนุโลมให้ใช้ตามตัวอย่างหนังสือ            
ค้ําประกันของธนาคารที่คณะกรรมการนโยบายกําหนด ดังระบุในข้อ ๑.๔ (๒)  

(๕) พันธบัตรรัฐบาลไทย  
หลักประกันนี้จะคืนให้ โดยไม่มีดอกเบี้ยภายใน ๑๕ วัน นับถัดจากวันที่ผู้ชนะการประกวด

ราคาอิเล็กทรอนิกส์ (ผู้ขาย) พ้นจากข้อผูกพันตามสัญญาซื้อขายแล้ว  
หลักประกันนี้จะคืนให้ โดยไม่มีดอกเบี้ย ตามอัตราส่วนของพัสดุที่ซื้อซึ่ง..........................1ก

 

ได้รับมอบไว้แล้ว6 
๘. ค่าจ้างและการจ่ายเงิน  

                ............................1ก
 จะจ่ายค่าสิ่งของซึ่งได้รวมภาษีมูลค่าเพ่ิม ตลอดจนภาษีอากรอ่ืนๆ และ

ค่าใช้จ่ายทั้งปวงแล้วให้แก่ผู้ยื่นข้อเสนอที่ได้รับการคัดเลือกให้เป็นผู้ขาย เมื่อผู้ขายได้ส่งมอบสิ่งของได้ครบถ้วน
ตามสัญญาซื้อขายหรือข้อตกลงเป็นหนังสือ และ...........................1ก

 ได้ตรวจรับมอบสิ่งของไว้เรียบร้อยแล้ว2 
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9. อัตราค่าปรับ  
              ค่าปรับตามแบบสัญญาซื้อขายแนบท้ายเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์นี้ หรือข้อตกลง ซ้ือ
ขายเป็นหนังสือ ให้คิดในอัตราร้อยละ ………………………….7 ของราคาค่าสิ่งของที่ยังไม่ได้รับมอบต่อวัน  

10. การรับประกันความชารุดบกพร่อง2
  

                  ผู้ชนะการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ซึ่งได้ทําสัญญาซื้อขายตามแบบดังระบุในข้อ ๑.๓ หรือ
ทําข้อตกลงซื้อเป็นหนังสือ แล้วแต่กรณี จะต้องรับประกันความชํารุดบกพร่องของสิ่งของที่ซื้อขายที่เกิดขึ้น
ภายในระยะเวลาไม่น้อยกว่า ….………… ปี……………..เดือน8

 นับถัดจากวันที่............................1ก
 ได้รับมอบ

สิ่งของ โดยต้องรีบจัดการซ่อมแซมแก้ไขให้ใช้การได้ดีดังเดิมภายใน …...………….…วัน นับถัดจากวันที่ได้รับแจ้ง
ความชํารุดบกพร่อง  

11. การจ่ายเงินล่วงหน้า 2  

                  ผู้ยื่นข้อเสนอมีสิทธิเสนอขอรับเงินล่วงหน้า ในอัตราไม่เกินร้อยละ……………………….….9 ของ
ราคาพัสดุที่เสนอขายทั้งหมด แต่ทั้งนี้จะต้องส่งมอบหลักประกันเงินล่วงหน้า เป็นพันธบัตรรัฐบาลไทย หรือ
หนังสือค้ําประกัน หรือหนังสือค้ําประกันอิเล็กทรอนิกส์ของธนาคารภายในประเทศตามแบบดังระบุในข้อ 1.4 
(3) ให้แก่.................................1ก

 ก่อนการรับเงินล่วงหน้านั้น  
12. ข้อสงวนสิทธิ์ในการยื่นข้อเสนอและอ่ืน ๆ  

                 12.๑ เงินค่าพัสดุสําหรับการซื้อครั้งนี้ ได้มาจากเงินงบประมาณ.............................................. /
เงินกู้จาก ................................................................/เงินช่วยเหลือจาก ……………………………………….…………..2 

 

การลงนามในสัญญาจะกระทาได้ ต่อเมื่อ ............................1กได้รับอนุมัติเงินค่าพัสดุ จาก
งบประมาณ................................./เงินกู้จาก…………………….………./เงนิช่วยเหลือจาก………………….……………..
แล้วเท่านั้น2

  

                  12.๒ เมื่อ............................1กได้คัดเลือกผู้ยื่นข้อเสนอรายใดให้เป็นผู้ขาย และได้ตกลงซื้อ
สิ่งของตามการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์แล้ว ถ้าผู้ขายจะต้องสั่งหรือนําสิ่งของดังกล่าวเข้ามาจาก
ต่างประเทศและของนั้นต้องนําเข้ามาโดยทางเรือในเส้นทางที่มีเรือไทยเดินอยู่ และสามารถให้บริการรับขนได้
ตามท่ีรัฐมนตรีว่าการกระทรวงคมนาคมประกาศกําหนด ผู้ยื่นข้อเสนอซึ่งเป็นผู้ขายจะต้องปฏิบัติตามกฎหมาย
ว่าด้วยการส่งเสริมการพาณิชยนาวี ดังนี้  

(๑) แจ้งการสั่งหรือนําสิ่งของที่ซื้อขายดังกล่าวเข้ามาจากต่างประเทศต่อกรมเจ้าท่า ภายใน  
๗ วัน นับตั้งแต่วันที่ผู้ขายสั่ง หรือซื้อของจากต่างประเทศ เว้นแต่เป็นของที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงคมนาคม
ประกาศยกเว้นให้บรรทุกโดยเรืออ่ืนได้  

(๒) จัดการให้สิ่งของที่ซื้อขายดังกล่าวบรรทุกโดยเรือไทย หรือเรือท่ีมีสิทธิเช่นเดียวกับเรือไทย 
จากต่างประเทศมายังประเทศไทย เว้นแต่จะได้รับอนุญาตจากกรมเจ้าท่า ให้บรรทุกสิ่งของนั้นโดยเรืออ่ืนที่มิใช่
เรือไทย ซึ่งจะต้องได้รับอนุญาตเช่นนั้นก่อนบรรทุกของลงเรืออ่ืน หรือเป็นของที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวง
คมนาคมประกาศยกเว้นให้บรรทุกโดยเรืออ่ืน  

(๓) ในกรณีที่ไม่ปฏิบัติตาม (๑) หรือ (๒) ผู้ขายจะต้องรับผิดตามกฎหมายว่าด้วย การส่งเสริม
การพาณิชยนาวี  

12.๓ ผู้ยื่นข้อเสนอซึ่ง............................1กได้คัดเลือกแล้ว ไม่ไปทําสัญญาหรือข้อตกลงซื้อ               
เป็นหนังสือภายในเวลาที่กําหนด ดังระบุไว้ในข้อ ๗ ............................1ก

 จะริบหลักประกันการยื่นข้อเสนอ 
หรือเรียกร้องจากผู้ออกหนังสือค้ําประกันการยื่นข้อเสนอทันที และอาจพิจารณาเรียกร้องให้ชดใช้ความ
เสียหายอ่ืน (ถ้ามี) รวมทั้งจะพิจารณาให้เป็นผู้ทิ้งงาน ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ  
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12.๔ ............................1ก
 สงวนสิทธิ์ที่จะแก้ไขเพ่ิมเติมเงื่อนไข หรือข้อกําหนดในแบบสัญญา

หรือข้อตกลงซื้อเป็นหนังสือ ให้เป็นไปตามความเห็นของสํานักงานอัยการสูงสุด (ถ้ามี)  
12.5 ในกรณีที่เอกสารแนบท้ายเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์นี้ มีความขัดหรือแย้งกัน              

ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องปฏิบัติตามคําวินิจฉัยของ............................1ก
 คําวินิจฉัยดังกล่าวให้ถือเป็นที่สุด และผู้ยื่น

ข้อเสนอไม่มีสิทธิเรียกร้องค่าใช้จ่ายใดๆ เพ่ิมเติม  
12.6 ............................1กอาจประกาศยกเลิกการจัดซื้อในกรณีต่อไปนี้ได้ โดยที่ผู้ยื่นข้อเสนอ   

จะเรียกร้องค่าเสียหายใดๆ จาก............................1กไม่ได้  
 (1) ............................1กไม่ได้รับการจัดสรรเงินที่จะใช้ในการจัดซื้อหรือที่ได้รับจัดสรรแต่ไม่

เพียงพอที่จะทําการจัดซื้อครั้งนี้ต่อไป  
 (2) มีการกระทําที่เข้าลักษณะผู้ยื่นข้อเสนอที่ชนะการจัดซื้อหรือที่ได้รับการคัดเลือก                   

มีผลประโยชน์ร่วมกัน หรือมีส่วนได้เสียกับผู้ยื่นข้อเสนอรายอ่ืน หรือขัดขวางการแข่งขันอย่างเป็นธรรม หรือ
สมยอมกันกับผู้ยื่นข้อเสนอรายอ่ืน หรือเจ้าหน้าที่ในการเสนอราคา หรือส่อว่ากระทําการทุจริตอ่ืนใดในการ
เสนอราคา  

 (3) การทําการจัดซื้อครั้งนี้ต่อไปอาจก่อให้เกิดความเสียหายแก่..........................1ก
 หรือ

กระทบต่อประโยชน์สาธารณะ  
 (4) กรณีอ่ืนในทํานองเดียวกับ (1) (2) หรือ (3) ตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวง ซึ่งออกตาม

ความในกฎหมายว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  
13. การปฏิบัติตามกฎหมายและระเบียบ  

                 ในระหว่างระยะเวลาการซื้อ ผู้ยื่นข้อเสนอที่ได้รับการคัดเลือกให้เป็นผู้ขายต้องปฏิบัติ  ตาม
หลักเกณฑ์ท่ีกฎหมายและระเบียบได้กําหนดไว้โดยเคร่งครัด  

14. การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ  
                   ..........................1ก

 สามารถนําผลการปฏิบัติงานแล้วเสร็จตามสัญญาของผู้ยื่นข้อเสนอที่ได้รับ การ
คัดเลือกให้เป็นผู้ขายเพ่ือนํามาประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ  
                 ทั้งนี ้หากผู้ยื่นข้อเสนอที่ได้รับการคัดเลือกไม่ผ่านเกณฑ์ท่ีกําหนดจะถูกระงับการยื่นข้อเสนอหรือ
ทําสัญญากับ..........................1ก ไว้ชั่วคราว  

 
 
 

…………………….……10………………………… 
……………………..….(วัน เดือน ปี)……………………… 

 
 
 

หมายเหตุ 1
 ระบุชื่อหน่วยงานของรัฐที่ดําเนินการจัดซื้อ  

1ก ให้ระบุชื่อย่อหน่วยงานของรัฐที่ดําเนินการจัดซื้อ เช่น กรม หรือจังหวัด หรือทีโอที เป็นต้น  
2

 เลือกใช้ตามความเหมาะสมหรือจําเป็น 
3

 ให้กําหนดจํานวนเงินหลักประกันการเสนอราคาตามที่กําหนดไว้ในระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 168 
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4
 หน่วยงานของรัฐจะต้องใช้ดุลพินิจโดยชอบด้วยกฎหมาย ระเบียบที่เกี่ยวข้อง ประกอบกับ

ต้องมีหลักฐานและข้อเท็จจริงที่ชัดเจนโดยปราศจากข้อโต้แย้งในด้านคุณภาพ คุณสมบัติทางเทคนิค หรือเหตุ
อ่ืนใดว่า สินค้า บริการ งานซื้อดังกล่าวไม่เป็นประโยชน์ต่อทางราชการ หรือมีหลักฐานและข้อเท็จจริงชัดเจนที่
เชื่อได้ว่าการยื่นข้อเสนอกระทําการโดยไม่สุจริต  

5
 อัตราตามที่กําหนดไว้ในระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร

พัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๑๖๘  
6 ความในวรรคนี้ให้ใช้บังคับกับการประกวดราคาซื้อที่ไม่มีการประกันความชํารุดบกพร่อง  
7 อัตราตามที่กําหนดไว้ในระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร

พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 16๒  
8

 กําหนดเวลาที่ผู้ขายจะต้องรับผิดในความชํารุดบกพร่อง ให้อยู่ในดุลพินิจของหน่วยงานของ
รัฐ โดยคํานึงถึงความเหมาะสม  

9
 อัตราตามที่กําหนดไว้ในระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร

พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ ๘๙  
10

 ให้ระบุชื่อหน่วยงานของรัฐ ที่ดําเนินการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ พร้อมประทับตราชื่อ
หน่วยงานของรัฐ โดยหัวหน้าเจ้าหน้าที่เป็นผู้ลงชื่อย่อกํากับตรา 
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3 ตัวอย่างแบบประกาศ, เอกสารประกวดราคาจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-
bidding) 

3.1 ตัวอย่างแบบประกาศจ้างด้วยวิธีวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 

 
แบบ 

 
ประกาศ..........................................................................1 
เรื่อง  ประกวดราคาจ้าง.................................................... 

ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 
 

-------------------------------------- 
 ........................................................................................... 1  มีความประสงค์จะประกวดราคาจ้าง
.................................................................... ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ราคากลางของงานจ้าง  
ในการประกวดราคาครั้งนี้เป็นเงินทั้งสิ้น..............................บาท (.......... ................................) 
             ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องมีคุณสมบัติ2 ดังต่อไปนี้ 
 1.  มีความสามารถตามกฎหมาย 
 2.  ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย 
 3.  ไม่อยู่ระหว่างเลิกกิจการ 
 4.  ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ระหว่างถูกระงับการยื่นข้อเสนอหรือทําสัญญากับหน่วยงานของรั ฐไว้
ชั่วคราวเนื่องจากเป็นผู้ที่ไม่ผ่านเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการตามระเบียบ 
ที่รั ฐมนตรีว่ าการกระทรวงการคลังกําหนดตามที่ประกาศเผยแพร่ ในระบบเครือข่ายสารสนเทศ 
ของกรมบัญชีกลาง 
 5.  ไม่เป็นบุคคลซึ่งถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรายชื่อผู้ทิ้งงานและได้แจ้ งเวียนชื่อให้เป็นผู้ทิ้งงาน 
ของหน่วยงานของรัฐในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซึ่งรวมถึงนิติบุคคลที่ผู้ทิ้งงานเป็นหุ้นส่วน
ผู้จัดการ กรรมการผู้จัดการ ผู้บริหาร ผู้มีอํานาจในการดําเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นด้วย 
 6.  มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามตามที่คณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้างและ 
การบริหารพัสดุภาครัฐกําหนดในราชกิจจานุเบกษา 
 7.  เป็นบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล ผู้มีอาชีพรับจ้างงานที่ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ดังกล่าว 
 8.  ไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ยื่นข้อเสนอรายอ่ืนที่เข้ายื่นข้อเสนอให้แก่..........................1  
ณ วันประกาศประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ หรือไม่เป็นผู้กระทําการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันอย่างเป็นธรรม
ในการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ครั้งนี้ 
 9.  ไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธิ์หรือความคุ้มกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไม่ยอมข้ึนศาลไทย เว้นแต่ รัฐบาลของ 
ผู้ยื่นข้อเสนอได้มีคําสั่งให้สละเอกสิทธิ์และความคุ้มกันเช่นว่านั้น 
 10. ผู้ยื่นข้อเสนอต้องลงทะเบียนในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic  
Government Procurement : e - GP) ของกรมบัญชีกลาง  
 11.  ........................... (คุณสมบัติอ่ืน)3.............................. 

 ผู้ยื่นข้อเสนอต้องยื่นข้อเสนอและเสนอราคาทางระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์  
ในวันที่...........................ระหว่างเวลา................น.  ถึง..............น.  
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 ผู้สนใจสามารถขอรับเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ โดยดาวน์โหลดเอกสาร 
ผ่านทางระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ได้ตั้งแต่วันที่ประกาศจนถึงก่อนวันเสนอราคา4 
 ผู้สนใจสามารถขอซื้อเอกสารประกวดราคาด้วยอิเล็กทรอนิกส์ ในราคาชุดละ...................บาท 
(.......................................) ผ่านทางระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์และชําระเงินผ่านทางธนาคาร 
ตั้งแต่วันที่..................................ถึงวันที่.................................. โดยดาวน์โหลดเอกสารผ่านทางระบบจัดซื้ อ 
จัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ได้ภายหลังจากชําระเงินเป็นที่เรียบร้อยแล้วจนถึงก่อนวันเสนอราคา4 
 ผู้สนใจสามารถดูรายละเอียดได้ที่เว็บไซต์ ............... 5 หรือ www.gprocurement.go.th  
หรือสอบถามทางโทรศัพท์หมายเลข....................... ในวันและเวลาราชการ 
 ผู้สนใจต้องการทราบรายละเอียดเพิ่มเติมเกี่ยวกับรายละเอียดและขอบเขตของงาน โปรดสอบถาม
มายัง...........................1 ผ่านทางอีเมล์...................5 หรือช่องทางตามที่กรมบัญชีกลางกําหนด ภายในวันที่
.. . . .......................................4 โดย...................  1 จะชี้แจงรายละเอียดดังกล่าวผ่านทางเว็บไซต์
......................................5 และ www.gprocurement.go.th ในวันที่...................................4 
 

    ประกาศ ณ วันที่ .................................. พ.ศ. ................... 
    (ลงชื่อ)   ............................................ 
             (............................................) 
         ตําแหน่ง ............................................ 

 
 

 
หมายเหตุ 1 ระบุชื่อหน่วยงานของรัฐที่ดําเนินการจัดจ้าง 
 2 การกําหนดเงื่อนไขคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอในประกาศประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
 จะต้องตรงกับคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอในเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
 3 เลือกใช้ตามความเหมาะสมหรือจําเป็น 
 4 หน่วยงานของรัฐผู้ออกประกาศเป็นผู้กําหนด 
 5 ระบุชื่อเว็บไซต์หรืออีเมล์ของหน่วยงานของรัฐที่ดําเนินการจัดจ้าง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.gprocurement.go.th/
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3.2 ตัวอย่างแบบเอกสารประกวดราคาจ้างด้วยวิธีวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 
แบบ 

เอกสารประกวดราคาจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e – bidding)  

เลขที่  ………………….. 

การจ้าง…………………(ระบุชื่องานที่จ้าง)……………… 

ตามประกาศ  …………………..........................…………..1 

ลงวันที่  …………………………………………. 

 

----------------------------------------- 
 

 ………………..1 ซึ่งต่อไปนี้เรียกว่า............................1ก มีความประสงค์จะประกวดราคาจ้าง
.......................…………………....…… ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ โดยมีข้อแนะนําและข้อกําหนด 
ดังต่อไปนี้ 

 ๑. เอกสารแนบท้ายเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
1.1 รายละเอียดและขอบเขตของงาน 

 1.2 แบบใบเสนอราคาท่ีกําหนดไว้ในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ 
 1.3 แบบสัญญาจ้าง 
 1.4 แบบหนังสือค้ําประกัน 
  (1) หลักประกันการเสนอราคา  
  (2) หลักประกันสัญญา 
      (3) หลักประกันการรับเงินค่าจ้างล่วงหน้า2 
 1.5 บทนิยาม 
  (๑) ผู้มีผลประโยชน์ร่วมกัน 
  (๒) การขัดขวางการแข่งขันอย่างเป็นธรรม 
 1.6 แบบบัญชีเอกสารที่กําหนดไว้ในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ 
  (๑) บัญชีเอกสารส่วนที่ ๑ 
  (๒) บัญชีเอกสารส่วนที่ ๒ 
 1.7 ………….....................ฯลฯ.................………………… 
 ๒. คุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอ 
  2.1 มีความสามารถตามกฎหมาย 
  2.2 ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย 
  2.3 ไม่อยู่ระหว่างเลิกกิจการ 
  2.4 ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ระหว่างถูกระงับการยื่นข้อเสนอหรือทําสัญญากับหน่วยงานของรัฐไว้
ชั่วคราว เนื่องจากเป็นผู้ที่ไม่ผ่านเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการตามระเบียบ 
ที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลังกําหนดตามที่ประกาศเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของ
กรมบัญชีกลาง 
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  2.5 ไม่เป็นบุคคลซึ่งถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรายชื่อผู้ทิ้งงานและได้แจ้งเวียนชื่อให้เป็นผู้ทิ้งงาน
ของหน่วยงานของรัฐในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซึ่งรวมถึงนิติบุคคลที่ผู้ทิ้งงานเป็นหุ้นส่วน
ผู้จัดการ กรรมการผู้จัดการ ผู้บริหาร ผู้มีอํานาจในการดําเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นด้วย 
  2.6 มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามตามที่คณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้าง 
และการบริหารพัสดุภาครัฐกําหนดในราชกิจจานุเบกษา 
 2.7 เป็นบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลผู้มีอาชีพรับจ้างงานทีป่ระกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ดังกล่าว 
 2.8 ไม่ เป็นผู้ มีผลประโยชน์ร่ วมกันกับผู้ยื่ นข้อเสนอรายอ่ืนที่ เข้ายื่นข้อเสนอให้แก่
..........................1ก ณ วันประกาศประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ หรือไม่เป็นผู้กระทําการอันเป็นการขัดขวาง 
การแข่งขันอย่างเป็นธรรมในการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ครั้งนี้ 
 2.9 ไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธิ์หรือความคุ้มกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไม่ยอมข้ึนศาลไทยเว้นแต่รัฐบาล 
ของผู้ยื่นข้อเสนอได้มีคําสั่งให้สละเอกสิทธิ์และความคุ้มกันเช่นว่านั้น 
 2.10  ผู้ยื่นข้อเสนอต้องลงทะเบียนในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic 
Government Procurement: e - GP) ของกรมบัญชีกลาง  
 2.11 ........................... (คุณสมบตัิอ่ืน)2.............................. 

 ๓. หลักฐานการยื่นข้อเสนอ 
 ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องเสนอเอกสารหลักฐานยื่นมาพร้อมกับการเสนอราคาทางระบบจัดซื้อจัดจ้าง
ภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ โดยแยกเป็น 2 ส่วน คือ 

 ๓.๑ ส่วนที่ ๑ อย่างน้อยต้องมีเอกสารดังต่อไปนี้ 
 (๑) ในกรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคล 
 (ก) ห้างหุ้นส่วนสามัญหรือห้างหุ้นส่วนจํากัด ให้ยื่นสําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน 
นิติบุคคล บัญชีรายชื่อหุ้นส่วนผู้จัดการ ผู้มีอํานาจควบคุม (ถ้ามี) พร้อมทั้งรับรองสําเนาถูกต้อง 
 (ข) บริษัทจํากัดหรือบริษัทมหาชนจํากัด ให้ยื่นสําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน 
นิติบุคคล หนังสือบริคณห์สนธิ บัญชีรายชื่อกรรมการผู้จัดการ ผู้มีอํานาจควบคุม (ถ้ามี) และบัญชีผู้ถือหุ้น  
รายใหญ่ (ถ้ามี) พร้อมทั้งรับรองสําเนาถูกต้อง 
 (๒) ในกรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นบุคคลธรรมดาหรือคณะบุคคลที่มิใช่นิติบุคคล ให้ยื่นสําเนา
บัตรประจําตัวประชาชนของผู้นั้น สําเนาข้อตกลงที่แสดงถึงการเข้าเป็นหุ้นส่วน (ถ้ามี) สําเนาบัตรประจําตัว
ประชาชนของผู้เป็นหุ้นส่วน หรือสําเนาหนังสือเดินทางของผู้เป็นหุ้นส่วนที่มิได้ถือสัญชาติไทย พร้อมทั้งรับรอง
สําเนาถูกต้อง 
 (๓) ในกรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นผู้ยื่นข้อเสนอร่วมกันในฐานะเป็นผู้ร่วมค้า ให้ยื่นสําเนาสัญญา
ของการเข้าร่วมค้า และเอกสารตามที่ระบุไว้ใน (1) หรือ (2) ของผู้ร่วมค้า แล้วแต่กรณี 
 (๔) ..…(ระบุเอกสารอ่ืนตามที่หน่วยงานของรัฐที่ดําเนินการจัดจ้างเห็นสมควรกําหนด 
เช่น สําเนาใบทะเบียนพาณิชย์ สําเนาใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม เป็นต้น)…...2 

(๕) บัญชีเอกสารส่วนที่ ๑ ทั้งหมดที่ได้ยื่นพร้อมกับการเสนอราคาทางระบบจัดซื้อจัดจ้าง
ภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ ตามแบบในข้อ 1.6 (๑) โดยไม่ต้องแนบในรูปแบบ PDF File (Portable Document 
Format) 

ทั้งนี้  เมื่อผู้ยื่นข้อเสนอดําเนินการแนบไฟล์เอกสารตามบัญชีเอกสารส่วนที่ 1 
ครบถ้วน ถูกต้องแล้ว ระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์จะสร้างบัญชีเอกสารส่วนที่ 1 ตามแบบในข้อ 
1.6 (1) ให้โดยผู้ยื่นข้อเสนอไม่ต้องแนบบัญชีเอกสารส่วนที่ 1 ดังกล่าวในรูปแบบ PDF File (Portable 
Document Format) 
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 ๓.๒ ส่วนที่ ๒ อย่างน้อยต้องมีเอกสารดังต่อไปนี้ 
  (1) ในกรณีที่ผู้ยื่นข้อเสนอมอบอํานาจให้บุคคลอ่ืนกระทําการแทนให้แนบหนังสือ 
มอบอํานาจซึ่งติดอากรแสตมป์ตามกฎหมาย โดยมีหลักฐานแสดงตัวตนของผู้มอบอํานาจและผู้รับมอบอํานาจ 
ทั้งนี้ หากผู้รับมอบอํานาจเป็นบุคคลธรรมดาต้องเป็นผู้ที่บรรลุนิติภาวะตามกฎหมายแล้วเท่านั้น 
 (๒) หลักประกันการเสนอราคา ตามข้อ ๕ 
 (3) บัญชีเอกสารส่วนที่ ๒ ทั้งหมดที่ได้ยื่นพร้อมกับการเสนอราคาทางระบบจัดซื้อจัดจ้าง
ภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ ตามแบบในข้อ 1.6 (๒) โดยไม่ต้องแนบในรูปแบบ PDF File (Portable Document 
Format) 

 ทั้งนี้  เมื่อผู้ยื่นข้อเสนอดําเนินการแนบไฟล์เอกสารตามบัญชีเอกสารส่วนที่ 2 
ครบถ้วน ถูกต้องแล้ว ระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์จะสร้างบัญชีเอกสารส่วนที่ 2 ตามแบบ 
ในข้อ 1.6 (2) ให้โดยผู้ยื่นข้อเสนอไม่ต้องแนบบัญชีเอกสารส่วนที่ 2 ดังกล่าวในรูปแบบ PDF File (Portable 
Document Format) 

 ๔. การเสนอราคา  
  4.1 ผู้ ยื่ นข้อ เสนอต้องยื่ นข้อ เสนอและเสนอราคาทางระบบจัดซื้ อจั ดจ้ า งภาครั ฐ 
ด้วยอิเล็กทรอนิกส์ตามที่กําหนดไว้ในเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์นี้ โดยไม่มีเงื่อนไขใดๆ ทั้งสิ้น  
และจะต้องกรอกข้อความให้ถูกต้องครบถ้วน พร้อมทั้งหลักฐานแสดงตัวตนและทําการยืนยันตัวตนของ 
ผู้ยื่นข้อเสนอโดยไม่ต้องแนบใบเสนอราคาในรูปแบบ PDF File (Portable Document Format) 
 4.2 ในการเสนอราคาให้เสนอราคาเป็นเงินบาทและเสนอราคาได้เพียงครั้งเดียวและราคาเดียว
โดยเสนอราคารวม และหรือราคาต่อหน่วย และหรือต่อรายการ ตามเงื่อนไขที่ระบุไว้ท้ายใบเสนอราคาให้ถูกต้อง 
ทั้งนี้ ราคารวมที่เสนอจะต้องตรงกันทั้งตัวเลขและตัวหนังสือ ถ้าตัวเลขและตัวหนังสือไม่ตรงกัน ให้ถือตัวหนังสือ
เป็นสําคัญ โดยคิดราคารวมทั้งสิ้นซึ่งรวมค่าภาษีมูลค่าเพ่ิม ภาษีอากรอ่ืน และค่าใช้จ่ายอ่ืนๆ ทั้งปวงไว้แล้ว 
 ราคาที่ เสนอจะต้องเสนอกําหนดยืนราคาไม่น้อยกว่า...............วัน ตั้ งแต่วันเสนอราคา 
โดยภายในกําหนดยืนราคา ผู้ยื่นข้อเสนอต้องรับผิดชอบราคาที่ตนได้เสนอไว้และจะถอนการเสนอราคามิได้ 
 ๔.๓ ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องเสนอกําหนดเวลาดําเนินการแล้วเสร็จไม่เกิน.................วัน นับถัดจาก 
วันลงนามในสัญญาจ้าง หรือวันที่ได้รับหนังสือแจ้งจาก..........................1กให้เริ่มทํางาน2 
 ๔.๔ ก่อนเสนอราคา ผู้ยื่นข้อเสนอควรตรวจดูร่างสัญญา รายละเอียดและขอบเขตของงาน 
ฯลฯ ให้ถี่ถ้วนและเข้าใจเอกสารประกวดราคาจ้างอิเล็กทรอนิกส์ทั้งหมดเสียก่อนที่จะตกลงยื่นข้อเสนอ 
ตามเงื่อนไขในเอกสารประกวดราคาจ้างอิเล็กทรอนิกส์ 
 ๔.๕ ผู้ ยื่ นข้อ เสนอจะต้องยื่ นข้อเสนอและเสนอราคาทางระบบจัดซื้ อจั ดจ้ างภาครั ฐ 
ด้วยอิเล็กทรอนิกส์ในวันที่…………………………….... ระหว่างเวลา………………..น. ถึง…………………น. และเวลาในการ
เสนอราคาให้ถือตามเวลาของระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์เป็นเกณฑ์  

  เมื่อพ้นกําหนดเวลายื่นข้อเสนอและเสนอราคาแล้ว จะไม่รับเอกสารการยื่นข้อเสนอ 
และเสนอราคาใดๆ โดยเด็ดขาด 
 4.6 ผู้ยื่นข้อเสนอต้องจัดทําเอกสารสําหรับใช้ในการเสนอราคาในรูปแบบไฟล์เอกสารประเภท 
PDF File (Portable Document Format) โดยผู้ยื่นข้อเสนอต้องเป็นผู้รับผิดชอบตรวจสอบความครบถ้วน 
ถูกต้อง และชัดเจนของเอกสาร PDF File ก่อนที่จะยืนยันการเสนอราคา แล้วจึงส่งข้อมูล (Upload) เพ่ือเป็น
การเสนอราคาให้แก.่.........................1กผ่านทางระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ 
 4.7 คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์จะดําเนินการตรวจสอบ
คุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอแต่ละรายว่า เป็นผู้ยื่นข้อเสนอที่มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ยื่นข้อเสนอรายอ่ืน 
ตามข้อ 1.5 (๑) หรือไม่ หากปรากฏว่าผู้ยื่นข้อเสนอรายใดเป็นผู้ยื่นข้อเสนอที่มีผลประโยชน์ร่วมกันกับ 
ผู้ยื่นข้อเสนอรายอ่ืน คณะกรรมการฯ จะตัดรายชื่อผู้ยื่นข้อเสนอที่มีผลประโยชน์ร่วมกันนั้นออกจากการเป็น  
ผู้ยื่นข้อเสนอ 
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  หากปรากฏต่อคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ว่า ก่อนหรือ 
ในขณะที่มีการพิจารณาข้อเสนอ มีผู้ยื่นข้อเสนอรายใดกระทําการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันอย่างเป็นธรรม
ตามข้อ 1.5 (๒) และคณะกรรมการฯ เชื่อว่ามีการกระทําอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันอย่างเป็นธรรม  
คณะกรรมการฯ จะตัดรายชื่อผู้ยื่นข้อเสนอรายนั้นออกจากการเป็นผู้ยื่นข้อเสนอ และ........................ ..1ก 
จะพิจารณาลงโทษผู้ยื่นข้อเสนอดังกล่าวเป็นผู้ทิ้งงาน เว้นแต่..........................1กจะพิจารณาเห็นว่าผู้ยื่นข้อเสนอ
รายนั้นมิใช่เป็นผู้ริเริ่มให้มีการกระทําดังกล่าวและได้ให้ความร่วมมือเป็นประโยชน์ต่อการพิจารณาของ
..........................1ก 
 4.8 ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องปฏิบัติ ดังนี้ 
  (1) ปฏิบัติตามเงื่อนไขที่ระบุไว้ในเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
  (2) ราคาที่ เสนอจะต้องเป็นราคาที่ รวมภาษีมูลค่าเ พ่ิม และภาษี อ่ืนๆ (ถ้ ามี )  
รวมค่าใช้จ่ายทั้งปวงไว้ด้วยแล้ว 
  (3) ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องลงทะเบียนเพ่ือเข้าสู่กระบวนการเสนอราคา ตามวัน เวลา  
ที่กําหนด 
  (4) ผู้ยื่นข้อเสนอจะถอนการเสนอราคาที่เสนอแล้วไม่ได้ 
  (5) ผู้ยื่นข้อเสนอต้องศึกษาและทําความเข้าใจในระบบและวิธีการเสนอราคา 
ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ของกรมบัญชีกลางที่แสดงไว้ในเว็บไซต์ www.gprocurement.go.th  

 ๕.  หลักประกันการเสนอราคา (ใช้สําหรับกรณีท่ีมีวงเงินงบประมาณการจัดจ้าง เกินกว่า 5,000,000 บาท) 

 ผู้ยื่นข้อเสนอต้องวางหลักประกันการเสนอราคาพร้อมกับการเสนอราคาทางระบบจัดซื้อ 
จัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ โดยใช้หลักประกันอย่างหนึ่งอย่างใดดังต่อไปนี้ จํานวน ...........................บาท 
(............................................)3 
 5.1 เช็คหรือดราฟท์ที่ธนาคารเซ็นสั่งจ่าย ซึ่งเป็นเช็คหรือดราฟท์ลงวันที่ที่ใช้เช็คหรือดราฟท์นั้น
ชําระต่อเจ้าหน้าที่ในวันที่ยื่นข้อเสนอ หรือก่อนวันนั้นไม่เกิน 3 วันทําการ 
 5 .2  หนั ง สื อค้ํ า ป ระกั น อิ เ ล็ กทรอนิ กส์ ของธนาคารภาย ในประ เทศตามแบบที่
คณะกรรมการนโยบายกําหนด 
 5.3 พันธบัตรรัฐบาลไทย 
 5.4 หนังสือค้ําประกันของบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ที่ ได้รับอนุญาต 
ให้ประกอบกิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชย์และประกอบธุรกิจค้ําประกันตามประกาศของธนาคารแห่งประเทศไทย
ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนที่ธนาคารแห่งประเทศไทยแจ้งเวียนให้ทราบ โดยอนุโลมให้ใช้ตามตัวอย่างหนังสือ  
ค้ําประกันของธนาคารที่คณะกรรมการนโยบายกําหนด 
 กรณีที่ผู้ยื่นข้อเสนอนําเช็คหรือดราฟท์ที่ธนาคารสั่งจ่ายหรือพันธบัตรรัฐบาลไทยหรือหนังสือ 
ค้ําประกันของบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ มาวางเป็นหลักประกันการเสนอราคาจะต้องส่งต้นฉบับ
เอกสารดังกล่าวมาให้...................1กตรวจสอบความถูกต้องในวันที่.................ระหว่างเวลา................น. ถึง............น.  
 กรณีที่ผู้ยื่นข้อเสนอยื่นข้อเสนอในรูปแบบของ “กิจการร่วมค้า” ประสงค์จะใช้หนังสือค้ําประกัน
อิเล็กทรอนิกส์ของธนาคารในประเทศเป็นหลักประกันการเสนอราคา ให้ระบุชื่อผู้ยื่นข้อเสนอในหนังสือค้ําประกัน
อิเล็กทรอนิกส์ฯ ดังนี้ 
 (1) กรณีที่กิจการร่วมค้าได้จดทะเบียนเป็นนิติบุคคลใหม่ ให้ระบุชื่อกิจการร่วมค้าดังกล่าว 
เป็นผู้ยื่นข้อเสนอ 
 (2) กรณีที่กิจการร่วมค้าไม่ได้จดทะเบียนเป็นนิติบุคคลใหม่ ให้ระบุชื่อผู้เข้าร่วมค้ารายที่สัญญา
ร่วมค้ากําหนดให้เป็นผู้เข้ายื่นข้อเสนอกับหน่วยงานของรัฐเป็นผู้ยื่นข้อเสนอ 
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 ทั้งนี้ “กิจการร่วมค้าที่จดทะเบียนเป็นนิติบุคคลใหม่” หมายความว่า กิจการร่วมค้าที่จดทะเบียน
เป็นนิติบุคคลต่อกรมพัฒนาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ 
 หลักประกันการเสนอราคาตามข้อนี้ .................................1ก จะคืนให้ผู้ยื่นข้อเสนอหรือผู้ค้ําประกัน
ภายใน ๑๕ วัน นับถัดจากวันที่.............................1กได้พิจารณาเห็นชอบรายงานผลคัดเลือกผู้ชนะการประกวดราคา
เรียบร้อยแล้ว เว้นแต่ผู้ยื่นข้อเสนอรายที่คัดเลือกไว้ซึ่งเสนอราคาต่ําสุดหรือได้คะแนนรวมสูงสุดไม่เกิน 3 ราย  
ให้คืนได้ต่อเมื่อได้ทําสัญญาหรือข้อตกลง หรือผู้ยื่นข้อเสนอได้พ้นจากข้อผูกพันแล้ว 
 การคืนหลักประกันการเสนอราคา ไม่ว่าในกรณีใดๆ จะคืนให้โดยไม่มีดอกเบี้ย 

 ๖. หลักเกณฑ์และสิทธิในการพิจารณา 
  6.1 ในการพิจารณาผลการยื่นข้อเสนอประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ครั้งนี้ ............................1ก 
จะพิจารณาตัดสินโดยใช้หลักเกณฑ์ ………….(หลักเกณฑ์ราคา/หลักเกณฑ์ราคาประกอบเกณฑ์อ่ืน)...............2 
  6.2 การพิจารณาผู้ชนะการยื่นข้อเสนอ 
   (ก) กรณีใช้หลักเกณฑ์ราคาในการพิจารณาผู้ชนะการยื่นข้อเสนอ............................1ก 
จะพิจารณาจาก.............(ราคารวม/ราคาต่อรายการ/ราคาต่อหน่วย) …………2 
     (ข) กรณีใช้หลักเกณฑ์ราคาประกอบเกณฑ์ อ่ืน ในการพิจารณาผู้ชนะการยื่นข้อเสนอ 
.............................1กจะพิจารณาโดยให้คะแนนตามปัจจัยหลักและน้ําหนักที่กําหนด2 ดังนี้ 
 (1) ราคาที่ยื่นข้อเสนอ (Price) กําหนดน้ําหนักเท่ากับร้อยละ ............................... 
 (2) .......................................... กําหนดน้ําหนักเท่ากับร้อยละ ............................... 
 (3) .......................................... กําหนดน้ําหนักเท่ากับร้อยละ ............................... 
 (4) .......................................... กําหนดน้ําหนักเท่ากับร้อยละ ............................... 
 (5) .......................................... กําหนดน้ําหนักเท่ากับร้อยละ ............................... 
 โดยกําหนดให้น้ําหนักรวมทั้งหมดเท่ากับร้อยละ 100 
 6.3 หากผู้ยื่นข้อเสนอรายใดมีคุณสมบัติไม่ถูกต้องตามข้อ 2 หรือยื่นหลักฐานการยื่นข้อเสนอ
ไม่ถูกต้อง หรือไม่ครบถ้วนตามข้อ ๓ หรือยื่นข้อเสนอไม่ถูกต้องตามข้อ ๔  คณะกรรมการพิจารณาผล 
การประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์จะไม่รับพิจารณาข้อเสนอของผู้ยื่นข้อเสนอรายนั้น เว้นแต่ ผู้ยื่นข้อเสนอรายใด
เสนอเอกสารทางเทคนิคหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะจ้างไม่ครบถ้วน หรือเสนอ
รายละเอียดแตกต่างไปจากเงื่อนไขที่.............................. 1กกําหนดไว้ในประกาศและเอกสารประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ ในส่วนที่มิใช่สาระสําคัญและความแตกต่างนั้นไม่มีผลทําให้เกิดการได้เปรียบเสียเปรียบต่อ  
ผู้ยื่นข้อเสนอรายอ่ืน หรือเป็นการผิดพลาดเล็กน้อย คณะกรรมการฯ อาจพิจารณาผ่อนปรนการตัดสิทธิ  
ผู้ยื่นข้อเสนอรายนั้น 
 6.4 ..................................1กสงวนสิทธิ์ไม่พิจารณาข้อเสนอของผู้ยื่นข้อเสนอโดยไม่มีการผ่อนผัน 
ในกรณีดังต่อไปนี้ 
  (1) ไม่ปรากฏชื่อผู้ ยื่นข้อเสนอรายนั้นในบัญชีรายชื่อผู้ รับเอกสารประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ทางระบบจัดซื้อจัดจ้างด้วยอิเล็กทรอนิกส์ หรือบัญชีรายชื่อผู้ซื้อเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
ทางระบบจัดซื้อจัดจ้างด้วยอิเล็กทรอนิกส์ ของ............................1ก 
  (2) ไม่กรอกชื่อผู้ยื่นข้อเสนอในการเสนอราคาทางระบบจัดซื้อจัดจ้างด้วยอิเล็กทรอนิกส์ 
  (3) เสนอรายละเอียดแตกต่างไปจากเงื่อนไขที่กําหนดในเอกสารประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ที่เป็นสาระสําคัญ หรือมีผลทําให้เกิดความได้เปรียบเสียเปรียบแก่ผู้ยื่นข้อเสนอรายอ่ืน 
 



  

P-FDA-S-1 :      54 จ ก 76 
 

 ๖.5 ในการตัดสินการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์หรือในการทําสัญญา คณะกรรมการพิจารณา
ผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์หรือ............................1กมีสิทธิให้ผู้ยื่นข้อเสนอชี้แจงข้อเท็จจริงเพ่ิมเติมได้ 
............................1กมีสิทธิที่จะไม่รับข้อเสนอ ไม่รับราคา หรือไม่ทําสัญญา หากข้อเท็จจริงดังกล่าวไม่เหมาะสม
หรือไม่ถูกต้อง 

 ๖.6 ............................1ก ทรงไว้ซึ่งสิทธิที่จะไม่รับราคาต่ําสุด หรือราคาหนึ่งราคาใด หรือราคา 
ที่เสนอทั้งหมดก็ได้  และอาจพิจารณาเลือกจ้างในจํานวน หรือขนาด หรือเฉพาะรายการหนึ่งรายการใด  
หรืออาจจะยกเลิกการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์โดยไม่พิจารณาจัดจ้างเลยก็ได้ สุดแต่จะพิจารณา ทั้งนี้  
เพ่ือประโยชน์ของทางราชการเป็นสําคัญ และให้ถือว่าการตัดสินของ............................1กเป็นเด็ดขาด ผู้ยื่นข้อเสนอ
จะเรียกร้องค่าใช้จ่าย หรือค่าเสียหายใดๆ มิได้ รวมทั้ง............................1กจะพิจารณายกเลิกการประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์และลงโทษผู้ยื่นข้อเสนอเป็นผู้ทิ้งงาน ไม่ว่าจะเป็นผู้ยื่นข้อเสนอที่ได้รับการคัดเลือกหรือไม่ก็ตาม 
หากมีเหตุที่เชื่อถือได้ว่าการยื่นข้อเสนอกระทําการโดยไม่สุจริต เช่น การเสนอเอกสารอันเป็นเท็จ หรือใช้ชื่อ
บุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคลอื่นมายื่นข้อเสนอแทน เป็นต้น4 

  ในกรณีที่ผู้ยื่นข้อเสนอรายที่เสนอราคาต่ําสุด เสนอราคาต่ําจนคาดหมายได้ว่าไม่อาจ
ดําเนินงานตามเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ได้ คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์
หรือ............................1ก จะให้ผู้ยื่นข้อเสนอนั้นชี้แจงและแสดงหลักฐานที่ทําให้เชื่อได้ว่า ผู้ยื่นข้อเสนอสามารถ
ดําเนินงานตามเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ให้ เสร็จสมบูรณ์ หากคําชี้แจงไม่ เป็นที่รับฟังได้ 
............................1ก มีสิทธิที่จะไม่รับข้อเสนอหรือไม่รับราคาของผู้ยื่นข้อเสนอรายนั้น4 ทั้งนี้ ผู้ยื่นข้อเสนอ
ดังกล่าวไม่มีสิทธิเรียกร้องค่าใช้จ่ายหรือค่าเสียหายใดๆ จาก............................1ก  

 ๖.7 ก่อนลงนามในสัญญา............................1ก อาจประกาศยกเลิกการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
หากปรากฏว่ามีการกระทําที่ เข้าลักษณะผู้ยื่นข้ อเสนอที่ชนะการประกวดราคาหรือที่ ได้รับการคัดเลือก 
มีผลประโยชน์ร่วมกัน หรือมีส่วนได้เสียกับผู้ยื่นข้อเสนอรายอ่ืน หรือขัดขวางการแข่งขันอย่างเป็นธรรม หรือสมยอม
กันกับผู้ยื่นข้อเสนอรายอ่ืน หรือเจ้าหน้าที่ในการเสนอราคา หรือส่อว่ากระทําการทุจริตอ่ืนใดในการเสนอราคา 

 ๗. การท าสัญญาจ้าง  
 ผู้ชนะการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์จะต้องทําสัญญาจ้างตามแบบสัญญา ดังระบุในข้อ ๑.๓  
หรือทําข้อตกลงเป็นหนังสือกับ............................1ก ภายใน...….........….วัน นับถัดจากวันที่ได้รับแจ้ง และจะต้อง
วางหลักประกันสัญญาเป็นจํานวนเงินเท่ากับร้อยละ.....................5 ของราคาค่าจ้างที่ประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ได้ ให้............................1กยึดถือไว้ในขณะทําสัญญาโดยใช้หลักประกันอย่างหนึ ่งอย่างใด
ดังต่อไปนี้ 
 7.1 เงินสด 
 7.2 เช็คหรือดราฟท์ที่ธนาคารเซ็นสั่งจ่ายให้แก่...........................1ก ซึ่งเป็นเช็คหรือดราฟท์ 
ลงวันที่ที่ใช้เช็คหรือดราฟท์นั้นชําระต่อเจ้าหน้าที่ในวันทําสัญญา หรือก่อนวันนั้นไม่เกิน ๓ วันทําการ 
  7.3 หนังสือค้ําประกันของธนาคารภายในประเทศ ตามตัวอย่างที่คณะกรรมการนโยบายกําหนด  
ดังระบุในข้อ ๑.๔ (๒) หรือจะเป็นหนังสือค้ําประกันอิเล็กทรอนิกส์ตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางกําหนด 
  7.4 หนังสือค้ําประกันของบริษัทเงินทุน หรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ที่ ได้รับอนุญาต 
ให้ประกอบกิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชย์และประกอบธุรกิจค้ําประกันตามประกาศของธนาคารแห่งประเทศไทย
ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนที่ธนาคารแห่งประเทศไทยแจ้งเวียนให้ทราบ โดยอนุโลมให้ใช้ตามตัวอย่างหนังสือ 
ค้ําประกันของธนาคารที่คณะกรรมการนโยบายกําหนด ดังระบุในข้อ ๑.๔ (๒) 
  7.5 พันธบัตรรัฐบาลไทย 
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  หลักประกันนี้จะคืนให้ โดยไม่มีดอกเบี้ยภายใน ๑๕ วันนับถัดจากวันที่ผู้ชนะการประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ (ผู้รับจ้าง) พ้นจากข้อผูกพันตามสัญญาจ้างแล้ว 
  หลักประกันนี้จะคืนให้ โดยไม่มีดอกเบี้ย ตามอัตราส่วนของงานจ้างซึ่ง ............................  1ก  
ได้รับมอบไว้แล้ว6  

 ๘. ค่าจ้างและการจ่ายเงิน  
 ๘.๑ (สําหรับการจ้างที่จ่ายค่าจ้างให้ผู้รับจ้างครั้งเดียว) 2 
  ............................1กจะจ่ายค่าจ้างซึ่งได้รวมภาษีมูลค่าเพ่ิมตลอดจนภาษีอากรอ่ืนๆ และ
ค่าใช้จ่ายทั้งปวงแล้วให้แก่ผู้ยื่นข้อเสนอที่ได้รับการคัดเลือกให้เป็นผู้รับจ้าง เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงานถูกต้อง
และครบถ้วนตามสัญญาจ้างหรือข้อตกลง และ............................1กได้ตรวจรับมอบงานจ้างเรียบร้อยแล้ว  
   ๘.2 (สําหรับการจ้างที่จ่ายค่าจ้างให้ผู้รับจ้างแบ่งเป็นงวด)2 
  ............................1กจะจ่ายค่าจ้างซึ่งได้รวมภาษีมูลค่าเพ่ิมตลอดจนภาษีอากรอ่ืนๆ และ
ค่าใช้จ่ายทั้งปวงด้วยแล้วให้แก่ผู้ยื่นข้อเสนอที่ได้รับการคัดเลือกให้เป็นผู้รับจ้าง โดยแบ่งออกเป็น…………….งวด 
ดังนี้ 

 งวดที่ ๑ เป็นจํานวนเงินในอัตราร้อยละ….....……ของค่าจ้าง เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงาน………………….… 
ให้แล้วเสร็จภายใน…………………วัน 
       งวดที่ ๒ เป็นจํานวนเงินในอัตราร้อยละ…………ของค่าจ้าง เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงาน……………..……. 
ให้แล้วเสร็จภายใน…………………วัน 
 ……………………………..ฯลฯ…………………………… 
                 งวดสุดท้าย เป็นจํานวนเงินในอัตราร้อยละ…………….ของค่าจ้าง เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงาน
ทั้งหมดให้แล้วเสร็จเรียบร้อยตามสัญญาหรือข้อตกลงจ้างเป็นหนังสือ และ............................1ก ได้ตรวจรับมอบ
งานจ้างเรียบร้อยแล้ว 

 ๙. อัตราค่าปรับ 

 ค่าปรับตามแบบสัญญาจ้างแนบท้ายเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์นี้ หรือข้อตกลงจ้าง
เป็นหนังสือจะกําหนด ดังนี้ 
 9.1 กรณีที่ผู้รับจ้างนํางานที่รับจ้างไปจ้างช่วงให้ผู้อ่ืนทําอีกทอดหนึ่งโดยไม่ได้รับอนุญาตจาก
............................1ก จะกําหนดค่าปรับสําหรับการฝ่าฝืนดังกล่าวเป็นจํานวนร้อยละ...................7ของวงเงิน 
ของงานจ้างช่วงนั้น 
 9.2 กรณีที่ผู้รับจ้างปฏิบัติผิดสัญญาจ้างนอกเหนือจากข้อ 9.1 จะกําหนดค่าปรับเป็นรายวัน 
ในอัตราร้อยละ..........................8ของราคาค่าจ้าง  

 ๑๐. การรับประกันความช ารุดบกพร่อง2 

 ผู้ ชนะการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ซึ่ งได้ทําสัญญาจ้ างตามแบบดังระบุ ในข้อ ๑.๓  
หรือทําข้อตกลงจ้างเป็นหนังสือ แล้วแต่กรณี จะต้องรับประกันความชํารุดบกพร่องของงานจ้างที่เกิดขึ้นภายใน
ระยะเวลาไม่น้อยกว่า...………………ปี……………..เดือน9 นับถัดจากวันที่............................ 1ก ได้รับมอบงาน โดยต้องรีบ
จัดการซ่อมแซมแก้ไขให้ใช้การได้ดีดังเดิมภายใน…….........….วัน นับถัดจากวันที่ได้รับแจ้งความชํารุดบกพร่อง 
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 ๑๑. การจ่ายเงินล่วงหน้า2 

 ผู้ยื่นข้อเสนอมีสิทธิเสนอขอรับเงินล่วงหน้า ในอัตราไม่เกินร้อยละ.......….10ของราคาค่าจ้าง
ทั้งหมด แต่ทั้งนี้จะต้องส่งมอบหลักประกันเงินล่วงหน้า เป็นพันธบัตรรัฐบาลไทย หรือหนังสือค้ําประกันหรือ
หนังสือค้ําประกันอิเล็กทรอนิกส์ของธนาคารในประเทศตามแบบดังระบุในข้อ ๑.๔ (๓) ให้แก่...................1ก 

ก่อนการรับเงินล่วงหน้านั้น  

12. ข้อสงวนสิทธิ์ในการยื่นข้อเสนอและอ่ืนๆ 
      12.๑ เงินค่าจ้างสําหรับงานจ้างครั้งนี้ ได้มาจากเงินงบประมาณ.........................../เงินกู้จาก

................................../เงินชว่ยเหลอืจาก…………………………….2 

 การลงนามในสัญญาจะกระทําได้ต่อเมื่อ ............................1ก ได้รับอนุมัติเงินค่าจ้าง 
จากงบประมาณ................................./เงินกู้จาก...........…………………./เงินช่วยเหลือจาก………………………..แล้วเท่านั้น2 
 12.๒ เมื่อ............................1ก ได้คัดเลือกผู้ยื่นข้อเสนอรายใดให้เป็นผู้รับจ้าง และได้ตกลงจ้าง
ตามการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์แล้ว ถ้าผู้รับจ้างจะต้องสั่งหรือนําสิ่งของมาเพื่องานจ้างดังกล่าวเข้ามา
จากต่างประเทศ และของนั้นต้องนําเข้ามาโดยทางเรือในเส้นทางที่มีเรือไทยเดินอยู่ และสามารถให้บริการรับขนได้
ตามที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงคมนาคมประกาศกําหนด ผู้ยื่นข้อเสนอซึ ่งเป็นผู้รับจ้างจะต้องปฏิบัติตาม
กฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมการพาณิชยนาวี ดังนี้ 
 (๑) แจ้งการสั่งหรือนําสิ่งของดังกล่าวเข้ามาจากต่างประเทศ ต่อกรมเจ้าท่า ภายใน ๗ วัน
นับตั้งแต่วันที่ผู้รับจ้างสั่งหรือซื้อของจากต่างประเทศ เว้นแต่ เป็นของที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงคมนาคมประกาศ
ยกเว้นให้บรรทุกโดยเรืออ่ืนได้ 
 (๒) จัดการให้สิ่งของดังกล่าวบรรทุกโดยเรือไทย หรือเรือที่มีสิทธิเช่นเดียวกับเรือไทย
จากต่างประเทศมายังประเทศไทย เว้นแต่จะได้รับอนุญาตจากกรมเจ้าท่า ให้บรรทุกสิ่งของนั้น โดยเรืออ่ืน  
ทีม่ิใช่เรือไทย ซึ่งจะต้องได้รับอนุญาตเช่นนั้นก่อนบรรทุกของลงเรืออ่ืน หรือเป็นของที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวง
คมนาคมประกาศยกเว้นให้บรรทุกโดยเรืออ่ืน 
 (๓) ในกรณีที่ไม่ปฏิบัติตาม (๑) หรือ (๒) ผู้รับจ้างจะต้องรับผิดตามกฎหมายว่าด้วย
การส่งเสริมการพาณิชยนาวี  
 12.๓ ผู้ยื่นข้อเสนอซึ่ง............................1ก ได้คัดเลือกแล้ว ไม่ไปทําสัญญาหรือข้อตกลงจ้างเป็น
หนังสือภายในเวลาทีก่ําหนดดังระบุไว้ในข้อ ๗ ............................1ก จะริบหลักประกันการยื่นข้อเสนอ หรือเรียกร้อง
จากผู้ออกหนังสือค้ําประกันการยื่นข้อเสนอทันที และอาจพิจารณาเรียกร้องให้ชดใช้ความเสียหายอ่ืน (ถ้ามี) รวมทั้ง
จะพิจารณาให้เป็นผู้ทิ้งงานตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
 12.๔ ............................1กสงวนสิทธิ์ที่จะแก้ไขเพ่ิมเติมเงื่อนไข หรือข้อกําหนดในแบบสัญญา
หรอืข้อตกลงจ้างเป็นหนังสือให้เป็นไปตามความเห็นของสํานักงานอัยการสูงสุด (ถ้ามี)  
 12.5 ในกรณีที่เอกสารแนบท้ายเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์นี้ มีความขัดหรือแย้งกัน  
ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องปฏิบัติตามคําวินิจฉัยของ............................1ก คําวินิจฉัยดังกล่าวให้ถือเป็นที่สุด และผู้ยื่นข้อเสนอ 
ไม่มีสิทธิเรียกร้องค่าใช้จ่ายใดๆ เพ่ิมเติม 
 12.6 ............................1ก อาจประกาศยกเลิกการจัดจ้างในกรณีต่อไปนี้ได้ โดยที่ผู้ยื่นข้อเสนอ 
จะเรียกร้องค่าเสียหายใดๆ จาก............................1กไม่ได้  
  (1) ............................1ก ไม่ได้รับการจัดสรรเงินที่จะใช้ในการจัดจ้างหรือได้รับจัดสรร 
แต่ไม่เพียงพอที่จะทําการจัดจ้างครั้งนี้ต่อไป 
  (2) มีการกระทําที่เข้าลักษณะผู้ยื่นข้อเสนอที่ชนะการจัดจ้างหรือที่ได้รับการคัดเลือก 
มีผลประโยชน์ร่วมกัน หรือมีส่วนได้เสียกับผู้ยื่นข้อเสนอรายอ่ืน หรือขัดขวางการแข่งขันอย่างเป็นธรรม  
หรือสมยอมกันกับผู้ยื่นข้อเสนอรายอ่ืน หรือเจ้าหน้าที่ในการเสนอราคา หรือส่อว่ากระทําการทุจริตอ่ืนใด 
ในการเสนอราคา 
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  (3) การทําการจัดจ้างครั้งนี้ต่อไปอาจก่อให้เกิดความเสียหายแก่ ............................1ก  
หรือกระทบต่อประโยชน์สาธารณะ 
  (4) กรณีอ่ืนในทํานองเดียวกับ (1) (2) หรือ (3) ตามที่กําหนดในกฎกระทรวง  
ซึ่งออกตามความในกฎหมายว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 

๑3. การปฏิบัติตามกฎหมายและระเบียบ 
ในระหว่างระยะเวลาการจ้าง ผู้ยื่นข้อเสนอที่ได้รับการคัด เลือกให้เป็นผู้รับจ้างต้องปฏิบัติ 

ตามหลักเกณฑ์ท่ีกฎหมายและระเบียบได้กําหนดไว้โดยเคร่งครัด 

14. การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ 
 ............................1ก สามารถนําผลการปฏิบัติงานแล้วเสร็จตามสัญญาของผู้ยื่นข้อเสนอที่ได้รับ

การคัดเลือกให้เป็นผู้รับจ้างเพื่อนํามาประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ 
 ทั้งนี้ หากผู้ยื่นข้อเสนอที่ได้รับการคัดเลือกไม่ผ่านเกณฑ์ที่กําหนดจะถูกระงับการยื่นข้อเสนอ

หรือทําสัญญากับ............................1ก ไว้ชั่วคราว 
 

………………………………..…11………………………..……… 
………………….….(วัน เดือน ปี)………….…… 

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
หมายเหตุ  1 ระบุชื่อหน่วยงานของรัฐที่ดําเนินการจัดจ้าง 
  1ก  ให้ระบุชื่อย่อของหน่วยงานของรัฐที่ดําเนินการจัดจ้าง เช่น กรม หรือจังหวัด หรือทีโอที เป็นต้น 
  2 เลือกใช้ตามความเหมาะสมหรือจําเป็น 
  3 ให้กําหนดจํานวนเงินหลักประกันการเสนอราคาตามที่กําหนดไว้ในระเบียบกระทรวงการคลัง
   ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 168 
  4 หน่วยงานของรัฐจะต้องใช้ดุลพินิจโดยชอบด้วยกฎหมาย ระเบียบที่เกี่ยวข้อง ประกอบกับ 
   ต้องมีหลักฐานและข้อเท็จจริงที่ชัดเจนโดยปราศจากข้อโต้แย้งในด้านคุณภาพ คุณสมบัติ  
   ทางเทคนิค หรือเหตุอ่ืนใดว่า สินค้า บริการ งานจ้างดังกล่าวไม่เป็นประโยชน์ต่อทางราชการ  
   หรือมีหลักฐานและข้อเท็จจริงชัดเจนที่เชื่อได้ว่าการยื่นข้อเสนอกระทําการโดยไม่สุจริต  
  5 อัตราตามที่กําหนดไว้ในระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร 
   พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 168 
  6 ความในวรรคนี้ให้ใช้บังคับกับการประกวดราคาจ้างที่ไม่มีการประกันความชํารุดบกพร่อง 

7 อัตราค่าปรับกรณีผู้รับจ้างนํางานที่รับจ้างไปจ้างช่วงให้ผู้อื่นทําอีกทอดหนึ่งโดยไม่ได้รับ 
  อนุญาตจากผู้ว่าจ้าง ต้องกําหนดค่าปรับเป็นจํานวนเงินไม่น้อยกว่าร้อยละสิบของวงเงินของ
  งานที่จ้างช่วงตามสัญญา 

8 อัตราตามที่กําหนดไว้ในระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร
  พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 162 
  9  กําหนดเวลาที่ผู้รับจ้างจะรับผิดในความชํารุดบกพร่อง ให้อยู่ในดุลยพินิจของหน่วยงานของรัฐ

โดยคํานึงถึงความเหมาะสม 
10 อัตราตามที่กําหนดไว้ในระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร

  พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 89 
11 ให้ระบุชื่อ หน่วยงานของรัฐ ที่ดําเนินการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์พร้อมประทับตราชื่อ

  หน่วยงานของรัฐ โดยหัวหน้าเจ้าหน้าที่เป็นผู้ลงลายมือชื่อย่อกํากับตรา 
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 4. ตัวอย่างใบเสนอราคาซื้อด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e - bidding)  

 
ใบเสนอราคาซื้อด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e - bidding)  

เรียน .........................(ระบชุื่อตําแหน่งหวัหน้าหน่วยงานของรฐั)......................... 

 ๑. ข้าพเจ้า..........................................(ระบุชื่อบริษัท ห้าง ร้าน) .......................................... 
สํานักงานใหญ่ตั้งอยู่เลขที่..................... ถนน...............ตําบล/แขวง...................อําเภอ/เขต...................  
จังหวัด.....................โทรศัพท์............................โดย....................ผู้ลงนามข้างท้ายนี้ ( ในกรณีผู้ขายเป็นบุคคล
ธรรมดาให้ใช้ข้อความว่า ข้าพเจ้า....................(ระบุชื่อบุคคลธรรมดา)......................อยู่บ้านเลขที่
..........................................ถนน..........................................ตําบล/แขวง..........................................อําเภอ/เขต
..........................................จังหวัด..........................................ผู้ถือบัตรประชาชน เลขที่.................... .....  
โทรศัพท์...........................................) โดย.......................................... ได้พิจารณาเงื่อนไขต่าง ๆ ในเอกสารซื้อ
ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  และเอกสารเพ่ิมเติม (ถ้ามี) เลขที่..........................................โดยตลอด
และยอมรับข้อกําหนดและเงื่อนไขนั้นแล้ว รวมทั้งรับรองว่าข้าพเจ้าเป็นผู้มีคุณสมบัติครบถ้วนตามที่กําหนด
และไม่เป็นผู้ทิ้งงานของหน่วยงานของรัฐ 

 ๒.   ข้าพเจ้าขอเสนอรายการพัสดุ รวมทั้งบริการ ซึ่งกําหนดไว้ในเอกสารซื้อด้วยวิธีประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ ดังต่อไปนี้  

ลําดับ
ที ่

รายการ ราคา 

ต่อหน่วย 

ภาษีมูลค่าเพ่ิม 

(ถ้ามี) 

จํานวน รวมเป็นเงิน กําหนดส่ง
มอบ 

 

 

 

 

 

      

   รวมเป็นเงินทั้งสิ้น   

(.....................................................) ซ่ึงเปน็ราคาท่ีรวมภาษีมูลค่าเพ่ิมรวมท้ังภาษีอากรอ่ืน และค่าใช้จ่ายท้ังปวง 
ไว้ด้วยแล้ว 

๓. ข้าพเจ้าจะยืนคําเสนอราคานี้เป็นระยะเวลา..........................................วัน ตั้งแต่วันยื่นข้อเสนอ 
และ..............................................1อาจรับคําเสนอนี้ ณ เวลาใดก็ได้ก่อนที่จะครบกําหนดระยะเวลาดังกล่าว  
หรือระยะเวลาที่ได้ยืดออกไปตามเหตุผลอันสมควรที่..............................................1ร้องขอ 

 4. ข้าพเจ้ารับรองว่าจะส่งมอบงานซื้อตามเงื่อนไขท่ีเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์กําหนดไว้  

 5. ในกรณีท่ีข้าพเจ้าได้รับการพิจารณาให้เป็นผู้ชนะการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ข้าพเจ้ารับรองที่จะ 
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        5.๑ ทําสัญญาตามแบบสัญญาซื้อขายแนบท้ายเอกสารซื้อด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
หรือตามท่ีสํานักงานอัยการสูงสุดได้แก้ไขเพ่ิมเติมแล้ว กับ..............................1 ภายใน....................................วัน 
นับถัดจากวันที่ได้รับหนังสือให้ไปทําสัญญา 

  5.๒ มอบหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา ตามที่ระบุไว้ในข้อ 7 ของเอกสารซื้อด้วยวิธี
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ให้แก่..............................................1 ขณะที่ได้ลงนามในสัญญาเป็นจํานวนร้อยละ
..........................................ของราคาตามสญัญาท่ีได้ระบไุว้ในใบเสนอราคานี้เพ่ือเปน็หลกัประกันการปฏิบตัิตาม
สัญญาโดยถูกต้องและครบถ้วน 

 หากข้าพเจ้าไม่ปฏิบัติให้ครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในข้อ 5.1 และ/หรือข้อ 5.2 ดังกล่าวข้างต้น  
ข้าพเจ้ายอมให้ ..............................................1 ริบหลักประกันการเสนอราคาหรือเรียกร้องจากผู้ออกหนังสือ 
ค้ําประกัน ข้าพเจ้ายอมชดใช้ค่าเสียหายใดๆ ที่อาจมีแก่..............................................1 และ ..............................................1

มีสิทธิจะให้ผู้ยื่นข้อเสนอรายอ่ืนเป็นผู้ชนะการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ได้หรือ..............................................1 
อาจดําเนินการจัดซื้อการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ก็ได้  

  6. ข้าพเจ้ายอมรับว่า ..............................................1ไม่มีความผูกพันที่จะรับคําเสนอนี้ หรือใบเสนอราคาใดๆ 
รวมทั้งไม่ต้องรับผิดชอบในค่าใช้จ่ายใดๆ อันอาจเกิดขึ้นในการที่ข้าพเจ้าได้เข้ายื่นข้อเสนอครั้งนี้ 

 7. บรรดาหลักฐานประกอบการพิจารณา เช่น ตัวอย่าง (sample) แคตตาล็อก รายละเอียด 
คุณลักษณะเฉพาะ (Specifications) พร้อมใบเสนอราคา ซึ่งข้าพเจ้าได้ลงไว้ในระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ
ด้วยอิเล็กทรอนิกส์ ข้าพเจ้ายินยอมมอบให้ ..............................................1 ไว้เป็นเอกสารและทรัพย์สิน 
ของ..............................................1 

  สําหรับตัวอย่างที่เหลือหรือไม่ใช้แล้ว ซึ่ง ..............................................1ส่งคืนให้ ข้าพเจ้า 
จะไม่เรียกร้องค่าเสียหายใดๆ ที่เกิดขึ้นกับตัวอย่างนั้น 

 8. เพ่ือเป็นหลักประกันในการปฏิบัติโดยถูกต้อง ตามที่ได้ทําความเข้าใจและตามความผูกพัน 
แห่งคําเสนอนี้ ข้าพเจ้าขอมอบ.......................................... เพ่ือเป็นหลักประกันการเสนอราคาเป็นเงินจํานวน
.........................บาท (..........................................) มาพรอ้มนี้ 

 9. ข้าพเจ้าได้ตรวจทานตัวเลขและตรวจสอบเอกสารต่างๆ ที่ได้ยื่นพร้อมใบเสนอราคานี้ 
โดยละเอียดแล้ว และเข้าใจดีว่า..............................................1ไม่ต้องรับผิดชอบใดๆ ในความรับผิดพลาด 
หรือตกหล่น 

 10. ใบเสนอราคานี้ ได้ยื่นเสนอโดยบริสุทธิ์ยุติธรรม และปราศจากกลฉ้อฉลหรือการสมรู้ร่วมคิดกัน
โดยไม่ชอบด้วยกฎหมายกับบุคคลใดบุคคลหนึ่ง หรือหลายบุคคล หรือกับห้างหุ้นส่วน บริษัทใดๆ ที่ได้ยื่น
ข้อเสนอในคราวเดียวกัน 

   เสนอมา ณ วันที่............... เดือน.................................... พ.ศ. ..............................  

         ลงชื่อ    .................................................... 

        (...................................................)  

       ตําแหน่ง ......................................................   
                                                                                    

หมายเหตุ   1   ให้ระบุชื่อย่อหน่วยงานของรัฐที่ดําเนินการจัดซื้อ เช่น กรม หรือจังหวัด หรือทีโอที เป็นต้น 
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 5. ตัวอย่างใบเสนอราคาจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding 

 

ใบเสนอราคาจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 
 

เรียน ...................(ระบตุําแหน่งหวัหน้าหน่วยงานของรฐั)........................ 
 ๑. ข้าพเจ้า............(ระบุชื่อบริษัท ห้าง ร้าน)..........................สํานักงานใหญ่ตั้งอยู่เลขที่
.............................................ถนน.................................................ตําบล/แขวง............................................
อําเภอ/เขต.....................................จังหวัด..........................................โทรศัพท์...................... ............................
โดย.................................... .ผู้ลงนามข้างท้ายนี้ (ในกรณีผู้รับจ้างเป็นบุคคลธรรมดาให้ใช้ข้อความว่า  
ข้าพเจ้า . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . (ระบุชื่อบุคคลธรรมดา) . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .อยู่บ้ านเลขที่
..............................................ถนน............................. ..................ตําบล/แขวง...........................................
อําเภอ/เขต.............................................จังหวัด...................................................ผู้ถือบัตรประ จําตัวประชาชน 
เลขที่.......................................... ..โทรศัพท์.....................................โดย.....................................ได้พิจารณา
เงื่อนไขต่างๆ ในเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ และเอกสารเพ่ิมเติม (ถ้ามี) เลขที่.................................
โดยตลอดและยอมรับข้อกําหนดและเงื่อนไขนั้นแล้ว รวมทั้งรับรองว่า ข้าพเจ้าเป็นผู้มีคุณสมบัติครบถ้วน 
ตามท่ีกําหนดและไม่เป็นผู้ทิ้งงานของหน่วยงานของรัฐ 
 ๒.   ข้าพเจ้าขอเสนอที่จะทํางานจ้าง.........................................ตามข้อกําหนดเงื่อนไขรายละเอียด
แห่งเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  ตามราคาดังที่ได้ระบุไว้ในใบเสนอราคานี้ เป็นเงินทั้งสิ้น 
............................... บาท (........................................) ซึ่งได้รวมภาษีมูลค่าเพ่ิมตลอดจนภาษีอากรอ่ืนๆ  
และค่าใช้จ่ายทั้งปวงไว้ด้วยแล้ว  
 ๓. ข้าพเจ้าจะยืนคําเสนอราคานี้ เป็นระยะเวลา................... .....วัน ตั้งแต่วันยื่นข้อเสนอ  
และ .........................1 อาจรับคําเสนอนี้ ณ เวลาใดก็ได้ก่อนที่จะครบกําหนดระยะเวลาดังกล่าว หรือระยะเวลา
ที่ได้ยืดออกไปตามเหตุผลอันสมควรที่ ..........................1 ร้องขอ 
 4. ข้าพเจ้ารับรองว่าจะส่งมอบงานตามเงื่อนไขท่ีเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์กําหนดไว้ 
 5. ในกรณีที่ข้ าพเจ้าได้ รับการพิจารณาให้ เป็นผู้ชนะการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์   
ข้าพเจ้ารับรองที่จะ 
   5.๑ ทําสัญญาตามแบบสัญญาจ้างแนบท้ายเอกสารการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์หรือ
ตามที่สํานักงานอัยการสูงสุดได้แก้ไขเพ่ิมเติมแล้ว กับ ..........................1 ภายใน.............วัน นับถัดจากวันที่
ได้รับหนังสือให้ไปทําสัญญา 
   5.๒ มอบหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา ตามที่ระบุไว้ในข้อ 7 ของเอกสารการประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ ให้แก่ .......................1 ขณะที่ได้ลงนามในสัญญาเป็นจํานวนร้อยละ....................ของราคาตามสัญญา 
ที่ได้ระบุไว้ในใบเสนอราคานี้ เพ่ือเป็นหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาโดยถูกต้องและครบถ้วน 
    หากข้าพเจ้าไม่ปฏิบัติให้ครบถ้วนตามที่ระบุในข้อ 5.1 และ/หรือข้อ 5.2 ดังกล่าว
ข้างต้น ข้าพเจ้ายอมชดใช้ค่าเสียหายใดๆ ที่อาจมีแก่...............................1 และ...............................1 มีสิทธิจะให้
ผู้ยื่นข้อเสนอรายอ่ืนเป็นผู้ชนะการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ได้ หรือ............................... 1อาจดําเนินการ 
จัดจ้างการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ก็ได้ 
   6. ข้าพเจ้ายอมรับว่า ...........................1 ไม่มีความผูกพันที่จะรับคําเสนอนี้ หรือใบเสนอราคาใดๆ 
รวมทั้งไม่ต้องรับผิดชอบในค่าใช้จ่ายใดๆ อันอาจเกิดขึ้นในการที่ข้าพเจ้าได้เข้ายื่นข้อเสนอครั้งนี้ 
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 7.   เพ่ือเป็นประกันในการปฏิบัติโดยถูกต้อง ตามที่ได้ทําความเข้าใจและผูกพันแห่ งคําเสนอนี้ 
ข้าพเจ้าขอมอบ........................เพ่ือเป็นหลักประกันการเสนอราคา เป็นจํานวนเงิน..........................บาท 
(...................................) มาพร้อมนี้  
 8. ข้าพเจ้าได้ตรวจทานตัวเลขและตรวจสอบเอกสารต่างๆ ที่ได้ยื่นพร้อมใบเสนอราคานี้  
โดยละเอียดแล้ว และเข้าใจดีว่า ............................1 ไม่ต้องรับผิดชอบใดๆ ในความผิดพลาดหรือตกหล่น 
 
 9. ใบเสนอราคานี้ ได้ยื่นเสนอโดยบริสุทธิ์ยุติธรรม และปราศจากกลฉ้อฉล หรือการสมรู้ร่วมคิดกัน 
โดยไม่ชอบด้วยกฎหมายกับบุคคลใดบุคคลหนึ่ง หรือหลายบุคคล หรือกับห้างหุ้นส่วน บริษัทใดๆ ที่ได้ยื่นข้อเสนอ 
ในคราวเดียวกัน 
   เสนอมา ณ วันที่............... เดือน.................................... พ.ศ. ..............................  
 
 
                    ลงชื่อ  .....................................................  

                    (..........................................................)  
             ตําแหน่ง...........................................................  
      
หมายเหตุ 
 1  ให้ระบุชื่อย่อของหน่วยงานของรัฐที่ดําเนินการจัดจ้าง เช่น กรม หรือจังหวัด หรือทีโอที เป็นต้น 
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6. ประกาศอธิบดีกรมสรรพากรเกี่ยวกับอากรแสตมป์ (ฉบับท่ี 37) 
 
 

ประกาศอธิบดีกรมสรรพากร 
เกี่ยวกับอากรแสตมป์ (ฉบับที่ 37) 

เรื่อง    กําหนดวิธีการชําระอากรเป็นตัวเงินแทนการปิดแสตมป์อากร สําหรับตราสารบางลักษณะ 
  

--------------------------------------------- 
  
                อาศัยอํานาจตามความในมาตรา 11 และมาตรา 103(3) แห่งประมวลรัษฎากร ซึ่งแก้ไขเพ่ิมเติม
โดยพระราชบัญญัติแก้ไขเพ่ิมเติมประมวลรัษฎากร (ฉบับที่ 10) พ.ศ.2496 และมาตรา 123 ทวิ แห่ง
ประมวลรัษฎากร ซึ่งแก้ไขเพ่ิมเติมโดยพระราชบัญญัติแก้ไขเพ่ิมเติมประมวลรัษฎากร (ฉบับที่ 12) พ.ศ.2497 
อธิบดีกรมสรรพากรโดย อนุมัติรัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลัง ประกาศดังต่อไปนี้ 
  
                ข้อ 1  ในประกาศนี้ 
                           “ตราสาร” หมายความว่า ตราสารที่ต้องชําระอากรเป็นตัวเงิน ตามประกาศนี้ 
                           “สถาบันการเงิน” หมายความว่า บริษัทเงินทุน บริษัทหลักทรัพย์ บริษัท
เครดิตฟองซิเอร์ ตามกฎหมายว่าด้วยการประกอบธุรกิจเงินทุน ธุรกิจหลักทรัพย์ และธุรกิจเครดิตฟองซิเอร์ 
บริษัทประกันภัยและธนาคาร 
                           “ธนาคาร” หมายความว่า ธนาคารหรือสาขาของธนาคารตาม กฎหมายว่าด้วยธนาคาร
พาณิชย์ หรือกฎหมายว่าด้วยการธนาคารนั้น ๆ 
                           “ผู้ประกอบธุรกิจสินเชื่อส่วนบุคคลภายใต้การกํากับ” หมายความว่า ผู้ประกอบธุรกิจ
สินเชื่อส่วนบุคคลภายใต้การกํากับตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมกิจการค้าขายอันกระทบถึงความปลอดภัย
หรือผาสุกแห่งสาธารณชน” 
(แก้ไขเพ่ิมเติมโดยประกาศอธิบดีกรมสรรพากรเก่ียวกับอากรแสตมป์ (ฉบับที่ ๕๓) ใช้บังคับ ๗ มิถุนายน พ.ศ. 
๒๕๕๕ เป็นต้นไป) 
  
                ข้อ 2  ให้กําหนดวิธีการชําระอากรเป็นตัวเงินแทนการปิดแสตมป์ตามมาตรา 103(3) แห่ง
ประมวลรัษฎากร สําหรับตราสารแห่งบัญชีอัตราอากรแสตมป์ ท้ายหมวด 6 ในลักษณะ 2 แห่งประมวล
รัษฎากร ดังต่อไปนี้ 
                           “(๑) เช่าที่ดิน โรงเรือน สิ่งปลูกสร้างอย่างอ่ืน หรือแพ ตามลักษณะแห่งตราสาร ๑. แห่ง
บัญชีอัตราอากรแสตมป์ ดังต่อไปนี้ 
                                (ก) มีค่าเช่าตั้งแต่ ๑,๐๐๐,๐๐๐ บาทข้ึนไป 
                                (ข) รัฐบาล องค์การของรัฐบาล เทศบาล สุขาภิบาล หรือองค์การบริหารราชการ
ส่วนท้องถิ่นเป็นผู้เช่า หรือ 
                                (ค) ต้องจดทะเบียนต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ผู้รับจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรมตาม
ประมวลกฎหมายที่ดิน” 
(แก้ไขเพ่ิมเติมโดยประกาศอธิบดีกรมสรรพากรเก่ียวกับอากรแสตมป์ (ฉบับที่ ๕๔) ใช้บังคับ ๕ เมษายน พ.ศ. 
๒๕๕๘ เป็นต้นไป) 
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                           “(๒) เช่าซื้อทรัพย์สิน ตามลักษณะแห่งตราสาร ๓ แห่งบัญชีอัตราอากรแสตมป์ เฉพาะที่
นิติบุคคลหรือสถาบันการเงินหรือผู้ประกอบธุรกิจสินเชื่อส่วนบุคคลภายใต้การกํากับเป็นผู้ให้เช่าซื้อทรัพย์สิน
นั้น” 
(แก้ไขเพ่ิมเติมโดยประกาศอธิบดีกรมสรรพากรเก่ียวกับอากรแสตมป์ (ฉบับที่ ๕๓) ใช้บังคับ ๗ มิถุนายน พ.ศ. 
๒๕๕๕ เป็นต้นไป) 
                           “(๓) จ้างทําของ ตามลักษณะแห่งตราสาร ๔. แห่งบัญชีอัตราอากรแสตมป์ ดังต่อไปนี้ 
                                (ก) มีสินจ้างตั้งแต่ ๑,๐๐๐,๐๐๐ บาทข้ึนไป หรือ 
                                (ข) รัฐบาล องค์การของรัฐบาล เทศบาล สุขาภิบาล หรือองค์การบริหารราชการ
ส่วนท้องถิ่นเป็นผู้ว่าจ้างและมีสินจ้างตั้งแต่ ๒๐๐,๐๐๐ บาทข้ึนไป” 
(แก้ไขเพ่ิมเติมโดยประกาศอธิบดีกรมสรรพากรเก่ียวกับอากรแสตมป์ (ฉบับที่ ๕๔) ใช้บังคับ ๕ เมษายน พ.ศ. 
๒๕๕๘ เป็นต้นไป) 
                           (4) กู้ยืมเงิน หรือการตกลงให้เบิกเงินเกินบัญชีจากธนาคาร ตาม ลักษณะแห่งตราสาร 
5. แห่งบัญชีอัตราอากรแสตมป์ 
                           (5) กรมธรรม์ประกันภัย ตามลักษณะแห่งตราสาร 6. แห่งบัญชี อัตราอากรแสตมป์ 
                           (6) ตั๋วสัญญาใช้เงินหรือตราสารทํานองเดียวกันที่ใช้อย่างตั๋วสัญญา ใช้เงิน ตามลักษณะ
แห่งตราสาร 9.(2) แห่งบัญชีอัตราอากรแสตมป์ 
                           (7) เลตเตอร์ออฟเครดิต ตามลักษณะแห่งตราสาร 14. แห่งบัญชี อัตราอากรแสตมป์ 
                           (8) ใบรับของ ตามลักษณะแห่งตราสาร 16. แห่งบัญชีอัตราอากร แสตมป์ เฉพาะ
กิจการรับขนส่งทางอากาศท่ีกระทําโดยผู้ประกอบการที่เป็นนิติบุคคลที่จัดตั้ง ขึ้นตามกฎหมายไทย 
                           (9) ค้ําประกัน ตามลักษณะแห่งตราสาร 17. แห่งบัญชีอัตราอากร แสตมป์ เฉพาะที่
สถาบันการเงิน แต่ไม่รวมถึงบริษัทประกันภัยเป็นคู่สัญญา 
                           (10) คู่ฉบับหรือคู่ฉีกแห่งตราสาร ตามลักษณะแห่งตราสาร 23. แห่งบัญชีอัตราอากร
แสตมป์ เฉพาะที่ต้นฉบับแห่งตราสารนั้น ต้องชําระอากรแสตมป์เป็น ตัวเงินแทนการปิดแสตมป์อากร 
                           (11) ใบรับสําหรับการขาย ขายฝาก ให้เช่าซื้อ หรือโอนกรรมสิทธิ์ ยานพาหนะ ทั้งนี้ 
เฉพาะยานพาหนะซึ่งมีการจดทะเบียนตามกฎหมายว่าด้วยยานพาหนะนั้น ๆ ตามลักษณะแห่งตราสาร 28.(ค) 
แห่งบัญชีอัตราอากรแสตมป์ เฉพาะที่นิติบุคคลเป็นผู้ขาย และผู้ให้เช่าซื้อยานพาหนะนั้น ทั้งนี้ ไม่รวมถึง
ยานพาหนะที่ใช้แล้ว 
                           (12) ใบรับสําหรับการขายเรือกําปั่น เรือที่มีระวางตั้งแต่หกตันข้ึนไป เรือกลไฟ หรือเรือ
ยนต์ที่มีระวางตั้งแต่ห้าตันขึ้นไป ตามลักษณะแห่งตราสาร 28.(ค) แห่ง บัญชีอัตราอากรแสตมป์ 
  
                ข้อ 3  วิธีเสียอากรเป็นตัวเงิน 
                           (1) สําหรับตราสารตามข้อ 2(1) 
                                 “(ก) กรณีเช่าที่ดิน โรงเรือน สิ่งปลูกสร้างอย่างอ่ืนหรือแพ ตามลักษณะแห่งตรา
สาร ๑. แห่งบัญชีอัตราอากรแสตมป์ มีค่าเช่าตั้งแต่ ๑,๐๐๐,๐๐๐ บาทข้ึนไป หรือรัฐบาล องค์การของรัฐบาล 
เทศบาล สุขาภิบาล หรือองค์การบริหารราชการส่วนท้องถิ่นเป็นผู้เช่า ให้ผู้ให้เช่าชําระอากรเป็นตัวเงินแทนการ
ปิดแสตมป์ต่อพนักงานเจ้าหน้าที่อากรแสตมป์ โดยต้องนําตราสารมาสลักหลังตามระเบียบของกรมสรรพากร
ก่อนกระทําตราสาร หรือภายใน ๑๕ วันนับแต่วันถัดจากวันกระทําตราสารนั้น” 
 (แก้ไขเพ่ิมเติมโดยประกาศอธิบดีกรมสรรพากรเกี่ยวกับอากรแสตมป์ (ฉบับที่ ๕๔) ใช้บังคับ ๕ เมษายน พ.ศ. 
๒๕๕๘ เป็นต้นไป) 
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                                 (ข) กรณีเช่าอสังหาริมทรัพย์ เฉพาะที่ต้องจดทะเบียนต่อ พนักงานเจ้าหน้าที่ผู้รับ
จดทะเบียนสิทธิและนิติกรรมตามประมวลกฎหมายที่ดิน ให้ชําระอากร เป็นตัวเงินต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ผู้รับ
จดทะเบียนสิทธิและนิติกรรมนั้น ๆ ก่อนหรือในวันที่มี การรับจดทะเบียนดังกล่าว และให้พนักงานเจ้าหน้าที่
ดังกล่าวนําเงินค่าอากรแสตมป์ที่ได้รับ ชําระไว้นั้น ส่งเป็นรายได้แผ่นดินตามระเบียบของทางราชการ 
                           (2) สําหรับตราสารตามข้อ 2(2) 
                                 (ก) กรณีนิติบุคคลเป็นผู้ให้เช่าซื้อทรัพย์สิน เฉพาะที่เป็นอสังหา ริมทรัพย์ และ
ยานพาหนะที่มีการจดทะเบียนตามกฎหมายว่าด้วยยานพาหนะนั้น ๆ แต่ ไม่รวมถึงยานพาหนะใช้แล้ว ให้ชําระ
อากรเป็นตัวเงินแทนการปิดแสตมป์ 
                                 “(ข) กรณีสถาบันการเงินหรือผู้ประกอบธุรกิจสินเชื่อส่วนบุคคลภายใต้การกํากับ 
เป็นผู้ให้เช่าซื้อทรัพย์สิน ให้ชําระอากรเป็นตัวเงินแทนการปิดแสตมป์” 
(แก้ไขเพ่ิมเติมโดยประกาศอธิบดีกรมสรรพากรเก่ียวกับอากรแสตมป์ (ฉบับที่ ๕๓) ใช้บังคับ ๗ มิถุนายน พ.ศ. 
๒๕๕๕ เป็นต้นไป) 
                           (3) สําหรับตราสารตามข้อ 2(3) ให้ผู้รับจ้างชําระอากรเป็นตัวเงิน แทนการปิดแสตมป์ 
ต่อพนักงานเจ้าหน้าที่อากรแสตมป์ โดยต้องนําตราสารมาสลักหลังตาม ระเบียบของกรมสรรพากรก่อนกระทํา
ตราสาร หรือภายใน 15 วันนับแต่วันถัดจากวัน กระทําตราสารนั้น 
                           “(๔) สําหรับตราสารตามข้อ ๒ (๔) ให้สถาบันการเงินหรือผู้ประกอบธุรกิจสินเชื่อส่วน
บุคคลภายใต้การกํากับผู้ให้กู้หรือตกลงให้เบิกเงินเกินบัญชีจากธนาคาร ชําระอากรเป็นตัวเงินแทนการปิด
แสตมป์” 
(แก้ไขเพ่ิมเติมโดยประกาศอธิบดีกรมสรรพากรเก่ียวกับอากรแสตมป์ (ฉบับที่ ๕๓) ใช้บังคับ ๗ มิถุนายน พ.ศ. 
๒๕๕๕ เป็นต้นไป) 
                           (5) สําหรับตราสารตามข้อ 2(5) ให้ผู้รับประกันภัยชําระอากร เป็นตัวเงินแทนการปิด
แสตมป์ 
                           (6) สําหรับตราสารตามข้อ 2(6) ให้สถาบันการเงิน แต่ไม่ รวมถึงบริษัทประกันภัย และ
ธนาคารผู้ออกตั๋วชําระอากรเป็นตัวเงินแทนการปิดแสตมป์ 
                           (7) สําหรับตราสารตามข้อ 2(7) 
    (ก) กรณีออกในประเทศไทย ให้ธนาคารผู้ออกตราสาร ชําระอากรเป็นตัวเงินแทน
การปิดแสตมป ์
                                 (ข) กรณีออกในต่างประเทศ และให้ชําระเงินในประเทศไทย ให้ธนาคารที่เป็นผู้ทรง
คนแรกในประเทศไทยชําระอากรเป็นตัวเงินแทนการปิดแสตมป์ 
                         (8) สําหรับตราสารตามข้อ 2(8) ให้ผู้ออกใบรับ ชําระอากร เป็นตัวเงินแทนการปิด
แสตมป์ 
                         (9) สําหรับตราสารตามข้อ 2(9) ให้ผู้ค้ําประกันชําระอากรเป็น ตัวเงินแทนการปิด
แสตมป์ โดยชําระไว้ต่อสถาบันการเงิน แต่ไม่รวมถึงบริษัทประกันภัยที่ เป็นคู่สัญญา 
                           (10) สําหรับตราสารตามข้อ 2(10) ให้คู่สัญญาหรือผู้กระทําตราสาร ชําระอากรเป็นตัว
เงินแทนการปิดแสตมป์ โดยให้ปฏิบัติเช่นเดียวกับต้นฉบับ 
                           (11) สําหรับตราสารตามข้อ 2(11) ให้นิติบุคคลผู้ออกใบรับชําระ อากรเป็นตัวเงินแทน
การปิดแสตมป์ ก่อนหรือในวันที่มีการรับจดทะเบียนดังกล่าว 
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                           (12) สําหรับตราสารตามข้อ 2(12) ให้ผู้ออกใบรับชําระอากรเป็น ตัวเงินแทนการปิด
แสตมป์ต่อพนักงานเจ้าหน้าที่อากรแสตมป์ โดยต้องนําตราสารมาสลักหลัง ตามระเบียบของกรมสรรพากรก่อน
กระทําตราสาร หรือภายใน 15 วันนับแต่วันถัดจากวัน กระทําตราสารนั้น เว้นแต่อธิบดีกรมสรรพากรจะ
กําหนดเป็นอย่างอ่ืน 
  
                ข้อ 4  ตราสารตามข้อ 2(1) เฉพาะอสังหาริมทรัพย์ที่ต้องจดทะเบียนต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ผู้รับ
จดทะเบียนสิทธิและนิติกรรมตามประมวลกฎหมายที่ดิน ถือว่าปิดแสตมป์บริบูรณ์ต่อเมื่อพนักงานเจ้าหน้าที่
อากรแสตมป์ได้บันทึกข้อความไว้ในตราสารนั้นว่า “ได้ชําระค่าอากรแสตมป์เป็นตัวเงิน.................บาท แล้ว 
ตามใบเสร็จรับเงินเล่มที่................เลขที่...................ลงวันที่............................ ” แล้วลงลายมือชื่อพนักงาน
เจ้าหน้าที่อากรแสตมป์ และวันเดือนปีที่บันทึกข้อความดังกล่าว 
  
                ข้อ 5  ให้ผู้ที่ต้องเสียอากรตามข้อ 2(2)(4)(5)(6)(7)(8)(10) และ (11) ระบุข้อความในตราสาร
ตามข้อ 2 ว่า “ชําระอากรแล้ว” 
                           ให้สถาบันการเงิน แต่ไม่รวมถึงบริษัทประกันภัยเป็นผู้รับชําระเงิน ค่าอากรจากผู้ที่ต้อง
เสียอากรตามข้อ 2(9) ระบุข้อความในตราสารนั้นว่า “ชําระอากรแล้ว” 
  
                “ข้อ 6 เงินค่าอากรที่ต้องชําระตามข้อ 2 และเงินค่าอากรที่รับชําระตามข้อ 5 วรรคสอง ให้ผู้ที่
ต้องเสียอากรและผู้รับชําระอากรในกรณีดังกล่าวไปยื่นขอชําระและชําระเงิน ณ สํานักงานสรรพากรพ้ืนที่สาขา
ในเขตท้องที่ท่ีสํานักงานตั้งอยู่ สํานักงานสรรพากรพ้ืนที่สาขาในเขตท้องที่ท่ีมีการกระทําตราสารที่ต้องเสียอากร
นั้น หรือสํานักงานสรรพากรพ้ืนที่สาขาในเขตท้องที่อ่ืน ทั้งนี้ โดยใช้แบบขอเสียอากรเป็นตัวเงินตามแบบที่
อธิบดีกรมสรรพากรกําหนด ดังนี้ 
                           (1) สําหรับตราสารตามข้อ 2 (1) (ก) (ข) (3) และ (12) และข้อ 2 (10) เฉพาะคู่ฉบับ
หรือคู่ฉีกแห่งตราสารข้างต้น ให้นําไปยื่นชําระก่อนกระทําตราสารหรือภายใน 15 วันนับแต่วันถัดจากวัน
กระทําตราสาร 
                           (2) สําหรับตราสารตามข้อ 2 (2) (4) (5) (6) (7) (8) และ (9) และข้อ 2 (10) เฉพาะ
คู่ฉบับหรือคู่ฉีกแห่งตราสารข้างต้น ให้ชําระเดือนละ 2 งวด คือ 
                               (ก) งวดแรก ค่าอากรที่ต้องชําระหรือได้รับเป็นตัวเงินตั้งแต่วันที่ 1 ถึงวันที่ 15 ของ
เดือน ให้นําไปยื่นชําระภายในวันที่ 22 ของเดือนเดียวกัน 
                               (ข) งวดที่สอง ค่าอากรที่ต้องชําระหรือได้รับเป็นตัวเงินตั้งแต่วันที่ 16 ถึงวันสุดท้าย
ของเดือน ให้นําไปยื่นชําระภายในวันที่ 7 ของเดือนถัดไป 
                           (3) สําหรับตราสารตามข้อ 2 (11) และข้อ 2 (10) เฉพาะคู่ฉบับหรือคู่ฉีกแห่งตราสาร
ข้างต้น ให้นําไปยื่นชําระก่อนหรือในวันที่มีการรับจดทะเบียน” 
(แก้ไขเพ่ิมเติมโดยประกาศอธิบดีกรมสรรพากร เกี่ยวกับอากรแสตมป์ (ฉบับที่ 55) ใช้บังคับ 14 ตุลาคม 
2559 เป็นต้นไป) 
 
                ข้อ 7  เมื่อผู้ต้องเสียอากรนําเงินค่าอากรที่ต้องชําระหรือได้รับเป็นตัวเงินไว้ จากผู้ที่ต้องเสียอากร
ไปชําระ ณ สถานที่และภายในกําหนดเวลาตามข้อ 6 เรียบร้อยแล้ว ก็ให้ถือว่าตราสารตามรายการในแบบขอ
เสียอากรเป็นตัวเงิน ได้ปิดแสตมป์บริบูรณ์แล้ว 
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                ข้อ 8  ให้ผู้ที่ต้องเสียอากรทําทะเบียนคุมตราสารตามข้อ 2(2)(4)(5)(6) (7)(8)(9)(10) และ 
(11) ที่มีอยู่ และจ่ายไป ส่วนตราสารตามข้อ 2(5) ให้ใช้แบบ ทะเบียนรับเบี้ยประกันวินาศภัย การประกัน
ประเภทอัคคีภัย ที่นายทะเบียนตามกฎหมาย ดังกล่าวเป็นผู้กําหนดเป็นทะเบียนคุมตราสาร 
  
                ข้อ 9  ประกาศนี้ให้ใช้บังคับสําหรับ 
                           (ก) ตราสารตามข้อ 2(5) กรมธรรม์ประกันภัย ตามลักษณะแห่ง ตราสาร 6. แห่งบัญชี
อัตราอากรแสตมป์ เมื่อพ้นหกสิบวันนับแต่วันถัดจากวันประกาศใน ราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 
                           (ข) ตราสารตามข้อ 2(1)(2)(3)(4)(6((7)(8)(9)(10) (11) และ (12) เมื่อพ้นหนึ่งร้อย
แปดสิบวันนับแต่วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 
  

ประกาศ ณ วันที่ 2 ธันวาคม พ.ศ. 2538 
  

     ร้อยเอกสุชาติ เชาว์วิศิษฐ 
    อธิบดีกรมสรรพากร 

       (ร.จ. ฉบับประกาศทั่วไป เล่ม 112 ตอนพิเศษ 46 ง วันที่ 11 ธันวาคม 2538) 
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แบบฟอร์มการคัดเลือกผู้ขาย/ผู้รับจ้างรายใหม่ 
 

หน่วยงาน............................................................................สํานักงานคณะกรรมการอาหารและยา  

ชื่อผู้ขาย/ผู้รับจ้าง.................................................................................................... .........  
เลขประจําตัวผู้เสียภาษีอากร............................................................................................  

ที่อยู่...................................................................................................................... ........................................... 

โทรศัพท์…................................โทรสาร……..........................ประเภทการขาย/การรับจ้าง…............................. 
 
คุณสมบัติในการคัดเลือก (ต้องมีคุณสมบัติอย่างน้อย 2 ข้อ) 

☐ 1. เป็นผู้ขาย/ผู้รับจ้าง ที่ไม่เป็นผู้ที่ถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรายชื่อผู้ทิ้งงาน 

☐ 2. เป็นส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจ หน่วยงานที่ได้รับสิทธิพิเศษตามกฎหมายหรือมติคณะรัฐมนตรี 

☐ 3. รายละเอียดสินค้า/พัสดุ/บริการตรงตามความต้องการ 

☐ 4. เป็นผู้ขายที่ได้ลงทะเบียนในระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e - GP) โดยผู้ค้าต้องอยู่ในสถานะใช้งาน 

☐  5. อ่ืน ๆ (ระบุ) ……………………………………………………………………………………………………………………… 
 

 
ผลการคัดเลือก 
☐ ผ่านการคัดเลือก ☐ ไม่ผ่านการคัดเลือก เพราะ.............................................................................. .... 
............................................................................................................................................... ...............................
..............................................................................................................................................................................  
 
 
 
ผู้จัดทํา.......................................................                             ผู้ตรวจสอบ....................... ......................... 
             ( .........................................)                                           ( ..................................) 
                    เจ้าหน้าที่                  หัวหน้าเจ้าหน้าที่       
      วันที่................/................/..............                          วันที่................/................/..............  
 
 
 
 
           
   
 
 
            F-FDA-S-42 (0-00/…./….) 
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แบบฟอร์มประเมินผู้ขาย/ผู้รับจ้าง 
 

หน่วยงาน.............................................................สาํนกังานคณะกรรมการอาหารและยา...... 
ประเมินวันที่...........................เดือน ........................... พ.ศ. ...... ..................   
ชื่อผู้ขาย/ผู้รับจ้าง...................................................................................  

ประเภทการขาย/การรับจ้าง.............................................นติิบคุคลเลขท่ี.................................................... 

วันที่ 
ใบส าคัญ* 

เลขที่
ใบส าคัญ* 

จ านวน 
รายการ 

ผลการประเมิน 
คะแนนรวม 1.ด้าน

คุณภาพ 
2.ด้านการส่ง

มอบ 
3.ด้านบริการ 

       
       
       
          สรุปผลการประเมิน 100 
 

*ใบสําคัญ  หมายถึง ใบสั่งซื้อ/สั่งจ้าง หรือสัญญาซื้อ/สัญญาจ้าง 
 

เกณฑ์การประเมิน 
1. การประเมินด้านคุณภาพ ได้แก ่ความถูกต้องตรงตามข้อกําหนด, สภาพดีพร้อมใช้งาน (ให้คะแนนได้ไม่เกิน 60 
คะแนน) 
2. การประเมินด้านการส่งมอบ ได้แก่ การส่งมอบครบถ้วน ตรงเวลา (ให้คะแนนได้ไม่เกิน 25 คะแนน) 
3. การประเมินด้านการบริการ ได้แก่ การให้ความร่วมมือในการติดต่อ ประสานงาน (ให้คะแนนได้ไม่เกิน 15 
คะแนน) 

ผลการประเมิน 
☐  อนุมัติให้นําเข้าในทะเบียนรายชื่อผู้ขาย/ผู้รับจ้าง (คะแนนรวมตั้งแต่  81 – 100  คะแนน) 
☐  อนุมัติให้นําเข้าในทะเบียน แต่ต้องติดตามผลการประเมินต่อไป อีก 3 เดือน (คะแนนรวมตั้งแต่  60 – 80 
คะแนน) 
☐  ไม่ผ่านเกณฑ์ ยกเลิกออกจากทะเบียน (คะแนนรวมต่ํากว่า 60 คะแนน) 

           

หมายเหตุ………………………………………………………………………………………………………………………………………............... 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

ผู้ประเมิน ผู้ตรวจสอบ ผู้อนุมัติ 

  ……………………………….…….… 
       ( ……………………………… )  
                เจ้าหน้าที ่

   ……………………………..….…….… 
        ( ................................. )     
            หัวหน้าเจ้าหน้าที่           

  …………………………….…….… 
       ( ..............................)                                  

เลขานุการกรม/ผอ/............. 
    วันที่............/............./...........                          วันที่............/............./...........                  วันที่............/.........../.......... 
 
          F-FDA-S-43 (0-00/…/…)  

☐  รายใหม่ 
☐ รายเดมิ 
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ทะเบียนรายชื่อผู้ขาย/ผู้รับจ้าง 

หน่วยงาน...................................................................... 

ปีงบประมาณ..................................................... 

ลําดับ ช่ือผู้ขาย/ผูร้ับจ้าง 
ประเภทการขาย/ 

ที่อยู่ ช่ือบุคคล หมายเลขโทรศัพท์ 
การรับจ้าง 

            

            

            
            

            
            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

    
  

 
 
 
 

  

    
F-FDA-S-44 (0-00/.../...) 
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หนังสือรับรองการรักษาความลับ และการไม่เป็นผู้มีส่วนได้ส่วนเสียในการจัดซื้อจัดจ้าง 
 

หนังสือฉบับนี้จัดทําขึ้นเพ่ือให้สอดคล้องกับประกาศสํานักงานคณะกรรมการอาหารและยา เรื่อง การ
รักษาความลับและการไม่เป็นผู้มีส่วนได้ส่วนเสียในการจัดซื้อจัดจ้างโดยข้าพเจ้าได้อ่านรายละเอียดข้อความ
เรียบร้อยแล้ว จึงได้ลงนามให้คํารับรอง ดังนี้ 

ข้าพเจ้าชื่อ/นามสกุล...............................................................ตําแหน่ง................................................ 
เป็นคณะกรรมการ............................................................................................................... .................................. 
ขอรับรองว่า ไม่มีส่วนได้ส่วนเสีย หรือมีความสัมพันธ์กับองค์กรที่เข้ารับการยื่นซองขอจะเป็นผู้ขายหรือผู้รับจ้าง
กับสํานักงานคณะกรรมการอาหารและยา ดังต่อไปนี้ 

    1. ไม่ได้ทํางานหรือให้คําแนะนําแก่องค์กรนั้น ในระยะเวลา 2 ปีที่ผ่านมา 
    2. สมาชิกโดยตรงในครอบครัวไม่ได้ทํางานกับหรือให้คําปรกึษาแก่องค์กรนั้นในระยะเวลา 2 ปี ที่ผา่นมา 
    3. ไม่ได้เป็นผู้ถือหุ้นหรือสมาชิกโดยตรงในครอบครัวเป็นผู้ถอืหุ้นในองค์กรนั้นหรือบริษัทแม่ในองค์กรนั้น 
   4. ไม่มีตําแหน่งหรือสมาชิกโดยตรงในครอบครัวไม่มีตําแหน่งกรรมการหรือมีการจัดการทางการค้า

ในองค์กรนั้น 
   5. ไม่เปิดเผยข้อมูลเกี่ยวกับรูปแบบและรายละเอียดเนื้อหาของเอกสารใดๆ ของผู้ยื่นซองขอจะเป็น

ผู้ขายหรือผู้รับจ้างที่สํานักงานคณะกรรมการอาหารและยาได้รับไว้เพ่ือใช้ในกิจกรรมการจัดซื้อ   
จัดจ้าง เว้นแต่ในกรณีที่กฎหมายหรือพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 
กําหนดให้เปิดเผยข้อมูลซึ่งจะแจ้งให้ผู้ยื่นซองขอจะเป็นผู้ขายหรือผู้รับจ้าง รับทราบก่อน 

   6. ไม่วิจารณ์ถึงกิจกรรมใดๆ ของผู้ยื่นซองขอจะเป็นผู้ขายหรือผู้รับจ้าง เว้นแต่จะได้รับการอนุญาต
เป็นลายลักษณ์อักษรจากสํานักงานคณะกรรมการอาหารและยา และ/หรือ ได้รับความยินยอม
เป็นลายลักษณ์อักษรจากผู้ยื่นซองขอจะเป็นผู้ขายหรือผู้รับจ้าง 

   7. ไม่อนุญาตให้บุคคลอ่ืนอ่านเอกสารและข้อมูลผลการพิจารณาที่เกี่ยวข้องกับผู้ยื่นซองขอจะเป็น
ผู้ขายหรือผู้รับจ้าง 

   8. ไม่นําเอกสารและข้อมูลต่างๆ ที่ได้รับจากการร่วมในกิจกรรมการรับรองของสํานักงานคณะกรรมการ
อาหารและยา เพ่ือใช้ในการแสวงหาผลประโยชน์ส่วนตัว หรือให้เป็นประโยชน์แก่บุคคลอื่นหรือ
นําไปใช้ในทางที่มิชอบ 

 
ลงชื่อ    ผู้ให้คํารับรอง 
     (     ) 
วันที่ ............................................. 
 

   ลงชื่อ..........................................พยาน ลงชื่อ..........................................พยาน 
  (    )             (           ) 
 วันที่             วันที่.................................................. 
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แบบ บก.01  

 
ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและราคากลางในงานจ้างก่อสร้าง 

 
1. ชื่อโครงการ................................................................................................................................................. 
2. หน่วยงานเจ้าของโครงการ ...................................................................................................... .................. 
3. วงเงินงบประมาณท่ีได้รับจัดสรร ...................................................... บาท 
4. ลักษณะงาน (โดยสังเขป) ....................................................................................................... ................... 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
5. ราคากลางคํานวณ ณ วันที่ .......................................... เป็นเงิน .................................................... บาท  
6. บัญชีประมาณการราคากลาง 
  6.1 ............................................................................................................................................... 
  6.2 ......................................................................................................................... ...................... 
  6.3 ......................................................................................................................... .......................  
 6.4 ........................................................................................... ...................................................... 
 6.5 ......................................................................................................................... ........................  
7. รายชื่อคณะกรรมการกําหนดราคากลาง 
 7.1 ……………………………………………………………………………………………………………………………………..  
 7.2 …………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
 7.3 …………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
 7.4 …………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
 7.5 …………………………………………………………………………………………………………………………………… 
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แบบ บก.02 
 

ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและราคากลางในงานจ้างควบคุมงานก่อสร้าง 
  
1. ชื่อโครงการ.................................................................................................................. .............................  
2. หน่วยงานเจ้าของโครงการ ...................................................................................................... ............  
3. วงเงินงบประมาณท่ีได้รับจัดสรร ...................................................... บาท  
4. วันที่กําหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง) ณ วันที่ ...........................................   
เป็นเงิน ............................................................................................. บาท   
5. ค่าตอบแทนบุคลากร ............................................. ............................................................. บาท  
   5.1 ระดับหัวหน้าโครงการ ........................... คน  
   5.2 ระดับผู้ดําเนินงาน ................................. คน  
   5.3 ระดับผู้ช่วย ............................................ คน  
6. ค่าวัสดุอุปกรณ์ (ถ้ามี) ..................................................................................... บาท   
7. ค่าใช้จ่ายอื่นๆ (ถ้ามี) ....................................................................................... บาท   
8. รายชื่อผู้รับผิดชอบกําหนดราคากลาง  
   8.1 ....................................................................................................................  
   8.2 ....................................................................................................... ............  
   8.3 ...................................................................................................................  
   8.4 ............................................................................................................... ...  
   8.5 ..................................................................................................................  
9. ที่มาของราคากลาง ............................................................................................................ ...................  
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แบบ บก.03  

 
ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและราคากลางในงานจ้างออกแบบ 

 
1. ชื่อโครงการ.................................................................................................................. .............................  
2. หน่วยงานเจ้าของโครงการ ......................................................................................................  ................  
3. วงเงินงบประมาณท่ีได้รับจัดสรร ...................................................... บาท  
4. วันที่กําหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง) ณ วันที่ ..........................................   
เป็นเงิน ............................................................................................. บาท   
5. ค่าตอบแทนบุคลากร ............................................... .............................................................. บาท 
 5.1 ระดับหัวหน้าโครงการ ........................... คน  
5.2 ระดับผู้ดําเนินงาน ................................. คน  
5.3 ระดับผู้ช่วย ............................................ คน  
6. ค่าวัสดุอุปกรณ์ ................................................................................................ บาท   
7. ค่าใช้จ่ายอื่นๆ (ถ้ามี) ....................................................................................... บาท   
8. รายชื่อผู้รับผิดชอบกําหนดราคากลาง  
8.1 …………………………………………………………………………………………………………  
8.2 …………………………………………………………………………………………………………  
8.3 …………………………………………………………………………………………………………  
8.4 …………………………………………………………………………………………………………  
8.5 …………………………………………………………………………………………………………  
9. ที่มาของราคากลาง ................................................................................................................... ............  
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แบบ บก.04 
  

ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและรายละเอียดค่าใช้จ่ายการจ้างที่ปรึกษา 
1. ชื่อโครงการ...............................................................................................................................................  
2. หน่วยงานเจ้าของโครงการ ...................................................................................... ............ ....................  
3. วงเงินงบประมาณท่ีได้รับจัดสรร ...................................................... บาท  
4. วันที่กําหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง) ณ วันที่ ..........................................   
เป็นเงิน ............................................................................................. บาท  
5. ค่าตอบแทนบุคลากร.............................................................................................................  ........บาท  
5.1 ประเภทที่ปรึกษา.....................................................................................................................  
5.2 คุณสมบัติที่ปรึกษา........................................................................................................ .. .........  
5.3 จํานวนที่ปรึกษา ............................... คน  
6. ค่าวัสดุอุปกรณ์ .............................................................................................................  ................ บาท  
7. ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปต่างประเทศ (ถ้ามี) ...............................................................................บาท  
8. ค่าใช้จ่ายอื่นๆ ........................................................................................................... . .....................บาท  
9. รายชื่อผู้รับผิดชอบกําหนดราคากลาง  
9.1 ………………………………………………………………………………………………………………………………….  
9.2 ………………………………………………………………………………………………………………………………….  
9.3 ………………………………………………………………………………………………………………………………….  
9.4 ………………………………………………………………………………………………………………………………….  
9.5 ………………………………………………………………………………………………………………………………….  
10. ที่มาของการกําหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง) …………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………..  
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แบบ บก.05  
 

ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและรายละเอียดค่าใช้จ่าย 
การจ้างพัฒนาระบบคอมพิวเตอร์ 

 
 
1. ชื่อโครงการ.................................................................................................................. .................  
2. หน่วยงานเจ้าของโครงการ ......................................................................................................................  
3. วงเงินงบประมาณท่ีได้รับจัดสรร ...................................................... บาท  
4. วันที่กําหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง) ณ วันที่ .............................................   
เป็นเงิน .................................................... บาท  
5. ค่า Hardware .................................................................................................................... ...........บาท  
6. ค่า Software ........................................................... .....................................................................บาท  
7. ค่าพัฒนาระบบ ................................................................................................................ .............บาท  
8. ค่าใช้จ่ายอื่นๆ ...............................................................................................................................บาท  
9. รายชื่อผู้รับผิดชอบกําหนดราคากลาง  
9.1 ………………………………………………………………………………………………………………………………….  
9.2 ………………………………………………………………………………………………………………………………….  
9.3 ………………………………………………………………………………………………………………………………….  
9.4 ………………………………………………………………………………………………………………………………….  
9.5 ………………………………………………………………………………………………………………………………….  
10. ที่มาของการกําหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง)  
10.1 ............................... ................................................................................................................  
10.2 ........................................................................................................................  .......................  
10.2 ........................................................................................................................  .......................  
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แบบ บก.06 

 
ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและรายละเอียดค่าใช้จ่าย 

 การจัดซื้อจัดจ้างที่มิใช่งานก่อสร้าง 
 

 
1. ชื่อโครงการ.................................................................................................................. ............................  
2. หน่วยงานเจ้าของโครงการ ................................................... ................................................... ................  
3. วงเงินงบประมาณท่ีได้รับจัดสรร ...................................................... บาท  
4. วันที่กําหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง) ณ วันที่ ...........................................   
เป็นเงิน ............................................................................................. บาท   
ราคา/หน่วย (ถ้ามี) ........................................................................... บาท   
5. แหล่งที่มาของราคากลาง (ราคาอ้างอิง)  
5.1 ..........................................................................................................................................................  
5.2 ...................................................................................................... ....................................................  
5.3 ......................................................................................................................... .................................  
6. รายชื่อผู้รับผิดชอบกําหนดราคากลาง  
6.1 ..........................................................................................................................................................  
6.2 ................................................................................................. .........................................................  
6.3 ......................................................................................................................... ................................  
6.4 .................................. .......................................................................................................................  
6.5 ......................................................................................................................... ............ 

 
 
 
 

 
 


